ZARZADZENIE Nr 55/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 21 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Odbiér i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych stalych od wlascicieli nieruchomosci z terenu gminy Wronki”

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20a ust. 4, art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje przetargowa do udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest ,,Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych statych od witascicieli nieruchomosci
z terenu gminy Wronki” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Robert Dorna,

2) Sekretarz Komisji - Izabela Morawiec,

3) Czlonek Komisji - Ewelina Szubert,

4) Czlonek Komisji - Pawet Cypel,

5) Czlonek Komisji - Katarzyna Rosada,

6) Czlonek Komisji - Marlena Hibner — Koza,

7) Czlonek Komisji - Stawomir Gackowski.
§2

Komisj¢ przetargowa obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych i przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia Regulaminu Pracy Komisji przetargowej, o ktérym mowa w § 3 niniejszego
zarzadzenia.

§3
Organizacja, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji przetargowej okreslone
zostaty w Regulaminie Pracy Komisji przetargowej, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zamawiajgcy odstgpuje od powolania zespotu do nadzoru nad realizacjg udzielonego
zaméwienia, o ktérym mowa w art. 20a ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z uwagi
na fakt, ze dwéch czlonkow Komisji przetargowej bedzie brato udzial w nadzorze nad
realizacjg udzielonego zamdéwienia (art. 20a ust. 4).

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Nie wnoszg 2astrzedef
pod wzgledem {; alno-prawnym.
Radga Prawny

Zdzistéw Paralusz






Zakacznik do zarzadzenia Nr 55/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 21 grudnia 2020 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa powolana do przygotowania 1 przeprowadzania postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,0dbidr 1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych
stalych od wtascicieli nieruchomosci z terenu gminy Wronki”, dziala w trybie i na zasadach
okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych oraz
niniejszego regulaminu.

§2

Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,

w szczegllnosci przygotowuje i1 przekazuje do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu postgpowania,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego,

4) projekty innych dokumentéw wymaganych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych.

§3

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja

w szczegollnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

2) dokonuje otwarcia ofert,

3) ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje o wykluczenie
wykonawcow, w przypadkach okre§lonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (dalej Pzp),

4) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ww. ustawa,

5) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, bagdZ wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotania.

§4
1. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonane;j
przez cztonkéw komisji.

2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.

§5
1. Pracami Komisji, jako jej Przewodniczacy, kieruje Zastepca Burmistrza Miasta
1 Gminy Wronki — Robert Dorna.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) Organizowanie prac komisji, w szczeg6lnosci: wyznaczanie terminéw posiedzef,
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan i prowadzenie posiedzef
Komisji.



2)
3)
4)

5)
6)

7

7

8)

9)

Odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych  okolicznosci  uniemozliwiajagcych  wystgpowanie ~w  imieniu
Zamawiajgcego.
Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielanie zamdwienia
publicznego prowadzonego przez Sekretarza Komisji.

Informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o przebiegu prac Komisji.

Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
Whnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o wylaczeniu cztonka komisji
z udzialu w jej pracach w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 17
ust. 1 ustawy lub odwotanie ze sktadu Komisji z innych uzasadnionych powodow
(np. absencja chorobowa).

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybylym na otwarcie ofert.
b) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w terminie,

c) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) podanie informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Sprawdzanie z cztonkami Komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) zlozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami

okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia,

b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c) oferta nie podlega odrzuceniu.

Przedkladanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki projektu pisma w sprawie
wykluczenia wykonawcdw lub odrzucenia ofert.

Wykonywanie innych obowigzkoéw i czynnosci wynikajgcych z ustawy i wydanych na
jej podstawie aktow wykonawczych.

3. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegblnosci nalezy:

D
2)
3)
4)
)
6)
7)

8)
9)

Dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu
z przebiegu postepowania oraz zatgcznikow.

Udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem.

Zamieszczanie obowigzkowych informacji dotyczacych postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Powiadamianie drogg elektroniczng cztonkéw Komisji o terminach posiedzen.
Czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji przetargowej przez
cztonkow Komisji.

Przygotowywanie materialéw z postgpowania w celu ich udost¢pnienia na potrzeby
bieglych.

Przygotowanie materialdw z postgpowania do archiwizacji.

Z}ozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Wydawanie Wykonawcom na ich wniosek STWZ.

10) Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan Wykonawcdéw odnosnie tresci SIWZ lub

innych dokumentow i niezwloczne przekazywanie informacje o ich wplynigciu
Przewodniczgcemu Komisji.

11) Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ.
12) Przekazywanie wyjasnienia lub informacje o zmianach w dokumentacji postgpowania

wszystkim Wykonawcom.

13) Przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektow

odpowiedzi na odwotania.

14) Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych,

wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.



4. Do obowigzkéw Cztonkéw Komisji w szczegdlnoscei nalezy:

1) Wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji.

2) Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji.

3) Ocena spelniania warunkéw udzialu w Postgpowaniu przez poszczegoélnych
Wykonawcéw oraz ewentualne ztozenie wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki o wykluczenie Wykonawcy w przypadkach okreslonych w przepisach
ustawy,

4) Wnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych w przepisach ustawy,

5) Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy wystgpienie do Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki o uniewaznienie postgpowania,

7) Wnioskowanie o powotanie biegltego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny
ofert.

8) Niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

9) Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie prowadzenia postepowania
udzielania zaméwien publicznych wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

5. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, rzetelnie i obiektywnie, kierujagc si¢ wylacznie przepisami
obowiazujgcego prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
6. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

a) iloscig ztozonych ofert - do daty otwarcia ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§6
1. Komisja przetargowa dziala w sktadzie co najmniej 3 osob.
2. Decyzje zapadaja zwykta wigkszoscig glosdw. W razie rownej ilosci gloséw decyduje glos
Przewodniczgcego Komisji.

§7
1. Komisja proponuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki wybor najkorzystniejszej oferty
na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla postgpowania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofert kazdy z cztonkow
Komisji przedstawia na pismie Przewodniczacemu Komisji.
3. Jezeli zajdg przewidziane w przepisach ustawy okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie
postepowania, Komisja nie przystepuje do indywidualnej oceny ofert.
4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, Komisja przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy
Wronki pisemny wniosek o uniewaznienie postepowania wraz z uzasadnieniem.

§8
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta
1 Gminy Wronki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé biegtych.

§9
Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, po przestaniu do publikacji ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia, a w razie
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podjecia przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki decyzji o uniewaznieniu postgpowania
— z chwilg uptywu terminu do wniesienia odwotania, jezeli odwolania nie zostaty ztozone,
a w razie zlozenia odwolan przez Wykonawcow z chwilg ich ostatecznego rozstrzygniecia.

§10
Nadzor nad realizacjg udzielonego zaméwienia petni¢ bgdzie dwoch Czlonkéw Komisji
przetargowej: Katarzyna Rosada i Pawet Cypel.

, P
firoetaw Widczor
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