
ZARZĄDZENIE NR 54/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI 

z dnia 18 grudnia 2020 r.

w sprawie powołania komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania 
wykorzystywanych na potrzeby wydawania odpisów aktów stanu cywilnego oraz 

blankietów do wydawania zaświadczeń na postawie aktów stanu cywilnego

Na podstawie rozporządzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie 
wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 
698) oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 2020 
poz. 713 ze zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. Powołuję stałą Komisję do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania 
wykorzystywanych na potrzeby wydawania odpisów aktów stanu cywilnego oraz 
blankietów do wydawania zaświadczeń na postawie aktów stanu cywilnego w następującym 
składzie:

1) Przewodnicząca: Izabela Niedźwiadek-Rusinek
2) Członek: Krzysztof Miszke
3) Członek: Sławomira Kaczorek

§ 2. Komisja będzie wykonywać brakowanie druków ścisłego zarachowania w grudniu 
każdego roku.

§ 3. Po każdorazowym zakończeniu brakowania, komisja sporządzi w dwóch egzemplarzach 
protokół brakowania. Protokół powinien zawierać w szczególności informację o: składzie 
komisji, ze wskazaniem osoby przewodniczącego, dacie sporządzenia protokołu, dacie 
brakowania druków ścisłego zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach 
formularzy. Protokół musi być podpisany przez wszystkich członków komisji. Do protokołu 
należy dołączyć plik Excel zawierający wykaz wszystkich druków ścisłego zarachowania 
ustrukturyzowany według numerów formularzy.
§ 4. Jeden egzemplarz protokołu brakowania wraz z plikiem Excel należy przekazać do 
Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Poznaniu, nie później niż do dnia 31 grudnia każdego roku.

§ 5. Za prawidłowe przeprowadzenie procesu brakowania druków ścisłego zarachowania 
odpowiedzialna jest Przewodnicząca Komisji.

§ 6. Traci moc zarządzenie nr 45/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia 21 grudnia
2015 r. w sprawie powołania komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania 
wykorzystywanych na potrzeby wydawania odpisów aktów stanu cywilnego oraz 
blankietów do wydawania zaświadczeń na postawie aktów stanu cywilnego.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.




