ZARZADZENIE NR 14/Fn/2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WRONKI

z dnia 31 stycznia 2020 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Na podstawie art. 108a—108f ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106) iw zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 01.02.2020 roku wprowadzam do stosowania w gminie Wronki instrukcje stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Z dniem 31 stycznia 2020r. traci moc zarzadzenie Nr 57/Fn/2019 z dnia 31 pazdziernika 2019r.
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki w spawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw , do zapoznania si¢ z =zarzadzeniem 1 przestrzeganiem zawartych w nim
postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2020 .



Zakgcznik

do zarzadzenia Nr 14/Fn /2020
Burmistrza Miasta

i Gminy Wronki

z dnia 31 stycznia 2020 r.

Instrukcja
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

w gminie Wronki

§1
Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 1 lutego 2020 r.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkow
VAT) oraz platnosci, co do ktérych ma zastosowanie obowigzkowy oraz dobrowolny
mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktdrych mowa w dziale XI rozdziale la ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106.).

§2
Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakcji z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajacej poprawne sporzgdzenie deklaracji podatkowej nalezy

do obowigzkow gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowej/skarbnika.

2. Wstepna analiza, czy do danej zaplaty zostanie zastosowany obligatoryjny mechanizm
podzielonej ptatnosci nalezy do obowigzkéw pracownikdéw zatrudnionych na stanowisku ds.

ksiegowosci budzetowej:

1) w urzedzie gminy - Inspektora ds. ksiegowos$ci budzetowej, obstugujagcego system ewidencji
VAT, Inspektora ds. ksiegowosci  budzetowej, obstugujacego  system  bankowosci

elektronicznej;

2) w jednostkach budzetowych - ksiegowych obstugujagcych system ewidencji VAT, system

bankowosci elektronicznej.

3. Ostateczng decyzje, czy do danej zaptaty stosuje sie obligatoryjny mechanizm podzielonej



ptatnosci podejmuje gtowny ksiegowy jednostki budzetowej /skarbnik.

4. Decyzje, czy do danej zaptaty zostanie zastosowany dobrowolny mechanizm podzielonej

ptatnosci  podejmuje  gtéwny  ksiegowy jednostki  budzetowej/skarbnik, Inspektora ds.

ksiegowosci budzetowej.

5. Wypehianie komunikatow przelewdw nalezy do obowigzkéw pracownikéw zatrudnionych

na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej:

1) w urzedzie gminy - Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej obstugujgcego system

bankowosci elektronicznej;

2) w jednostkach budzetowych - ksiegowych obstugujacych system  bankowosci

elektronicznej.

6. W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci osoba wskazana wypetnia

specjalny komunikat przelewu, ktory powinien zawiera¢ co najmniej:

1) kwote odpowiadajacg catosci albo czeSci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma

zostac zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;
2) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwiazku z ktérg dokonywana jest ptatnos¢;

4) numer, za pomocag ktérego dostawca towaru Ilub ustugodawca jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku (czyli numer NIP).

7. Nanosi sie nastepujace zmiany w polityce rachunkowos$ci oraz wprowadza opisy dla konta
VAT:

1) wprowadza sie analityczne
a) do konta ,,Rachunek budzetu” konto 133, VAT - podzielona ptatnos$¢”

b) do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” konto 130 wg. klasyfikacji budzetowej ze

znacznikiem w nazwie konta ,,VAT”;
2) wprowadza sie analityczne

a) do konta 224 ,Rozrachunki budzetu” konto 224 - Rozrachunki budzetu z tytulu VAT-

podzielona ptatnosc;

b) do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” konto 221 wg. klasyfikacji

budzetowej ze wskazaniem w nazwie konta ,VAT”;



c) do konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” konto 225 wg. naleznosci podlegajacej rozliczeniu

jako podatek naliczony;

2) ksiegowania na kontach ,Rachunek VAT” sg dokonywane na podstawie wyciagéw

bankowych.

§3
Procedury

1. W przypadku otrzymania faktury z wykazang kwotg podatku, pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej analizuje fakture pod katem tego, czy dokumentuje ona
dostawe towardw lub $wiadczenie ustug znajdujacych sie w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT

o0 wartosci rownej albo przekraczajgcej 15 000,00 zt brutto wynikajacych z transakcji.

2. Jezeli faktura dokumentuje w ramach danej transakcji (umowy) dostawe towaréw lub
Swiadczenie ustug znajdujgcych sie w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT o wartosci rownej
albo przekraczajagcej 15 000,00 zt brutto, to znajduje do niej zastosowanie obligatoryjny

mechanizm podzielonej ptatnosci.

3. Jezeli Gmina otrzyma zaliczke przed 1 listopada 2019 r., za$ sprzedaz nastgpi po tej dacie,
to przy zatozeniu, ze faktura zaliczkowa nie obejmowata catoSci zaptaty za dostawe, pozostata
warto$¢ transakcji zostanie objeta obowigzkowym mechanizmem podzielonej pfatnosci (znajda

do niej zastosowanie nowe przepisy).

4. W przypadku faktury wystawionej w walucie obcej warto$¢ netto transakcji moze by¢
rozliczona w walucie obcej, natomiast podatek VAT musi zostaC zaptacony w ztotdwkach

z uzyciem komunikatu przelewu.

5. W przypadku potracenia (kompensaty) obligatoryjnego mechanizmu podzielonej ptatnosci
nie stosuje sie w zakresie, w jakim kwoty naleznosci sg potrgcane. W innych przypadkach
nalezy uregulowaé ptatno$¢ w mechanizmie podzielonej ptatnosci np. gdy strony umawiajg sie

na potracenie wierzytelnosci niewymagalnych.

6. W przypadku pozostatych transakcji nieobjetych obowigzkowym mechanizmem podzielonej
ptatnosci, przy dokonywaniu ptatnosci kwoty naleznosci wynikajacej z tej faktury mozna
zastosowa¢ dobrowolny mechanizm podzielonej pfatnosci. Decyzje dotyczacg sposobu zaptaty
faktury (w mechanizmie podzielonej ptatnosci lub w inny sposéb) podejmuje kazdorazowo

gtéwny ksiegowy jednostki budzetowej/skarbnik.



7. W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote 15 000,00 zt brutto
albo wiecej, obejmujacych dokonang dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug, o ktdérych mowa
w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, dodaje sie obligatoryjnie wyrazy ,,mechanizm

podzielonej ptatnosci”.

§4
Funkcjonowanie rachunku VAT
1. Funkcjonuje odrebny rachunek VAT dla organu.
2. Kazda jednostka organizacyjna posiada wyodrebniony rachunek VAT.

3. Glownym rachunkiem VAT, ktory stuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania spfat

zobowigzan, odsetek i innych zalegtosci z tytutu VAT, jest rachunek VAT organu.

4. Jednostka dla kazdego nowo otwartego rachunku VAT tworzy w systemie ksiegowosci

odrebne konto analityczne.

5. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, jednostka otrzymuje
od banku.

6. Jednostka prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT, ze wskazaniem, jakie
operacje gospodarcze planuje wykonywa¢ z wykorzystaniem kazdego z nich, ze szczeg6lnym
zaznaczeniem, ktory rachunek bedzie stuzyt do regulowania zobowigzan podatkowych (bedac

gtéwnym rachunkiem VAT).

7. Rachunek VAT wskazany przez jednostke jest gtdbwnym rachunkiem VAT. W przypadku
nadwyzki  Srodkéw pienieznych moze réwniez stuzy¢é do sptaty VAT wynikajgcego

z otrzymanych faktur.

§5
Dokonywanie zaptaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje sie zaplaty zobowigzania z tytutu nadwyzki VAT

naleznego nad VAT naliczonym.
2. Platno$¢ podatku nastepuje z gtdwnego rachunku VAT.

3. Pfatnosci podatku dokonuje skarbnik lub gtéwny ksiegowy po zatwierdzeniu polecenia

przelewu przez kierownika jednostki.



4. Jezeli platnos¢ nastepuje przed wymaganym terminem, to platnos¢ zobowigzania
podatkowego z tytulu VAT moze by¢ dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia zobowigzania

(potracenia).

5. Mozliwg kwote potracenia ustala osoba dokonujaca zaptaty zobowigzania z tytulu VAT
Inspektor ds. ksiegowo$ci  budzetowej odpowiedzialny za prawidtowe naliczenie i

odprowadzenie podatku VAT, stosujgc nastepujacy wzor:

S=Zx réég
gdzie:
S - kwota, o ktdrg obniza sie kwote zobowigzania podatkowego z tytutu podatku,

Z - kwota zobowigzania podatkowego wynikajaca z deklaracji podatkowej, przed obnizeniem

tego zobowigzania,
I - stopa referencyjna NBP obowigzujgca na 2 dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n - liczba dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunek VAT (ale z wylaczeniem tego dnia), do

dnia, w ktorym uptywa termin zaptaty podatku (wigcznie z tym dniem).

6. Kwote obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust. 5, zaokraglona do peinych ziotych
w ten sposob, ze koncoéwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki kwot

wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do peinych ztotych.

§6
Zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

1. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad skarbowy

na wskazany przez jednostke rachunek VAT, bedacy jej gtbwnym rachunkiem VAT.

2. Zwrot podatku przez urzad skarbowy jest mozliwy po uprzednim ziozeniu wniosku przez

jednostke. Wniosek skitada sie wraz z deklaracjg podatkowa.

3. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zostaé przelane z gtéwnego rachunku VAT na inne

rachunki VAT prowadzone w tym samym banku na podstawie zlecenia ztozonego do banku.

4. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zosta¢ przelane z gtéwnego rachunku VAT

na rachunek rozliczeniowy jednostki, niebedacy rachunkiem VAT, jezeli jednostka ztozy do



urzedu skarbowego wniosek stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

5. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, moze by¢ ztozony przez gtéwnego ksiegowego jednostki

budzetowej/skarbnika.

6. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowego, w ktérym organ skarbowy moze

wyrazi¢ zgode na przelew $rodkow, wynosi 60 dni.

7. Jezeli po wydaniu postanowienia, o ktorym mowa w ust. 6, na gtdwnym rachunku VAT nie
ma juz S$rodkow, na jakie wskazywata jednostka, kiedy skladata wniosek do urzedu
skarbowego, jednostka - na podstawie otrzymanego postanowienia - moze zgtosi¢ do banku
che¢ przekazania Srodkow z gtdwnego rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy w wysokosci

dostepnych srodkéw zgromadzonych na gtdwnym rachunku VAT.



Zakacznik Nr 1 do instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

w gminie Wronki

(<miejscowosé, data)
GMINA WRONKI
ul. Ratuszowa 5
64-510 Wronki
763-10-02-006
Naczelnik Urzedu Skarbowego

(iadres)
Whniosek

o0 przekazanie $srodkéw z rachunku VAT

na rachunek rozliczeniowy powigzany z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz. 106), dziatajac w imieniu gminy Wronki,

wnosze 0 wyrazenie zgody na przekazanie Srodkdw pienieznych W KWOCIE.........c.cccrvervevreneriereennn zt,

(numer rachunku VAT)

(nazwa i oddziat banku)

na rachunek rozliczeniowy - numer konta:

(numer konta)

PrOWAAZONY PrZEZ.......ccovvvevereieriieeiisesiissieseeenaens

(nazwa i oddziat banku)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki)





