ZARZADZENIE Nr 25/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 30 czerwca 2026 roku

w sprawie zasad rejestrowania uméw Gminy Wronki w Centralnym Rejestrze Uméw

Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2026 r. poz. 662) oraz art. 34a—34b w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.) w zw. z § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U.
z 2026 r. poz. 440) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773) zarzadzam, co
nastepuje:

51
1. Wprowadzenie zasad rejestrowania uméw Gminy Wronki w Centralnym Rejestrze Uméw
Jednostek Sektora Finansow Publicznych ma na celu:
1) zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji ustawowych obowigzkéw Burmistrza
Miasta i Gminy Wronki jako kierownika jednostki sektora finanséw publicznych;
2) zapewnienie kompletnosci, jednolitosci, rzetelnosci 1 przejrzystosci informacji
udostepnianych w CRU JSFP;
3) zapewnienie ochrony danych osobowych oraz prawidlowego wywazenia jawnosci
gospodarowania $rodkami publicznymi z prawem do prywatnosci i innymi tajemnicami
prawnie chronionymi;
4) ustanowienie wewnetrznych mechanizméw kontroli zarzadczej w zakresie realizacji
obowigzku publikacji.

§2.
1. Zarzadzenie opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze

zm.) — w szczegoOlnosci art. 34a, art. 34b oraz art. 34d, zwanej dalej uofp ;



2) ustawy z dnia 4 grudnia 2025 r. zmieniajacej ustawg o zmianie ustawy — Kodeks karny oraz
niektérych innych ustaw oraz o zmianie niektérych innych ustaw ( Dz.U. z 2025 r. poz. 1844);
3) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2026 1. poz.
793), zwanej dalej Pzp;
4) rozporzadzenia Ministra Finansoéw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych ( Dz.U. z 2026 r. poz.
440 ), zwanego dalej rozporzadzeniem;
5) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. z 2022 r.
poz. 902 ze zm.) — w szczegdlnoscei art. 5 ust. 11 2-2b, zwanej dalej u.d.i.p.;
6) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, zwane
dalej RODO;
7) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (j.t. Dz.U. z 2026 r. poz. 795).

§3.
1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Wronki,
2) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
(kierownika jednostki w rozumieniu art. 53 ust. 1 uofp oraz administratora danych w zakresie
informacji zamieszczonych w CRU JSFP w rozumieniu art. 34b ust. 9 i 10 uofp);
3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22025 . 1483 ze zm.);
4) CRU lub CRU JSFP —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, prowadzony przez Ministra Finanséw w systemie teleinformatycznym,
o ktorym mowa w art. 34b ust. 1 uofp;
5) Systemie — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny, w ktérym jest prowadzony
CRU JSFP;
6) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé referat, lub samodzielne stanowisko
pracy, w ktérego zakresie dziatania pozostaje przygotowanie, zawarcie lub realizacja danej
umowy (komorka prowadzaca sprawe);
7) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki merytorycznej,
ktéremu powierzono prowadzenie sprawy danej umowy lub jej realizacje;
8) administratorze konta jednostki — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu
posiadajacego w Systemie uprawnienie administratora;

9) 10D — nalezy przez to rozumie¢ Inspektora Ochrony Danych Urzedu;



10) umowie podlegajacej wpisowi — nalezy przez to rozumie¢ umowe speiniajgca gcznie

warunki okreslone w art. 34a ust. 1 uofp, niewytaczong na podstawie art. 34a ust. 5 uofp;

§ 4.
1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania umoéw zawartych w imieniu i na rzecz Gminy
Wronki w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.
2. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest
prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepnionym przez Ministra Finansow.
3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa w ust. 2,
w zakresie informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze. Kierownik jednostki moze
wyznaczy¢ dodatkowo dwdch administratordw.
4. Burmistrz Miasta i Gminy Wronki jako kierownik jednostki:
1) ponosi odpowiedzialno$¢ za realizacje obowigzkéw wynikajacych z art. 34a—34b uofp;
2) jest administratorem danych osobowych w zakresie informacji o umowach zamieszczanych
w CRU JSFP przez Gming;
3) wyznacza imiennie pracownikow merytorycznych wprowadzajacych i publikujacych,
4) rozstrzyga watpliwosci interpretacyjne w zakresie kwalifikacji konkretnej umowy do CRU
JSFP — po =zasiegnigciu opinii radcy prawnego i IOD — jezeli sprawa dotyczy danych
osobowych;
5) zatwierdza ewentualne wylgczenie jawnosci okreslonej informacji 0 umowie na podstawie
art. 5 ust. 1 1 2-2b u.d.i.p., wraz ze wskazaniem podstawy prawne;j.

§ 5.
Obowigzek rejestracji umoéw w CRU dotyczy wszystkich uméw zawartych przez Gmine
Wronki, ktore stanowig zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22026 r. poz. 793 ze zm.) i zostaty zawarte w formie
pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, z wylaczeniem:
1) umoéw wynikajacych z zakresu prawa pracy,
2) umoéw w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, a takze dotyczacych czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,
3) umoéw i porozumien dotyczgcych przetwarzania danych osobowych.

§ 6.
1. Publikacji uméw w CRU JSFP dokonujg kierownicy, pracownicy zatrudnieni na

samodzielnych stanowiskach wyznaczeni pracownicy merytoryczni poszczegdlnych

>(/'



komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gmin Wronki bez zbgdnej zwtoki, w terminie nie
pbzniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Imienne wyznaczenie pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje w drodze odrgbnego
upowaznienia stanowigcego zatgcznik do indywidualnego zakresu obowigzkéw pracownika.

3. Za dzieh zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron, chyba ze
w jej tresci wyraznie wskazano inng date.

4. Przepisy ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.

5. W przypadku umoéw, ktére realizowane sg przez kilka referatow lub pracownikow
merytorycznych, odpowiedzialnym za publikacje w CRU jest pracownik merytorycznie
zajmujacy si¢ dang umowg — koordynujgcy umowg.

6. Zarzadzenie nie ma zastosowania do uméw zawieranych przez samorzadowe jednostki
budzetowe, samorzadowe zaktady budzetowe oraz samorzadowe instytucje kultury Gminy
Wronki, ktére — jako odrebne jednostki sektora finansow publicznych w rozumieniu art. 9
uofp — samodzielnie realizuja obowigzki wynikajace z art. 34a uofp i wprowadzajg
informacje o swoich umowach do CRU JSFP w ramach wtasnych kont jednostki.

§7.

1. W Centralnym Rejestrze Uméw JSFP prowadzonym na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Wronki

udostepnia sie i aktualizuje nastgpujgce informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3

ustawy;

8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktére

dokonaty wylaczenia jawnos$ci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej

aktualizacji.

2. W Centralnym Rejestrze Uméw JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych

prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy

z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902).



§8.
1. Pracownik merytoryczny odpowiada za:
1) prawidtowa kwalifikacje umowy, w tym ocene spetnienia przestanek z art. 34a ust. 1 uofp
(zamoOwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp oraz forma pisemna, dokumentowa, elektroniczna
albo inna szczego6lna);
2) prawidlowe ustalenie wartosci umowy zgodnie z § 2 rozporzadzenia, w tym:
a) wpisanie wartosci w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
b) wskazanie wartosci umowy bez podatku od towaréw i ustug (netto) — § 2 ust. 4 pkt 2
rozporzadzenia,
¢) uwzglednienie wartosci opcji oraz wznowien (§ 2 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia),
d) w przypadku umow na czas nieoznaczony — wskazanie wartosci za okres pierwszych 48
miesiecy wykonywania umowy,
e) w przypadku umow w walucie obcej — przeliczenie wartosci na PLN wedtug whasciwego
kursu $redniego NBP z dnia zawarcia umowy;
3) rzetelne i zwigzte opisanie przedmiotu umowy w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje,
bez nadmiarowego ujawniania danych osobowych;
4) kompletnos¢ 1 zgodno$¢ danych z trescig umowy;
5) wprowadza informacje o umowie do Systemu za posrednictwem oprogramowania Si-plan
korzystajac z indywidualnego konta uzytkownika w programie Si -plan i dokonuje publikacji;
6) w przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu publikacji danych osobowych — kieruje
wniosek o konsultacje do IOD za posrednictwem poczty elektronicznej;
7) w przypadku watpliwosci dotyczacych wystgpienia przestanek wylaczenia jawnosci na
podstawie art. 5 ust. 11 2-2b u.d.i.p — kieruje wniosek o konsultacj¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej;
8) monitoruje komunikaty Ministra Finanséw dotyczace awarii Systemu i odnotowuje dni
awarii, ktore nie wliczajg si¢ do terminu 30 dni.

§9.
1. Aktualizacja wpisu w CRU JSFP jest obowigzkowa w przypadku zmiany kazdej z informacji
wymienionych w art. 34a ust. 7 pkt 1-9 uofp — w szczegoélnosci w razie:
1) zawarcia aneksu zmieniajacego tres¢ lub warunki umowy;
2) wypowiedzenia, rozwigzania albo odstapienia od umowy;
3) cesji praw lub przeniesienia obowigzkéw na inny podmiot;
4) zmiany strony umowy (np. wskutek przeksztatcenia spotki, potaczenia, sukcesji);

5) zmian statusu umowy z ,,aktywna” na ,,nieaktywna”;



6) stwierdzenia btedu w danych pierwotnie wprowadzonych do CRU JSFP.
2. Termin 30 dni rozpoczyna si¢ odpowiednio od dnia zaistnienia przyczyny aktualizacji (np.
od dnia zawarcia aneksu, dnia wypowiedzenia, dnia stwierdzenia btgdu).
3. Procedura aktualizacji jest tozsama z procedurg pierwotnej publikacji.
4, W przypadku umow zawartych na rzecz wielu jednostek sektora finanséw publicznych
aktualizacji wpisu dokonuje wylacznie ta jednostka, ktérej zmiana dotyczy. Wyjatkiem sa
zmiany o charakterze ogblnym (np. zmiana nazwy wykonawcy w wyniku przeksztalcenia),
ktore wymagajg aktualizacji po stronie kazdej z jednostek.

§ 10.
1. Centralny Rejestr Uméw JSFP w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki prowadzi si¢ odrgbnie
dla kazdego roku kalendarzowego.
2. Numeracje wpisow dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds. finanséw publicznych.
3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w Urzedzie.
4, Kierownicy komorek organizacyjnych lub wyznaczeni i upowaznieni pracownicy
poszczegolnych komodrek organizacyjny rejestrujg umowy, za ktérych przygotowanie sg
odpowiedzialni.
5. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU koniecznym jest opatrzenie
egzemplarza umowy adnotacjg o nastepujacej tresci:
Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow JSFP
WANIU L, UL TRRERERIRRL 4 645 5 simtioniin . 5 50 45 spommmpia 43
....................................... (podpis i pieczgé pracownika rejestrujgcego) lub wykonanie
wydruku z programu Si-plan lub CRU potwierdzajacego publikacje umowy.

§11.
1. 10D peini funkcje doradcza i nadzorczg w zakresie ochrony danych osobowych
w odniesieniu do CRU JSFP. IOD nie jest uzytkownikiem Systemu w roli wprowadzajacego
ani publikujgcego.
2. Do zadan 10D w ramach niniejszego Zarzadzenia nalezy w szczegdlno$ei:
1) konsultacja na wniosek pracownika wprowadzajacego w zakresie danych osobowych
podlegajacych publikacji;
2) wydanie opinii bez zbednej zwloki, lecz nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia

otrzymania wniosku w formie elektronicznej, z uzasadnieniem;



3) ujecie czynnosci przetwarzania danych w CRU JSFP w rejestrze czynnosci przetwarzania
prowadzonym przez Urzad (art. 30 RODO);
4) wsparcie w obstudze wnioskow 0sob, ktorych dane dotyczg, w zakresie praw wynikajacych
z art. 15-22 RODO;
5) udzial w rozpatrywaniu naruszen ochrony danych osobowych dotyczacych CRU JSFP, w
tym w zgltoszeniach do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (art. 33—34 RODO).
3. Opinia IOD ma charakter doradczy.
4. Decyzje o publikacji lub wytgczeniu jawnos$ci okreslonej informacji podejmuje kierownik
jednostki, dziatajac przez upowaznionego pracownika publikujgcego.

§12.
1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisOw prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad
minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci danych osobowych.
2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostgpnianie
odbywa si¢ wylaczenie na podstawie przepiséw prawa albo upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki lub inng osobe upowaznionag.

§ 13.
1. Urzad bedzie korzysta¢ z funkcjonalnosci zasilania Systemu danymi z innych systemow
teleinformatycznych za pomocg interfejsu programistycznego (API) udostgpnionego przez
Ministra Finansow.
2. Pracownicy merytoryczni wprowadza¢ bedg od 01 lipca 2026 r. umowy za pomocg
oprogramowania Si-plan, ktory stanowi¢ bedzie platforme do przesytania danych do CRU.

§ 14.
1. Pracownik merytoryczny przeprowadza coroczny przeglad wpisow udostepnionych w CRU
JSFP — w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy przeglad.
2. Przeglad obejmuje:
1) weryfikacje aktualnosci statusu umow — w szczegdlnosei identyfikacje uméw, w ktérych
uplynat okres ich obowigzywania, a status nie zostat zmieniony na ,,nieaktywny”;
2) weryfikacje, czy wszystkie zaistniate w roku przyczyny aktualizacji zostaly wprowadzone
do Systemu;
3) ocene poprawnosci i kompletnosei informacji — w tym wyrywkowa kontrole zgodnosci
wpisow z dokumentacjg zrédlowg (proba: minimum 10% wpiséw dokonanych w roku

przegladu, nie mniej niz 20 wpisdéw);
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2. Z corocznego przegladu pracownik merytoryczny sporzadza o$wiadczenie, ktére przedklada
kierownikowi komérki organizacyjnej, a w przypadku samodzielnego stanowiska pracy —
Sekretarzowi Gminy. Kierownik Referatu dokonuje weryfikacji ztozonych o$wiadczen
pracownikéw merytorycznych i sporzadza o$wiadczenie o kompletnosci wpiséw ujgtych w
CRU 1gcznie dla wszystkich pracownikéw referatu i przedktada je Sekretarzowi Gminy.

§ 15.
1. Niewykonywanie albo nienalezyte wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
zarzagdzenia moze skutkowa¢ w szczego6lnoscei:
1) odpowiedzialno$cig porzadkowg pracownika na podstawie art. 108 i nast. Kodeksu pracy;
2) odpowiedzialno$cig dyscyplinarng pracownika samorzadowego — w zakresie wynikajacym
z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
3) wystgpieniem odpowiedzialnosci kierownika jednostki w sferze kontroli zarzadezej (art. 68—
69 uofp);
4) odpowiedzialnoécig z zakresu ochrony danych osobowych — w razie nadmiarowego
ujawnienia danych osobowych albo niepublikowania informacji, ktérej publikacji wymaga
_ prawo — wraz z mozliwymi konsekwencjami w postaci kar pieni¢znych nakladanych przez
" Prezesa UODO oraz roszezen 0s6b, ktérych dane dotycza (art. 82 i 83 RODO);
5) odpowiedzialnoscig cywilng Gminy wobec o0s6b trzecich — w zakresie szkdd
spowodowanych niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych w CRU JSFP.
2. Brak wpisu albo nieterminowe wprowadzenie informacji o umowie do CRU JSFP nie
wplywa na wazno$¢ umowy ani na skutecznosé¢ zobowiazan stron. Udostepnienie informacji
w CRU JSFP ma charakter czynnosci materialno-technicznej i nie ksztattuje tresci stosunku
cywilnoprawnego.

§ 16.
1. W razie wystgpienia awarii Systemu, o ktérej mowa w art. 34b ust. 2 uofp, pracownik
merytoryczny niezwlocznie pobiera komunikat Ministra Finanséw z Biuletynu Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego Ministra Finanséw oraz odnotowuje
awarig, ktora wystapita podczas dokonywania wpisu.
2. Po usunigciu awarii pracownik merytoryczny przystepuje niezwlocznie do publikaciji wpisow

oczekujgcych na publikacje. Dni awarii nie sg wliczane do terminu 30 dni z art. 34a ust. 10

uofp.



§17.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy uofp,
rozporzadzenia, Pzp, u.d.i.p., RODO oraz Kodeksu cywilnego, a takze aktualne wytyczne
Ministra Finanséw dotyczace CRU JSFP.
2. Zarzadzenie podlegaé¢ bedzie biezacej aktualizacji w razie zmiany przepisdw prawa, zmian
organizacyjnych w Urzedzie.

§ 18.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Wronki, ktérzy sa
odpowiedzialni za sporzadzenie poszczegdlnych umow.

§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

BURMISTRZ

: afat Zimny








