SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PODATKOWEJ

PODSTAWY Ustawa z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa

PRAWNE Ustawa z dnia 06.03.2018 r. Prawo przedsiebiorcéw

CEL Sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzujg sie z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa
KONTROLI podatkowego, kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania oraz zgodno$ci informac;ji

zawartych w informacjach/deklaracjach podatkowych ze stanem faktycznym.

ORGAN KONTROLI

PODATKOWEJ BURMISTRZ MIASTA | GMINY WRONKI

CZYNNOSCI = Kontrole planuje sie i poprzedza analiza prawdopodobieristwa naruszenia prawa w ramach
POPRZEDZAJACE wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

KONTROLE U

PRZEDSIEBIORCOW

ZAWIADOMIENIE
0O ZAMIARZE
WSZCZECIA
KONTROLI
PODATKOWE)J

= Organy podatkowe zawiadamiajg kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.
Kontroli nie poprzedza zawiadomienie, gdy dotyczy ona np. niezgtoszonej do opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej lub organ podatkowy posiada informacje, z ktérych wynika,
ze kontrolowany zostat prawomocnie skazany w Rzeczypospolitej Polskiej za popetnienie
przestepstwa skarbowego, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, przestepstwa
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci lub wykroczenia polegajacego na utrudnianiu
kontroli; w przypadku osoby prawnej ten warunek odnosi sie do kazdego cztonka zarzadu
lub osoby zarzadzajgcej, a w przypadku spotek niemajgcych osobowosci prawnej -
do kazdego wspdlnika lub kontrolowany jest zobowigzanym w postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, nie ma miejsca zamieszkania lub adresu siedziby albo doreczanie pism na podane
adresy byto bezskuteczne lub utrudnione.

WSZCZECIE
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= Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Wszczecie kontroli
przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga zgody lub wniosku
kontrolowanego. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

= Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia
do jej przeprowadzenia (udzielonego przez burmistrza) oraz okazanie legitymacji stuzbowej.
Kontrola podatkowa moze by¢ takie wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddéw jego
popetnienia.

= Kontrolowany jest obowigzany ustanowi¢ petnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci
w czasie kontroli, jezeli nie ustanowit petnomocnika ogdlnego Iub szczegdlnego.
Jezeli kontrolowanym jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, upowaznienie dorecza sie oraz okazuje sie legitymacje stuzbowg cztonkowi zarzadu,
wspolnikowi albo innej osobie upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego
lub prowadzenia jego spraw (reprezentant kontrolowanego). Natomiast jezeli kontrolowanym
jest zaktad podmiotu zagranicznego, upowaznienie dorecza sie oraz okazuje sie legitymacje
stuzbowag osobie faktycznie kierujgcej, nadzorujgcej lub reprezentujacej dziatalnos¢ prowadzong
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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= Czynnosci kontrolnych dokonuje sie:

1. w_obecnosci: kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, chyba
ze kontrolowany zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych.
Oswiadczenie o rezygnacji z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych sktadane jest
na pismie. W razie odmowy ztozenia o$wiadczenia kontrolujgcy dokonuje odpowiedniej
adnotacji, dotaczajagc ja do protokotu. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany,
reprezentant kontrolowanego lub petnomocnik jest nieobecny, lecz nie zrezygnowano
z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych, czynnosci kontrolne mogg by¢
wykonywane w obecnosci innych oséb np. pracownika kontrolowanego (ktéry moze by¢
uznany za osobe, o ktérej mowa w art. 97 Kodeksu cywilnego), lub w obecnosci przywotanego
sSwiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem
organu przeprowadzajacego kontrole.




2. w_miejscu takim jak: siedziba kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania

dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalnoscig
i w godzinach jej prowadzenia, a w przypadku skrécenia w toku kontroli czasu prowadzenia
dziatalnosci — czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone przez 8 godzin dziennie.
W przypadku gdy ksiegi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane poza siedzibg
kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujacego obowigzany jest zapewnié dostep
do ksigg w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli
udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez
kontrolowanego biezgcej dziatalnosci.
Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga byc
przeprowadzane réwniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnié
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych.

= Kontrolujacy:

I. sg uprawnieni do wstepu na teren jednostki kontrolowanej oraz poruszania sie po tym terenie
na podstawie legitymacji stuzbowej bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlegaja
rewizji osobistej przewidzianej w regulaminie wewnetrznym tej jednostki; podlegajg natomiast
przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujgcym w kontrolowanej jednostce.

Il. w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegdlnosci uprawnieni do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

2) wstepu do lokali mieszkalnych w przypadku, o ktérym mowa w art. 276 § 1;

3) zadania okazania majgtku podlegajgcego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin;

4) zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzgdzania z nich odpiséw, kopii, wyciggdw, notatek,
wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w postaci elektronicznej;

5) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;

6) zabezpieczania zebranych dowodow;

7) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli;

8) zadania przeprowadzenia spisu z natury;

9) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych o0séb wymienionych
w art. 287 § 4;

10) zasiegania opinii biegtych.

IIl. mogg zazgdac wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem:
1) prébek towarow;
2) akt, ksigg i dokumentow, o ktérych mowa w § 1 pkt 4:
a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne, lub
b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie
czynnosci kontrolnych zwigzanych z badaniem tej dokumentacji, a w szczegdlnosci nie
udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca do przechowywania
dokumentdw.

IV. moze wezwac w razie uzasadnionej potrzeby, w pilnych przypadkach takze ustnie, pomocy
organu Policji, Strazy Granicznej lub strazy miejskiej (gminnej), jezeli trafi na opdr
uniemozliwiajacy lub utrudniajgcy przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwréci¢ sie
o ich asyste, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opdr natrafi. Jezeli opdr
stawia Zotnierz czynnej stuzby wojskowej, kontrolujgcy wzywa do pomocy witasciwy organ
wojskowy, chyba ze zwtoka grozi udaremnieniem czynnosci kontrolnych, a na miejscu nie ma
organu wojskowego.

= Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspétdziatajaca z kontrolowanym sg obowigzani
umozliwi¢ wykonywanie czynnosci kontrolnych, w szczegélnosci:

1) umozliwié, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwiekowych
oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomoca innych nosnikow informacji, jezeli film,
fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym nosniku moze stanowi¢ dowdd
lub przyczynic sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli;




2) przedstawi¢, na zadanie kontrolujgcego, ttumaczenie na jezyk polski sporzadzonej
w jezyku obcym dokumentacji dotyczacej spraw bedgcych przedmiotem kontroli;

3) przekazac, za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych, wycigg z ksigg podatkowych oraz dowodow ksiegowych zapisany w postaci
elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej, o ktérej mowa w art. 193a § 2,
jezeli kontrolowany prowadzi ksiegi podatkowe przy uzyciu programéw komputerowych;

4) w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli,
dostarcza¢ kontrolujgcemu zgdane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolujgcemu warunki
do pracy, a w tym w miare mozliwosci udostepni¢ samodzielne pomieszczenie i miejsce
do przechowywania dokumentow.

Przedsiebiorca ma obowigzek okazania ksigzki kontroli.

ZAKONCZENIE
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=

Kontrola powinna zostaé¢ zakonczona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdZniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu. O kazdym przypadku niezakoriczenia kontroli w terminie
wskazanym w upowaznieniu, kontrolujagcy obowigzany jest zawiadomi¢ na piSmie
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujgc nowy
termin jej zakoriczenia.

Przebieg kontroli kontrolujgcy dokumentuje w protokole. Stan faktyczny moze by¢ ponadto
utrwalony za pomocg aparatury rejestrujgcej obraz i dzwiek lub na informatycznych nosnikach
danych.

Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.
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Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc réwnoczesnie stosowne wnioski
dowodowe. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczegdlnosci,
ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.
W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen przez kontrolowanego przyjmuje sie,
ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

Jezeli w toku kontroli podatkowe] ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu
6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie za doreczone
pod dotychczasowym adresem.

Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej informacji/deklaracji
podatkowej po zakonczeniu kontroli podatkowej.




