ZARZADZENIE NR 42/2025

BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 15 pazdziernika 2025r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej za 2025rok.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 ze zmianami) i stosownie do postanowien § 8 ust. 3 zalgcznika do Instrukcji
inwentaryzacyjnej ustalonej zarzagdzeniem Nr 93 /Fn/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z

dnia 17 pazdziernika 2023r., zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 15 pazdziernika 2025 r. do dnia 24 marca 2026

r. powotuje nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Anna Szafran Sekretarz Przewodniczacy
2. Paulina Sulicka Inspektor Z-ca przewodniczgcego
3. Magdalena Boczar-Zaremba Audytor wewnetrzny Sekretarz
4. Joanna Lupa-Wojcik Inspektor Cztonek
§2.
Do zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury powotuje nastepujace osoby:
Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od-do zespotu spisowego
Srodki Trwate | Budynki, 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Malgorzata
1 |(011-1) lokale, 15122025 |Cypel
(011-2) budowle Cztonek: Anna Lemarnska
2. |Srodki trwate, |Maszyny, 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Milena
maszyny, urzadzenia 15.12.2025 |Raszewska
urzadzenia i techniczne, Cztonek: Kinga Mrowinska
aparaty narzedzia i Czlonek: Katarzyna
ogblnego przyrzady, Hagedorn
zastosowania,




komputery,
urzadzenia
techniczne,
ruchomosci i
wyposazenie
(011-4)
(011-5)
(011-6)
(011-8)

Pozostate
Srodki Trwate
(013-2)

komputery W
zakresie

Srodkéw

Trwatych, ktore

podlegaja
spisowi z
natury,
Ruchomodci i

wyposazenie

Teren sotectw i

$wietlice

wiejskie na

terenie gminy -

wyposazenie:
Biezdrowo,
Gluchowo,
Stare Miasto,
Pozarowo
Ktodzisko
Pakawie,
Cmachowo,
Wierzchocin,
Marianowo,
Nowa Wies,

Chojno,

Srodki trwate,
maszyny,
urzadzenia i
aparaty
og6lnego
zastosowania,
komputery,
urzadzenia

techniczne,

Maszyny,
urzadzenia
techniczne,
narzedzia i
przyrzady,
komputery W
zakresie

Srodkéw

Trwatych, ktére

30.11.2025

30.11.2025 -
15.12.2025

Przewodniczacy: Tobiasz
Chozalski

Cztonek: Mirostawa Rusinek
Cztonek: Wojciech

Konieczny




ruchomoscii | podlegaja
wyposazenie | spisowiz
(011-4) natury,
(011-5) Ruchomoéci i
(011-6) wyposazenie
(011-8)
Teren sotectw i
Pozostate Swietlice
Srodki Trwate |wiejskie na
(013-2),(013- |terenie gminy -
8), (013-9) wyposazenie:
Lubowo,
Jasionna,
Obelzanki,
Popowo,
Rzecin,
Os. Zamos¢, Os.
Gorka
Wréblewo,
Samotez,
Strézki,
Wartostaw
Srodki trwate, |Srodki trwate, |30.11.2025|30.11.2025 - | Przewodniczgcy: Natalia
ruchomoscii |w zakresie 15.12.2025 | Skrzypczak - Baczkiewicz
wyposazenie | Srodkéw Cztonek: Brygida Garczarek
(011-8) Trwatych, ktére
podlegaja
spisowi z
natury,
ruchomosci i
wyposazenie
Pozostate Pozostate
Srodki Trwate |Srodki Trwate-
(013-4) wyposazenie:

Kregielnia




5. |Srodki trwate, |Srodkitrwate, [30.11.2025|30.11.2025 - | Przewodniczacy: Eryk Duda
ruchomos$cii | w zakresie 15.12.2025 | Czlonek: Maria Szelag
wyposazenie | Srodkéw Cztonek: Bartosz Kalitka
(011-8) Trwatych, ktére

podlegaja
Pozostate spisowi z
Srodki Trwate |natury,
(013-5), (013- | ruchomosci i
7) wyposazenie
Pozostate
Srodki Trwate-
wyposazenie: ,
Orlik, Osrodki
wypoczynkowe

6. |Srodki Trwate i | Sktadniki 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Stawomir
Pozostate majatkowe 15.12.2025 | Gackowski
Srodki Trwate |bedacew Cztonek: Joanna Lupa-

uzyczeniu Wojcik

7. |Pozostate Wyposazenie 30.11.2025|30.11.2025 - | Przewodniczacy: Angelika
Srodki Trwate |Urzedu Miasta i 15.12.2025 |Hachuj
(013-1) oraz | Gminy - parter Cztonek: Magdalena
Srodki trwate Paczkowska
(011) Cztonek: Stawomira

Kaczorek

8. | Pozostate Wyposazenie 30.11.2025|30.11.2025 - | Przewodniczacy: Dorota
Srodki Trwate |Urzedu Miasta i 15.12.2025 | Waro$
(013-1)oraz | Gminy - I pietro Czlonek: Agnieszka
Srodki trwate Kudliniska
(011) Cztonek: Marzena Zastrézna

9. |Pozostate Wyposazenie 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Izabela
Srodki Trwate |Urzedu Miasta i 15.12.2025 | Morawiec
(013-1)oraz | Gminy - II Cztonek: Magdalena
Srodki trwate | pietro Strzelecka
(011) Cztonek: Natalia Felska

10. |Pozostate Wyposazenie 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Anna
Srodki Trwate |Urzedu Miasta i 15.12.2025 |BrzeZniak




(013-1)oraz | Gminy - III Cztonek: Stawomir
Srodki trwate | pietro Gackowski
(011) Cztonek: Magdalena
Gendera
11. | Pozostate Wyposazenie 30.11.2025 | 30.11.2025 - | Przewodniczacy: Barbara
Srodki Trwate |Urzedu Miasta i 15.12.2025 | Kaszkowiak
(013-1) oraz Gminy - Cztonek: Ewelina Jasnosik
Srodki trwate | Siedziba Strazy Cztonek: Marta Orzet
(011) Miejskiej, Cztonek: Krzysztof Telak
budynek B,
budynek C,
piwnica,
magazyny,
archiwa
12. | Pozostale Teren miastai |[30.11.2025|30.11.2025- |Przewodniczacy: Anna
Srodki Trwate |gminy 15.12.2025 | Kaszkowiak
(013-1) oraz Cztonek: Klaudia
Srodki trwate Tabatowska-Jaksz
(011) Czlonek: Bartosz Kalitka
Cztonek: Eryk Duda
13. | Pozostate Teren miastai |30.11.2025|30.11.2025- |Przewodniczgcy: Joanna
Srodki Trwate |gminy - 15.12.2025 |Kajak
(013-1) oraz | magazyn Cztonek: Krzysztof Telak
Srodki trwate |zarzadzania
(011) kryzysowego
14. |Druki $cistego | Druki $cistego |31.12.2025|31.12.2025 |Przewodniczacy: Ewa Dorna
zarachowania, |zarachowania, Cztonek: Grazyna Grupa
15. | Materiaty Materiaty 31.12.2025(31.12.2025 |Przewodniczacy: Aneta
(310) pozostate Twardowska
Czlonek: Szymon Gzyl
§3.

Do zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu w drodze poréwnania z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji sald (stanéw) aktywoéw i pasywdw oraz innych sktadnikéw powotuje

nastepujace osoby:




Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od-do zespotu spisowego

1. | Grunty oraz Grunty oraz 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczacy:
$rodki trwate w | $rodki trwate w 24.03.2026 |Marlena Hibner-Koza
budowie budowie Cztonek: Wojciech
(011-0) Konieczny
(080 - analityka)

2. |Srodki Trwate W zakresie 31.12.2025|15.01.2026- | Przewodniczacy:
(011-2) Srodkéw 24.03.2026 | Arkadiusz Sakowski
(011-6) Trwatych, ktére Cztonek: Zofia

nie podlegaja Krawczyk
spisowi z natury

oraz sg trudno

dostepne

3. |Pozostate Srodki | Wyposazenie 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczacy:
Trwate (013-1) | Urzedu Miasta i 24.03.2026 |Grazyna Grupa

Gminy Cztonek: Ewa Dorna

4. |Prawo Prawo 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczacy:
wieczystego wieczystego 24.03.2026 | Agnieszka Jaskuta
uzytkowania uzytkowania Cztonek: Marta
gruntéw oraz gruntéw oraz Szymkowiak

naleznosci z
tytutu uméw
najmu/
dzierzawy i
odsetki.
Naleznosci z
tytulu podatkéw i
optat lokalnych,
kari
odszkodowan

( konto 221, 240
w tym naleznosci

sporne w

naleznosci z
tytutu umow
najmu/
dzierzawy i
odsetki .
Naleznosci z
tytutu podatkéw i
optat lokalnych,
kari

odszkodowan




rozdziatach -

01095, 02001,
70005, 70007,
71035, 75023,
75601 75621,

92109 92601)

Udziaty w obcych | Udziaty w obcych | 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczacy:

jednostkach, jednostkach, 24.03.2026 | Marlena Heliasz

(030 - analityka) Cztonek: Matgorzata
Bator

Rozrachunki Rozrachunki 31.12.2025|15.01.2026- | Przewodniczacy : Marta

publicznoprawne, | publicznoprawne, 24.03.2026 | Szymkowiak

rozrachunki z rozrachunki z Cztonek: Ewa Dorna

pracownikami, pracownikami Cztonek: Karolina

rozrachunki z Grzybowska

budzetami (225),

(229), (231),

(234), (240)

Wartoéci Warto$ci 31.12.2025| 15.01.2026- | Przewodniczaca:

niematerialne i niematerialne i 24.03.2026 | Grazyna Grupa

prawne prawne Cztonek: Stawomir

(020 - analityka) Gackowski

Naleznosci z Naleznosci z 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczgca: Dorota

tytutu podatkéw i | tytutu podatkéw i 24.03.2026 |Waro$

optatlokalnych, |optatlokalnych Cztonek: Angelika

mandatéw oraz | 221/75416, Hachuj

oplaty za 221/75615, Cztonek: Marzena

gospodarowanie |221/75616, Zastrozna

odpadami 221/75618,

(konto 221w 221/90002,

rozdziatach

75615,

75616, 75618,

75416,90002

Nalezno$ci, Nalezno$ci, 31.12.2025 | 15.01.2026- | Przewodniczaca :

zobowigzania i zobowigzania i 24.03.2026 | Marlena Heliasz




roszczenia roszczenia Czlonek: Matgorzata
pozostate pozostate Bator

(201 - analityka,

221- analityka,

224- analityka,

226- analityka

240 - analityka

10. | Pozostate Pozostate 31.12.2025|15.01.2026- | Przewodniczaca :
elementy elementy 24.03.2026 | Magdalena Wildaczyk
aktywow i aktywow i Czlonek: Matgorzata
pasywow oraz pasywoOw oraz Bator
sktadniki sktadniki
majgtkowe, majgtkowe,
ktérych spis z ktérych spis z
natury natury
przeprowadzono |przeprowadzono
na 30.11 na 30.11
(071,072,073,

290, 310, 840,
851)

11. |Elementy Elementy 31.12.2025|15.01.2026- | Przewodniczaca :
aktywow i aktywow i 24.03.2026 |Magdalena Wildaczyk
pasywow - Organ | pasywow - Organ Cztonek: Marlena

Heliasz
§4.

Do zespotéw spisowych, do przeprowadzenia spisu w drodze potwierdzenia sald, w formie

uzyskania od bankéw, kontrahentéw (dostawcéw i odbiorcé6w) pisemnej akceptacji salda danych

wykazanych w ksiegach na dany dzien, powotuje nastepujace osoby:

Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od-do zespotu spisowego
1. |Stan kont Stan kont 31.12.2025 |31.12.2025- |Przewodniczgca: Marlena
rachunkéw rachunkéw 15.01.2026 |Heliasz
bankowych bankowych Cztonek: Magdalena

Wildaczyk




(133), (134), (jednostka i
(135), (139) organ)
Naleznosci z tyt. | Naleznosciz |31.12.2025 |31.12.2025- |Przewodniczaca:
umow najmu, tyt. umoéw 15.01.2026 | Agnieszka Jaskuta
dzierzawy, najmu, Cztonek: Bozena Strzelecka
sprzedazy i dzierzawy,
wieczystego sprzedazy,
uzytkowania inne
oraz inne naleznosci
naleznoSci
§5.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§6.
Zobowigzuje sie przewodniczgcego Kkomisji inwentaryzacyjnej i gltéwnego ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,
a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci i kontroleréw
spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosSci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg

inwentaryzacyjna.

§7.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzagdkowanie mienia i
ewidencji:
a) oznaczenia wywieszkami
b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych skiadnikéw majgtkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,
¢) skontrolowania wpiséw w ewidencji ilo§ciowej sSrodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji
sktadniké6w majgtku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach

ewidencyjnych.



§8.
Wstrzymuje sie udzielanie urlopéw wszystkim pracownikom materialnie odpowiedzialnym,
cztonkom komisji inwentaryzacyjnej i cztonkom zespotéw spisowych w okresie, w ktérym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem inwentaryzacji.

§9.
Po zakoniczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§10.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§11.
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone

do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§12.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§13.
Szczegbtowe zasady i spos6b wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

§14.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowo$cig spiséw inwentaryzacyjnych

powierza sie Sekretarzowi.

§15.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji rocznej na 2025 rok

Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 42 /2025 Burmistrza Miasta i Gminy

Wronki z dnia 15 pazdziernika 2025r.

Trwate

Lp. Sktadniki Konto | Spis |Przewodniczacy Sposob Terminy Terminy
: : przeprowadz :
majatkowe ksiegow | na zespotu R przeprowadz | przekazania
(rejon e dzien spisowego inwentaryzac enia arkuszy
spisu) (nazwa, ji inwentaryzac spisowych
nr) ji
badz
nazwa
sktadni
kow
wyodre
bnionyc
h
1. |Srodki Trwate 011-1 |30.11. |Matgorzata Cypel |Spisznatury |30.11.2025- do 15.12.2025
011-2 |2025 15.12.2025
2. | Srodki Trwate, 011-4 |30.11. |Milena Spis z natury | 30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki | 011-5 |2025 |Raszewska 15.12.2025
Trwate 011-6
011-8
013-2
3. |Srodki Trwate, 011-4 |[30.11. |Tobiasz Chozalski | Spis znatury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki | 011-5 |2025 15.12.2025
Trwate 011-6
011-8
013-2
013-8
013-9
4. Srodki Trwate, 011-8 [30.11. |Natalia Spis z natury | 30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki | 013-4 |2025 |Skrzypczak- 15.12.2025
Trwate Baczkiewicz
5. | Srodki Trwate, 011-8 |30.11. |ErykDuda Spis znatury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki 013-5 |2025 15.12.2025
Trwate 013-7
6. Srodki Trwate, 011 |30.11. |Stawomir Spis znatury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki 013 £ | 2025 | Gackowski 15.12.2025
Trwate - bedace
W uzyczeniu
T Srodki Trwate, 011 |30.11. |Angelika Hachuj |Spisznatury |[30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki 013-1 | 2025 15.12.2025




z pracownikami

8. |Srodki Trwale, 011 |30.11. |Dorota Waro$ Spis znatury [30.11.2025- |do 15.12.2025
Pozostate Srodki | 013-1 |2025 15.12.2025
Trwate
9. |Srodki Trwate, 011 |30.11. |Izabela Morawiec |Spis z natury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki 013-1 {2025 15.12.2025
Trwate
10. |Srodki Trwate, 011 30.11. |Anna Brzezniak |Spisznatury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki | 013-1 |2025 15.12.2025
Trwate
11. |Srodki Trwate, 011 |30.11. |Barbara Spis znatury |30.11.2025- do 15.12.2025
Pozostate Srodki 013-1 {2025 |Kaszkowiak 15.12.2025
Trwate
12. |Pozostate Srodki 013-1 |[30.11. |Anna Kaszkowiak | Spis z natury |30.11.2025- do 15.12.2025
Trwate 2025 15.12.2025
13. |Pozostate Srodki 013-1 |30.11. |]Joanna Kajak Spis znatury | 30.11.2025- do 15.12,2025
Trwate 2025 15.12.2025
14. | Druki $cistego Druki 31.12. |Ewa Dorna Spis z natury |31.12.2025 31.12.2025r.
zarachowania z ksigg [2025
drukow
Scistego
zaracho
wania
15. | Materiaty 310 |31.12. |Aneta Spis znatury |31.12.2025 3L12.2025r,
2025 |Twardowska
16. |Grunty oraz 011-0 |31.12. |Marlena Hibner- |Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
Srodki Trwate w 080- 2025 |Koza 24.03.2026
budowie analityka
17. |Srodki Trwate 011-2 |31.12. |Arkadiusz Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
011-6 |2025 |Sakowski 24.03.2026
18. |Pozostate Srodki [013-1 31.12. |Grazyna Grupa Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
Trwate 2025 24.03.2026
19. |Prawo + 221 | 31.12. |Agnieszka Jaskuta | Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
wieczystego ! 240 2025 24.03.2026
uzytkowania,
umowy najmu,
dzierzawy, nal z
tyt. Podatkéw i
optat lokalnych,
kar i
odszkodowan
20. | Udzialy 030- |31.12. [Marlena Heliasz |Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
w obcych analityka | 2025 24.03.2026
jednostkach,
naleznosci sporne
i watpliwe
21. | Rozrachunki 225,229,(31.12. |Marta Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
publicznoprawne, | 231,234, | 2025 | Szymkowiak 24.03.2026
rozrachunki 240




22. | Wartoéci niem. i 020- |31.12. |Grazyna Grupa Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
prawne analityka | 2025 24.03.2026
23. | Naleznosci 221 31.12. |Dorota Waro$ Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
z tytutu 2025 24.03.2026
podatkéw
i optat lokalnych,
mandatéw oraz
oplaty za
gospodarowanie
odpadami
24. | Naleznoéci, 201,221, |31.12. |Marlena Heliasz | Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
zobowigzania i 224,226, | 2025 24.03.2026
roszczenia 240
pozostate
25. | Pozostate 071, |31.12. |Magdalena Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
elementy 072, |2025 |Wildaczyk 24.03.2026
pasywow i 073,
aktywow 290,
310,
840, 851
26. |Elementy Organ |31.12. |Magdalena Weryfikacja 15.01.2026- do 24.03.2026
aktywoéw i 2025 | Wildaczyk 24.03.2026
pasywéw - organ
27. |Stan kont 133,134, |31.12. |Marlena Heliasz |Potwierdzenie |31.12.2025- do 15.01.2026
rachunkow 135,139 | 2025 salda 15.01.2026
bankowych
28. | Naleznosciz 221 |31.12. |Agnieszka Jaskula | Potwierdzenie |31.12.2025- do 15.01.2026
tytutu umow, 2025 salda 15.01.2026
najmu, dzierzawy,
uzytkowania
Wieczystego oraz
inne nalezno$ci









