iW11PP/
ZARZADZENIE Nr 19/ 2025

BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 6 marca 2025 1.

w sprawie powolania Komisji Mieszkaniowej i nadania jej regulaminu pracy

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 1., poz. 1465 ze zm.) oraz § 14 ust. 9 uchwaty nr VI/58/2024 Rady Miasta i Gminy Wronki
zdnia 30 pazdziernika 2024r. wsprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad

mieszkaniowego zasobu gminy Wronki (Dz. Urz. Woj. Wielk. z 2024r. poz. 9168) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuj¢ Komisj¢ Mieszkaniowa przy Burmistrzu Miasta i Gminy Wronki (zwang dalej: ,,Komisjg™)
w sktadzie:

1) Karolina Bloch- Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy Wronki

2) Marlena Hibner-Koza - pracownik Urzedu Miasta i Gminy Wronki

3) Anna Szafran - pracownik Urzgdu Miasta i Gminy Wronki

4) Anna Lemanska - pracownik Urzedu Miasta i Gminy Wronki

5) Matgorzata Cypel — pracownik Urzedu Miasta i Gminy Wronki

5) Komendant Strazy Miejskiej lub oddelegowany przez niego straznik miejski

6) Dyrektor/Z-ca Dyrektora Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wronkach lub

oddelegowany przez niego pracownik socjalny.
§ 2. Komisja jest organem opiniodawczym i doradczym Burmistrza Miasta i Gminy Wronki.
§ 3. Regulamin pracy Komisji Mieszkaniowej okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Rafal Zimny



Zatacznik do zarzadzenia Nr 82025 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia 6 marca 2025 r.

Regulamin pracy Komisji Mieszkaniowej

1. Komisja Mieszkaniowa, zwana dalej Komisjg jest spotecznym zespotem doradczym i opiniodawczym
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki do spraw mieszkaniowych. Sprawuje ona kontrolg trybu rozpatrywania
i zalatwiania wnioskow o najem lokali mieszkalnych i socjalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego

zasobu gminy Wronki.

2. Komisja Mieszkaniowa jest organem opiniodawczym w sprawach lokalowych, a w szczegdlnosci
w sprawach dotyczacych:

1) przydziatéw lokali komunalnych/socjalnych,

2) zamiany lokali,

3) adaptacji lokali uzytkowych na cele mieszkaniowe.

3. Do zadan Komisji Mieszkaniowej nalezy:

1) zakwalifikowanie ztozonych wnioskdw o0s6b do wpisania na liste oczekujacych na przydziat lokalu
mieszkalnego/socjalnego,

2) ustalenie i uaktualnienie wykazow osob oczekujacych na przydziat lokalu mieszkalnego/socjalnego,

3) ustalenie nadajgcych sie do adaptacji pomieszczen na cele mieszkaniowe,

4) przeprowadzenie, w miar¢ potrzeb wizji lokalnych celem sprawdzenia warunkéw mieszkaniowych
1 bytowych os6b skiadajacych wnioski o przydziat lokali lub o zamiane,

5) przeprowadzenie w miare istniejgcych potrzeb rozméw indywidualnych z osobami ubiegajacymi si¢
0 umieszczenie na liscie oczekujacych na przydziat lokalu mieszkalnego/socjalnego lub zamiane,

6) sporzadzenie i przedtozenie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki raz w roku projektu listy oséb
zakwalifikowanych do otrzymania lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy, a w szczegélnosci listy oséb
z ktérymi winne by¢ zawarte umowy najmu na: lokal socjalny, na zamiane dotychczas zajmowanego lokalu,
na adaptacj¢ na wniosek najemcy, na kolejnos¢ realizacji wyrokéw eksmisyjnych lub lokali posiadajgcych

decyzje na rozbiérke ze wzgledu na stan techniczny budynku.

4. Listg os6b zakwalifikowanych do otrzymania lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy zatwierdza
Burmistrz Miasta i Gminy Wronki.

5. Tryb rozpatrywania wnioskéw mieszkaniowych:
1) komisja zapoznaje si¢ z wnioskiem i dotgczonymi dokumentami,
2) w celu oceny warunkéw mieszkaniowych i bytowych wnioskodawcéw i ich rodzin Komisja moze

przeprowadzi¢ wizje lokalne, rozmowy indywidualne z wnioskodawcami i cztonkami ich rodzin oraz



weryfikowa¢ informacje poprzez zadanie o$wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych sytuacje
materialng wnioskodawcy i jego rodziny,

3) w celu przeprowadzenia wizji lokalnej Komisja moze utworzy¢ zespdt roboczy. Wizji dokonuja
wyznaczeni czlonkowie zespotu roboczego w obecnosci wnioskodawcy (lub peholetniego cztonka jego
rodziny) w wyznaczonym terminie (dogodnym dla obu stron),

4) Burmistrz na wniosek Komisji moze wystapi¢ do innych instytucji i organéw o uzupetnienie dokumentéw
lub 0 uzyskanie dodatkowych informacji, w celu potwierdzenia danych ztozonych przez wnioskodawce,
5) Komisja po zebraniu wszystkich niezbednych informacji wydaje opinie z uwzglednieniem przepiséw
uchwaty rady w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy
Wronki.

6. Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje Burmistrz Miasta i Gminy Wronki lub jego Zastepca.

7. Cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposréd swojego sktadu wybierajg Przewodniczacego,
Zastepce oraz Sekretarza Komisji.

8. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego.

9. Do zadan Przewodniczgcego Komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) zwotywanie posiedzen Komisji,

2) przewodniczenie posiedzeniom,

3) wyznaczanie miejsca i termindw posiedzen Komisji,

4) przedktadanie Burmistrzowi protokotéw z posiedzen Komisji do zapoznania oraz przedkiadanie innych
dokumentéw do zatwierdzenia,

5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji.

10. Przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkow cztonkowie Komisji sktadajg o$wiadczenie,
w ktérym zobowiazuja si¢ do zachowania tajemnicy co do spraw objetych przedmiotem dziatania Komisji,

w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego Regulaminu.

11. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji na wniosek pracownika Referatu Nieruchomosci
Inwestycji i Planowania Przestrzennego. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji moze by¢ przekazywane

pisemnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, co najmniej na 3 dni przed

planowanym posiedzeniem.

12. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 3 0séb z powotanego sktadu Komisji.

13. Komisja w szczegdlnosei:

1) dziata na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego,



2) sporzadza z posiedzenia komisji protokét, ktéry winien zawieraé date i przedmiot posiedzenia, liste
cztonk6éw komisji obecnych na posiedzeniu, ogdlny przebieg posiedzenia wraz z przyjgtymi ustaleniami, .
3) zwolywana jest z czestotliwoscig uzalezniona od potrzeb przydziah lokali mieszkalnych oraz najmu
socjalnego lokali, jednak nie rzadziej niz dwa razy w danym roku, '.

4) dokonuje w szczegdlnych sytuacjach wizji lokalnych, w celu okreslenia warunkéw mieszkaniowych
i bytowych oséb skadajacych wnioski. Wizja traktowana jest na réwni z posiedzeniem Komisji, a ustalenia
dokonywane podczas wizji spisywane sg w formie protokotu z posiedzenia Komisji,

5) rozpatruje wnioski i sprawdza je pod wzgledem formalnym oraz sporzadza listg 0séb zakwalifikowanych
do zawarcia umowy najmu,

6) odrzuca wnioski niekompletne, ktérych braki nie zostaly uzupeinione w wyznaczonym terminie,

7) wskazuje osoby, ktére majg by¢ ujete na liScie oséb uprawnionych do najmu lokali z zasobu gminnego,
po spetnieniu kryterium uchwaty Rady Miasta i Gminy Wronki w sprawie zasad wynajmowania lokali
nalezacych do zasobu gminy Wronki.

14. Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu przedtozonych wnioskéw kieruje sie:

1) przepisami prawa,

2) zasadami bezstronnosci,

3) wzgledami spotecznymi wynikajacymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych
mieszkancéw i stanu mieszkaniowego zasobu gminy Wronki,

4) mozliwosciami gminy w zakresie pozyskiwania wolnych lokali w celu zaspokojenia potrzeb
mieszkaniowych mieszkaficéw gminy.

15. Na posiedzenia Komisji moga by¢ zapraszani przedstawiciele innych organizacji spotecznych, instytucji
gminy, kierownictwo Urzgdu Miasta i Gminy Wronki oraz inne osoby posiadajgce istotne informacje na
temat opiniowanych wnioskéw lub warunkéw mieszkaniowych/sytuacji zyciowej oséb ubiegajacych sie
o mieszkanie z gminnego zasobu.

16. Cztonek Komisji jest wylaczony z rozpatrywania sprawy mieszkaniowej swoich bliskich, wzglednie
sprawy, w ktdrej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze moze ono mieé
wplyw na obiektywizm lub bezstronno$é wyrazonej opinii, a takze jesli jest krewnym lub powinowatym do
drugiego stopnia wigcznie. ‘

17. Komisja ma prawo wnioskowa¢ do Burmistrza o wyrazenie zgody na dokonanie skreslefi os6b z listy
zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu, oile wwyniku przeprowadzonego pést@powania
wyjasniajgcego ustalone zostanie, Ze osoby starajace si¢ o lokal nie spetniajg aktualnie kryteriow do
wynajmowania lokali wechodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.



18. Kazdy czlonek Komisji zobowiazany jest zapozna¢ si¢ z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi
tajemnic ustawowo chronionych, ochrony danych osobowych oraz ztozy¢ oswiadczenie o przyjeciu

odpowiedzialnosci za ochrong i prawidtowe wykorzystanie informacji zwiazanych z dziatalnoscig Komisji.

19. Cztonkowie Komisji na zadanie otrzymuja od Burmistrza za§wiadczenie o petnionej funkcji w Komisji
i upowaznienie do przeprowadzenia wizji lokalnych warunkéw mieszkaniowych oséb ubiegajacych sie

o przydziat lokalu socjalnego lub mieszkalnego na czas nieoznaczony.

20. Dokumenty z dziatalno$ci Komisji Mieszkaniowej przechowywane sa w Referacie Nieruchomosci

Inwestycji i Planowania Przestrzennego Urz¢du Miasta i Gminy Wronki

21. Za udziat w pracy Komisji jej cztonkowie nie pobieraja wynagrodzenia.

%URIVHSTRZ

“~ Rafal Zimny



Zatacznik do Regulaminu pracy Komisji Mieszkaniowej

.............................................................................

(imig i nazwisko cztonka Komisji) (miejscowos¢ i data)

Zobowigzanie do zachowania tajemnicy stuzbowej

Niniejszym zobowiazuje¢ si¢ stosowaé nastgpujace zasady odnosnie tajemnicy shuzbowej, zwigzanej

z pracg, ktérag wykonuje jako cztonek Komisji Mieszkaniowe;:

1) zobowiagzuje si¢ do zachowania tajemnicy stuzbowej, tj. w szczegdlnosci do nierozpowszechniania,
w jakiejkolwiek formie, znanych mi informacji, wiadomosci i materiatéw dotyczacych dziatalnosci Komisji
Mieszkaniowej, do ktérych bgde mial/a dostep w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

Zobowiazanie to obowigzuje zardwno w czasie trwania pracy w Komisji, jak i po jej wygasnieciu.

2) informacje, wiadomosci i materialy objete tajemnica, o ktérej mowa powyzej, to w szczegdlnosci:
informacje o osobach starajacych sie o przydziatl lokalu socjalnego/mieszkalnego, dane osobowe,

dokumenty wytwarzane w toku pracy, korespondencja tradycyjna i elektroniczna nalezaca do Komisji

Mieszkaniowej.

(podpis cztonka Komisji)
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