ZARZADZENIE Nr 4/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 29 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 ziotych netto

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pdzn. zm.) w zw. z art. 44 ust. 1 - 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn.
zm.) oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki,
o tresci okreslonej w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Zawarcie umowy, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130.000,00 zt netto, moze sie odbywac
wyigcznie na zasadach okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom dokonujgcym zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki Nr 46/2021 z dnia
29 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto.

8§ 4. 1. Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych
a niezakoniczonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowego Regulaminu.

2. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych zawartych przed dniem wejscia
W zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowego Regulaminu.

3. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych zawartych po dniu wejscia w zycie
niniejszego Regulaminu, w nastepstwie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
wszczetych przed dniem wejScia w Zycie niniejszego Regulaminu, stosuje sie przepisy
dotychczasowego Regulaminu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lutego 2025 roku.

BURMISTRZ

< Rafal Zimny °




Zatgcznik do zarzadzenia Nr 4/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 29 stycznia 2025 roku

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty 130.000,00 zi netto
w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okreSla zasady dokonywania zakupu, dostaw, ustug
i robét budowlanych na potrzeby Gminy Wronki o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 zt netto.

2. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto, zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), nie podlegaja przepisom tej ustawy,
jednakze do tych zamdwien nalezy stosowal zasady okreslone
W niniejszym Regulaminie.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wronki;

2) pracowniku upowaznionym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika,
ktdry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury, celem udzielenia
zamowienia;

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki;

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Wronki;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot skiadajgcy oferte
W postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajacego, ktdrego celem jest
udzielenie zamodwienia;

6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia,
tj. dokument okreslajacy jednoznacznie i szczegdtowo specyfikacje
techniczng przedmiotu zamdwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace
mu brzegowe warunki handlowe;

7) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug
stuzacy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert
i archiwizacji w zakresie zamdéwien publicznych, znajdujgcych sie pod
adresem https://platformazakupowa.pl/wronki

8) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie — nalezy przez to rozumieé
oferte wybrang z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw
publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych:

a) w sposdb celowy i oszczedny,




b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celdw,

d) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesdniej zaciggnietych
zobowigzan,

9) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorca;

10) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktdrymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc
przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

11) ustlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdre nie s3
robotami budowlanymi lub dostawami;

12)robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych  okreslonych
w odrebnych przepisach lub obiektu budowlanego, a takze realizacie
obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

13) wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

14)zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktdrych przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych,
dostaw lub ustug;

15) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt
netto;

16) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320).

II
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Zasady ogoéine

. Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktdre zostaty ujete w planie finansowym jednostki.

. Zamdwien nalezy dokonywa¢ zapewniajgc zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcdw w sposdb przejrzysty i proporcjonalny.



3. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do zaméwien okreslonych w art. 9 - 14
Ustawy Pzp.

4. Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej zatwierdza Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba, po uprzedniej weryfikacji przez kierownika
referatu, w zakresie wynikajgcym z Regulaminu.

5. Postepowanie w sprawie wytonienia Wykonawcy zamdwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia lub pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia wraz z pracownikiem
zajmujgcym sie w Urzedzie zamodwieniami publicznymi, w  zaleznosci
od szacunkowej wartosci zamowienia.

6. ZamoOwienia wspoffinansowane ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw  finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposdéb udzielania takich zamoéwien.

7. Zamawiajagcy moze przeprowadzic negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte w zakresie jej tresci, a po ich zakonczeniu zobowigzany
jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa z dokonanych ostatecznych ustalen.

8. Negocjacje tresci ofert nie mogg prowadzi¢é do zmiany tresci zapytania
ofertowego, dotyczg wytacznie tych elementdéw tresci ofert, ktére podlegaija
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.

§3
Ustalenie wartosci zamowienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za opis przedmiotu zamdwienia, szacuje z nalezytg starannoscig
warto$¢ zamdwienia, w celu ustalenia w szczegdlnosci czy:
1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym jednostki,

3) nie zachodzi nieuprawniony podziat zamdéwienia na odrebne zamodwienia,
jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest
to uzasadnione obiektywnymi przyczynami - majagc na uwadze
w szczegolnoéci zamoéwienia rodzajowo tozsame (zamowienia tego samego
rodzaju cechujg sie: podobieristwem przedmiotowym i funkcjonalnym,
tozsamoscig czasowg zamowienia | moZliwoscia wykonania zamowienia
przez jednego wykonawce) i planowane do udzielenia w danym roku
kalendarzowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug (warto$¢ w ztotych netto).
3. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentagji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo
na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;



2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce
sie lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamdwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktdre mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamodwien, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub, ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoscig zamoéwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdéwienia,
b) diuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem
rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.
6. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktdrych tgczna cena nie moze
byc¢ okreslona, jest:
1) catkowita warto$¢ zamdwienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku
zamowien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;
2) warto$¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.
7. Jezeli zamodwienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sg koszty opfat,
prowizji, odsetek i inne podobne $wiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) projektowania, wartoscig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje
i inne podobne $wiadczenia.
8. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesiace
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
s roboty budowlane, z tym Zze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.



9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
istotny wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

10. Analize cen rynkowych mozna dokona¢ miedzy innymi za posrednictwem
platformy zakupowej, poczty elektronicznej, telefonicznie, jednoznacznie informujac
podmioty, do ktérych kierowana jest prosba o wstepna wycene ustugi, dostawy lub
roboty budowlanej, ze podana przez nie informacja stuzy wylacznie szacowaniu
wartosci zamowienia i nie ma charakteru oferty.

11

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

moga by¢, na przykiad:

1) protokdt z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamdwienia
przeprowadzonego na Platformie zakupowej,

2) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz
z uzyskanymi szacowanymi ofertami wykonawcow,

3) kopie ofert, uméw, faktur obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia,
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych dostaw lub ustug,

4) notatki stuzbowe z rozeznania cen rynkowych (w tym telefonicznego
albo w odniesieniu do wydatkéw lub cen uzyskanych we wczesniejszym
zamdwieniu tego samego rodzaju),

5) wydruki ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug, towardw
(opatrzone datg dokonania wydruku), cenniki, katalogi itp.

12. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia i zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania ustawy Pzp.

§4

Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej 20.000,00 zt netto

e

Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy na realizacje zamdwienia
o wartosci nieprzekraczajacej 20.000,00 zt netto prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje, ponoszac odpowiedzialnos¢ w
tym zakresie. Zamdwienia zobowigzany jest udzieli¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 2 ust. 1 2.

Przy zamdwieniach o wartosci nieprzekraczajgcej 20.000,00 zt netto nie ma
obowigzku stosowania wzorédw stanowigcych Zatgczniki nr 1-11 do Regulaminu.
Jezeli jednak z uwagi na specyfike danego zamdwienia zlecenie lub umowa
sporzadzane sg w formie pisemnej, zamdwienie podlega rejestracji w rejestrze
zamowien publicznych, ktérego wzér okreslony jest w zatgczniku nr 5
do Regulaminu. Rejestr prowadzony jest w sposob okre$lony w §5 ust. 8
Regulaminu.



§5
Zamowienia publiczne, ktérych wartosc jest rowna lub przekracza kwote
20.000,00 zt netto, a nie przekracza kwoty 90.000,00 zi netto

1. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje, ponoszac odpowiedzialnosé
w tym zakresie. Zamodwienia zobowigzany jest udzieli¢ zgodnie z zasadami

okreslonymi w § 2 ust. 1i 2.
2. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia prowadzi
w formie zapytan ofertowych za posrednictwem platformy zakupowe;j.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, a w szczegdlnosci:
a) jakosé,
b) funkcjonalnosc,
¢) parametry techniczne,
d) aspekty sSrodowiskowe,
e) aspekty spoteczne,
f) koszty eksploatadji,
g) serwis,
h) termin wykonania zamdwienia,
i) doswiadczenie Wykonawcy.

4. W przypadku zastosowania kryteriow pozacenowych nalezy sie kierowac

nastepujgcymi zasadami:

a) w przypadku kazdego z zastosowanych kryteriow nalezy okresli¢

procentowg wage w stosunku do innych kryteriéw oceny ofert,

b) tgczna waga procentowa kryteridw pozacenowych nie moze przekraczaé

40%,

c) zastosowane kryteria pozacenowe nie mogg by¢ dowolne i uznaniowe,
nie mogg ogranicza¢ konkurencgji i wprowadza¢ nieuzasadnionych
preferencji dla okreslonych Wykonawcdw, a ponadto muszg byc
sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy nalezycie
poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt

interpretowac je w jednakowy sposodb.

5. Zapytania ofertowe za posrednictwem platformy zakupowej powinny byc
kierowane do co najmniej 2 Wykonawcéw, ktdrym wyznacza sie termin
co najmniej 3 dni roboczych na zlozenie ofert, liczac od dnia nastepnego

po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamdwieniu na platformie zakupowe;j.

6. W przypadku, gdy nie wptyneta Zzadna oferta odpowiadajgca tresci ogtoszenia
0 zamowieniu albo gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, lub znacznie odbiega

od szacunkowej wartosci zamoéwienia, postepowanie zostaje uniewaznione.

7. Przy zamdwieniach okreslonych w niniejszym paragrafie stosuje sie pisemne
ustalenie warto$ci zamdwienia, pisemne zlecenie - wedtug wzoréw stanowigcych

Zatgczniki nr 1-2 do Regulaminu lub umowe.



10.

Rejestr zamdwien publicznych — zlecen/uméw prowadzony jest w referatach
i na stanowiskach samodzielnych w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzor
rejestru stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Uniewaznienie postepowania z przyczyn wskazanych w ust. 6 staje sie podstawa
do zastosowania trybu opisanego w § 7 niniejszego Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z Wykonawcg oraz w przypadku zawarcia aneksu
do umowy, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje przekazuje
niezwtocznie w formie elektronicznej skan umowy lub aneksu do umowy do
Referatu Finansowego.

§6

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote

90.000,00 zt netto, a nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamodwienia o wartosci réwnej

lub przekraczajgcej kwote 90.000,00 zt netto prowadzone jest przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za jego realizacje oraz pracownika ds. zamdwien
publicznych.
Po ustaleniu szacunkowej wartosci zaméwienia, dokonanej zgodnie z § 3
niniejszego Regulaminu, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamdwienia dostarcza w formie papierowej i elektronicznej pracownikowi
ds. zamdwien publicznych wypetniony kompletny wniosek, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 9 do Regulaminu, wraz z niezbednymi dokumentami potrzebnymi
do ogtoszenia postepowania (miedzy innymi zaakceptowanym pod wzgledem
formalno — prawnym projektem umowy). Za prawidtowo$¢ danych zawartych
we whniosku oraz zatgczonych do niego dokumentéw odpowiada wnioskodawca.
Pracownik ds. zamdwien publicznych, po zatwierdzeniu ogtoszenia o zamdwieniu
przez Burmistrza lub osobe upowazniong, na druku wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Regulaminu, zamieszcza zapytanie ofertowe na platformie
zakupowej.
Wyznacza si¢ termin co najmniej 5 dni roboczych na sktadanie ofert, liczac
od dnia nastepnego po zamieszczeniu ogtoszenia o zamdwieniu na platformie
zakupowej.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, a w szczegdlnosci:

a) jakosg,

b) funkcjonalnos¢,

C) parametry techniczne,

d) aspekty Srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) koszty eksploatadiji,

g) serwis,

h) termin wykonania zamdwienia,

i) doswiadczenie Wykonawcy.



6.

L

10.

Bk

1Z,

13.

14,

15.

16.

W przypadku zastosowania kryteriow pozacenowych nalezy sie kierowaé
nastepujgcymi zasadami:
a) w przypadku kazdego z zastosowanych kryteriow nalezy okresli¢
procentowg wage w stosunku do innych kryteriéw oceny ofert,
b) faczna waga procentowa kryteridw pozacenowych nie moze przekraczac

40%,
C) zastosowane kryteria pozacenowe nie mogg by¢ dowolne i uznaniowe,
nie mogg ograniczaé konkurencji i wprowadza¢ nieuzasadnionych

preferencji dla okreSlonych Wykonawcéw, a ponadto muszg by¢
sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy nalezycie
poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mdgt
interpretowac je w jednakowy sposob.
Wykonawcy skfadajg oferty za posrednictwem platformy zakupowe;.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.
W przypadku, gdy nie wptyneta zadna oferta odpowiadajgca tresci ogtoszenia
o zamdwieniu albo gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczyC na realizacje zamdwienia, lub znacznie odbiega
od szacunkowej wartosci zamowienia, postepowanie zostaje uniewaznione.
ZamoOwienia na wykonanie dostaw, ustug lub robdét budowlanych dokonuje sie
w formie pisemnej umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
Po przeprowadzeniu postepowania na platformie zakupowej tworzony jest raport
(protokdt), ktéry po zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobe upowazniong jest
zatgczany do teczki prowadzonego postepowania.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania Zamawiajacy zamieszcza na platformie zakupowej oraz na stronie
BIP Urzedu. Wzdr zawiadomienia stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
Rejestr zamowien jest prowadzony przez pracownika ds. zaméwien publicznych
w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzor rejestru stanowi Zatgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.
Po podpisaniu umowy z Wykonawcg pracownik ds. zamdwien publicznych
przekazuje w formie elektronicznej skan umowy:
a) pracownikowi merytorycznie odpowiedzialnemu za realizacje zamdwienia,
ktory nadzoruje wykonanie umowy i rozlicza jg finansowo,
b) do Referatu Finansowego.
W przypadku zawarcia aneksu do umowy z Wykonawcg, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje przekazuje go, po jego sporzadzeniu
i podpisaniu przez Strony umowy, niezwtocznie do:
1) pracownika ds. zamdwien publicznych w formie pisemnej i elektronicznej,
2) Referatu Finansowego - w formie elektronicznej.
Rejestr uméw prowadzony jest przez pracownika ds. zamdwien publicznych
w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzér rejestru stanowi Zatgcznik nr 7
do Regulaminu.



17. Uniewaznienie postepowania z przyczyn wskazanych w ust. 9 staje sie podstawg
do zastosowania trybu opisanego w § 7 Regulaminu.

§7
1. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zasad opisanych w 85 i §6 niniejszego
Regulaminu i dokonania zamoéwienia bez stosowania procedury wyboru
Wykonawcy na podstawie poréwnania ofert. Powodem wyrazenia zgody moze
by¢ na przykfad:

a) krotki termin realizacji zamdwienia,

b) specjalistyczny charakter zamdwienia,

c) likwidacja przyczyn i skutkéw awarii,

d) likwidacja skutkéw kleski zywiotowej,

e) likwidacja zagrozenia zycia lub zdrowia,

f) epidemia,

g) wczesniejsze uniewaznienie postepowania z powodu nieztozenia zadnej
oferty odpowiadajacej tresci ogtoszenia o zamdwieniu albo zaoferowania
przez najkorzystniejszg oferte ceny przekraczajgcej kwote, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, lub znacznie
odbiegajacej od szacunkowej wartosci zamowienia,

h) mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia tylko jednemu Wykonawcy:

- Z przyczyn o obiektywnym charakterze, badz

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw (np. ochrona praw autorskich i pokrewnych), badz
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej
lub artystycznej,

i) jezeli udzielane jest zamdwienie tozsame lub podobne do zamdwienia
udzielanego w ciggu ostatnich dwdch lat, wowczas mozliwe jest udzielenie
zaméwienia dotychczasowemu wykonawcy, w przypadku gdy spetnione sg
tacznie nastepujgce warunki: poprzednie zamdwienie bylo wykonane
nalezycie, a cena biezacego zamdwienia nie przekracza ceny zamdwienia
pierwotnego powiekszonego o wskaznik wzrostu cen.

2. Wytgczone ze stosowania zasad opisanych w niniejszym Regulaminie s3:

a) ustugi cateringowe, hotelowe, ustugi doradcze (prawnicze, podatkowe,
ubezpieczeniowe, bankowe),

b) wykonywanie audytéw,

¢) ustugi medyczne dotyczace badan pracowniczych;

d) konserwacja samochoddéw pozarniczych i sprzetu przeciwpozarowego
bedacego na wyposazeniu jednostek OSP Miasta i Gminy Wronki,
petnienie funkcji gospodarza jednostki OSP Wronki,

e) konserwacja hydrantéw pozarowych,

f) przedtuzenia gwarancji, programéw, licencji, abonamentéw,

g) zakup ksigzek, prenumerat,

h) zakup artykutéw spozywczych i chemicznych,

i) szkolenia,
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j) oprawy muzyczne imprez,

k) ustugi animacji i przeprowadzania warsztatow tematycznych na imprezach,

[) wynajem urzadzen rekreacyjnych,

m) interwencyjne usuwanie awarii,

n) zakup materiatdw promocyjnych i dydaktycznych,

0) zakup nagrdd,

p) Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania pomieszczen nalezgcych
do gminy Wronki,

q) ustugi i dostawy zwigzane z przeprowadzeniem wybordw,

r) dostawa ciepta do budynku Urzedu i Kregielni,

s) $wiadczenie ustug teleinformatycznych, w tym sms,

t) ustugi weterynaryjne.

. Zgode na odstgpienie od stosowania Regulaminu wyraza kazdorazowo Burmistrz

lub osoba przez niego upowazniona w formie pisemnej, po ziozeniu przez

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia wniosku

uzasadniajgcego  odstgpienie. Wzdér wniosku stanowi Zatacznik nr 10

do niniejszego Regulaminu.

. Niezwlocznie po uzyskaniu zgody na odstapienie od stosowania

Regulaminu pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje

zamOwienia jest zobowigzany do zgloszenia zamodwienia

do centralnego rejestru zamodwien prowadzonych w trybie § 7

Regulaminu i uzyskania numeru z tego rejestru.

. W przypadku zamdwien na wykonanie dostaw, ustug lub robdt budowlanych,

o0 ktdrych mowa w §7 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu:

1) o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 20.000,00 zt netto
a nieprzekraczajgcej kwoty 90.000,00 zt netto stosuje sie forme zlecenia,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu lub umowy,

2) o wartoSci réwnej lub przekraczajgcej kwote 90.000,00 zt netto
a nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto stosuje sie forme umowy.

. Centralny rejestr zamdwien sporzadzanych w trybie § 7 Regulaminu prowadzony

jest przez pracownika ds. zamdwien publicznych w formie pliku o rozszerzeniu

* xls. Wzor rejestru stanowi Zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

. Sprawozdania z przeprowadzonych w danym roku budzetowym zamdwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 90.000,00 2zt netto oraz

zamoOwien, w stosunku do ktérych nie stosowano zasad opisanych

W niniejszym Regulaminie, nalezy przekazywaé w formie elektronicznej

pracownikowi ds. zamowien publicznych w terminie do 31 stycznia roku

nastepnego. Wzdr sprawozdania stanowi Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto
(wzor)
Wronki, dnia .......ccccccveiiiecnnenne,
2nak Sprawy: ................

Ustalenie wartosci zamodwienia
1. Nazwa przedmiotu zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

2. Przedmiot zamdwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu

finansowego: Dziat ..., Rozdziat ...... N - T— w kwocie ........... zt brutto.

3. Tryb postepowania:

Przedmiotowe postepowanie jest zgodne z §..... Zarzadzenia Nr ........... Burmistrza Miasta
i  Gminy Wronki z dnia ... roku w sprawie  wprowadzenia

w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki Regulaminu udzielania zamdwienn publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto.

4. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia wedtug tacznej kalkulacji wynosi:
................ zt netto.

5. Szacunkowa wartos¢ zamolwienia ustalona zostala na podstawie:
............................................. (np. rozeznania cen rynkowych telefonicznie, katalogow,
cennikow, folderow, stron internetowych, kosztorysu inwestorskiego, wstepnej wyceny)

Sporzadzit(@): ......cccceeverieiiennnnn

Zatwierdzam

Zafgczniki:

1) dowdd ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia, np. wydruk ze strony internetowej, notatka
stuzbowa, kopie cennikdw, folderdw, katalogow itp.

2) Whniosek z dnia .......ccoeveereiiineneiinnnn, Pi i W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 90.000,00 zt netto,
lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto. (Zatgcznik nr 9 do Regulaminu ) — dotyczy postepowar
o0 wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 90.000,00 z+ netto.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)
Wronki, dnia ........ccccoveeennne
2ZNaK SPrawy: .....eeeseees
.......... (Nazwa g Wykonawcy)
ZLECENIE

1. Zlecam wykonanie/dostarczenie
.............................................. zgodnie ze ztozong w formie ........................ (pisemnej,
elektronicznej, ustnej, telefonicznej, itp.) ofertg z dnia .......ccceevvvveiiiiiiiiniiinnnn,
2. Warto$¢ zamdwienia:

= U 2 MELLD: PAGNINIE ccocissmsmisonsassmusmnsmmssmisinn J:

1 OSSR — S TR, (SOOI . cveemmmemamnmsmmumanpnmmmmemens ).
3. Termin realizacji zlecenia od dnia ........cccovvvvvveerennnns do dnia
4. GWaranCial (1A OKIES)csssun ssnnssavnansnasin o xnasnse smewasisannsans dsbaenuves s

5. Ptatnos$¢ nastgpi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT i bezusterkowego odbioru przedmiotu zamdwienia.

6. Fakture nalezy wystawi¢ na gmine Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510 Wronki,
NIP 763-10-02-006.

7. Za date zaptaty uwazal sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Pracownik prowadzacy sprawe — (imie i nazwisko, tel. kontaktowy, adres e-mail.)

................................................................................................................................

10. Zlecenia udzielono na podstawie §... ust. ... pkt ... Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto.

Kierownik Referatu (jezeli dotyczy) — pOPIS ...cceessivssssessssses

Skarbnik Gminy — poOdpis .....ccessesssssssseens

ZAMAWIAJACY:
(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wronki, dnia .........ccceeeeveenneenn

Ogtoszenie 0 zamowieniu
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 z+ netto

Nazwa nadana zamowieniu przez ZamawiajaCego: .......ccevereeeererrreererererersesenes
Okreslenie przedmiotu oraz zakresu zamoOWIeNIa: ..........cccceveeveveeeeieeiereeeeeinns
Kryteria oceny ofert i ich procentowa WartoSC: ..........cveeeeererieveereesieicre e
Imie i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
ZAMOWIENIA: ..oveeeierecececeecee et
Termin skfadania ofert przez platforme zakupowa:
a) dzien:_ _._ _.____
b) godzina: _ _:_ _
Termin zwigzania ofertg wynosi: ...... dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
Termin wykonania zaméwienia: ............ccccoou.....
Warunki udziatu w postepowaniu: .................
Opis sposobu przygotowania oferty: ........ccccceevvvieeiinennns

. Informacja o dokumentach i o$wiadczeniach, jakie majg zataczy¢ Wykonawcy.

1) N
-, R

Informacje dodatkowe: ...........ccccoevveeenneene

ZATWIERDZAM:

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wronki, dnia ........ccccoeeeeeiieens
ZHaK SPIaWYs«vevreswussssessnnesmunnn

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu
postepowania*

Gmina Wronki informuje, Zze postepowanie przeprowadzone na podstawie
§ 6 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych (Zarzgdzenie Nr o ...................
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia ............... r.) o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130.000,00 zt netto na:
(przedmiot zamowienia)
zostato rozstrzygniete/zostato uniewaznione*

W przedmiotowym postepowaniu ztozonych zostato ......... ofert:
Numer | Firma (nazwa) lub nazwisko Cena Tine keyeos i
oferty oraz adres wykonawcy w zt brutto

Wybrana zostata oferta ziozona Pprzez: ..., (nazwa
i adres Wykonawcy) za kKWote W WYSOKOSCI ....ccceerrreresirenmnesssssaseeensnannes zt brutto
(stownie: ................. ).

Uzasadnienie wyboru oferty:

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
*niepotrzebne skreslic¢
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Zatacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wz0r rejestru zamoéwien publicznych — zlecen i umow,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 90.000,00 zi netto
oraz zamowien w stosunku do ktorych nie stosowano zasad opisanych
w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto

Wartosc zlecenia,
Numer Przedmiot Bata umo
= = zawarcia Podmiot Okres i
Lp. zlecenia, zlecenia, 5 B Epdises
% zlecenia, realizujacy realizacji
umowy. oy umowy w zt netto | w zt brutto
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer zlecenia w formacie: symbol referatu.271.numer zlecenia/umowy.rok
Przyktad: Or.271.1.2025
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(wzor)

Zalacznik Nr 6

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty

130.000,00 zt netto

Wzor rejestru zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 90.000,00 zi netto

lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

Wartos¢
L Numer Przedmiot Data Podmiot Okres
P postepowania* | postepowania| ogloszenia| realizujacy| realizacji| wzt wzt
netto brutto
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer postepowania w formacie: NIiPP.271.2.numer postepowania.rok
Przykiad: NIiPP.271.2.1.2025
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(wzor)

Zalacznik Nr 7
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

Wzor rejestru umow,
ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwote 90.000,00 zt netto

lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

Warto$é umowy
Numer Przedmiot | Data zawarcia| Podmiot AR
Lp. « e Okres realizacj
umowy umowy umowy realizujacy Wizkhetbos w2k brutto
1 2 3 & 5 6 7 8

* numer umowy w formacie: NIiPP.272.1.numer umowy.rok

Przykiad: NIiPP.272.1.1.2025
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Zatacznik Nr 8

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wz6r centralnego rejestru zamoéwien publicznych
prowadzonych w trybie §7 Regulaminu

Numer ¥ Wartosé
. Przedmiot : Osoba
zlecenia 2 Podmiot Okres 4
5 /umowy glecents) realizuj realizacji | w z! netto | w z} brutto e acnc
- umowy Jacy 9 odpowiedzialna
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer zlecenia/umowy w formacie: symbol referatu.271.numer zlecenia/umowy.rok
Przykiad: Or.271.1.2025
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Zatacznik Nr 9
do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

WNIOSEK

Znak sprawy:

Whniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
ktorego wartosc jest rowna lub przekracza kwote 90.000,00 zi netto
lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

Data wptywu: Podpis przyjmujacego:

Szare pola wypetnia pracownik ds. zamowieri publicznych

1. Nazwa przedmiotu
zamowienia

1.2. Opis przedmiotu
zamowienia:

1.3. Opis poszczegdlnych czesci
przedmiotu zamdwienia e
dotyczy).

1.4. W zatgczeniu:
a) w zakresie robdt budowlanych: dokumentacja projektowa TAK[ ] NIE[ ]
i STWIOR

b) w zakresie zaprojektowania i wykonania robét budowlanych:
program funkcjonalno - uzytkowy TAK[ 1] NIE[ ]

2. Rodzaj zamowienia:

Roboty budowlane [ ] Dostawy [ ] Ustugi [ ]

Jezeli rodzaj zamowienia obejmuje rownoczesnie rozne rodzaje zamowier, naleZy zaznaczy<c rodzaj
zamowienia, ktdrego wartosciowy udziat w ogolnej wartosci zamowienia jest najwiekszy

3. Wartos¢ udzielanego zaméwienia ustalona z nalezyty starannoscia, w tym:

Zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach -

Jjezeli TAK wypelnic ppkt 3.2 TAKL 1] NIE[ ]
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3.1. Wartos¢ zamowienia:

w ziotych netto

VAT w %

VAT w ziotych

w ztotych brutto

3.2 Wartos¢ zamodwien czesciowych:

w zt netto VAT w %

VAT w zt w zt brutto

Czesc I

Czes¢ 11

Czesc¢ 111

4. Data ustalenia wartosci zamowienia:
(dzien / m-c / rok)

5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia:

6. Osoba(y) ustalajace warto$¢ zamowienia:

7. Osoba(y) przygotowujaca opis przedmiotu
zamoOwienia:

8. Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamoOwienia w z} brutto

Ogétem w zt brutto:

Dziat..., Rozdziat..., § .....

Dziat
" B S ; 2 o ke :
w pf?yead u za770w1en czesciowych naleZy podac kwote dla kazdej o by Boraziah
Z czesci osobno):
§
Czes$c 1
Cze$C¢ 11
Czes$¢ 11T

9. ZamoOwienie bedzie optacane:

9.1. |Ze Srodkéw wiasnych (w zt brutto):

9.2. |Zinnego zrodia finansowania (w zt brutto):
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10. Termin wykonania zamowienia:

11. Minimalny termin gwarancji:

12. Uwagi:

13. Dokumenty zataczone do wniosku, ktore przestane zostaly takze na adres e-mail
pracownika ds. zamowien publicznych:

Oéwiadczam, ze dane zawarte we wniosku oraz zataczone do niego dokumenty sg prawidtowe i kompletne.

data podpis wnioskodawcy / kierownika referatu
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Zatacznik Nr 10
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto
(wzor)
e P Ty ——
ZNEE BPIAWYE ..cocscnsscsmsises
Numer w centralnym rejestrze zamowieri
prowadzonym w trybie § 7 Regulaminu: .....................

Whiosek o odstagpienie
od zasad opisanych w Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych,
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto

1. Przedmiot ZamOWIENIA: ...........ooo oo e e eeeeeeeeeeaen

2. Przedmiot zamowienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu
finansowego: Dziat ..., Rozdziat ...... . N— w kwocie ....... zt brutto.

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi: ............. zt netto.
4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostala na podstawie:
............................................. (np. rozeznania cen rynkowych telefonicznie, katalogow,
cennikow, folderow, stron internetowych, kosztorysu inwestorskiego, wstepnej wyceny)
5. Uzasadnienie WnIOSKU: .................oooooiiiiieeeeeee e
Sporzadzit(a): ....cccoeeereeeeieeeenn

Wyrazam zgode

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zatacznik Nr 11
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 90.000,00 zt netto oraz zamodwien
w stosunku do ktorych nie stosowano zasad opisanych w Regulaminie
udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 zi netto w roku .......

Osoba sporzadzajaca sprawozdanie

Stanowisko

Wartos¢ w zt netto udzielonych
zamowien (ustugi, dostawy, roboty
budowlane)

O$wiadczam, ze dane zawarte w sprawozdaniu sg prawidtowe i kompletne.

data czytelny podpis
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