ZARZADZENIE NR 9/2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WRONKI

z dnia 11 lutego 2020 roku

w sprawie organizacji ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Tekst jednolity Dz.U.2019.0.506 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje :

81. Zgodnie z art. 14 ust. 2 w zwigzku z art. 2 pkt. 18 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.
0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742)

Wyznacza sie z dniem 11.02.2020 r na stanowisko:

Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Wronki:

- Arnold Paszta s. Zygfryda
legitymujgceqo sie:

- PosSwiadczenie bezpieczenstwa NrB0022915S
- ZaSwiadczenie szkolenia w zakresie OIN Nr 002516B

W zakres zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta

i Gminy Wronki odpowiada zakresowi zadan z art. 15 ust. 1 w/w ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

82. W zwigzku z brakiem ustawowych przestanek do uruchomienia Kancelarii Tajnej (Art. 42
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych zgodnie z art. 43 ust. 5
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742)
w zwiazku z zatwierdzong ,,Instrukcjg dotyczacg sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE w podlegtych komoérkach oraz zakresu i warunkow
stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony” zostaje utworzona
Punkt Ewidencji Materiatbw Niejawnych (PEMN) (PE) do nadzorowania obiegu
dokumentoéw niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE.

z dniem 11.02.2020 r wyznaczam na Pracownika Punktu Ewidencji Materiatdw

Niejawnych Punktu Ewidencyjnego

- Marek Marcinkowski



Do podstawowych zadan PEMN nalezy:

1) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych oraz ewidencja
dokumentéw niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;

2) prowadzenie rejestru dziennikow, ksigzek ewidencyjnych i teczek dokumentow oraz
innych urzadzen ewidencyjnych.

Zobowigzuje pracownika PEMN do przestrzegania zasad obiegu i ewidencji dokumentow
zawartych w ,,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
0 klauzuli ZASTRZEZONE w podlegtych komérkach oraz zakres i warunki stosowania
Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”

83. Zobowigzuje jednocze$nie osoby funkcyjne do Scistego przestrzegania w tym zakresie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742),
Rozporzadzen i dokumentéw wykonawczych oraz »Planu ochrony”
i ,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
0 klauzuli ZASTRZEZONE w podlegtych komdrkach oraz zakres i warunki stosowania
Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, jednocze$nie traca moc
dotychczasowe uregulowania w zakresie ochrony informacji niejawnych.





