Zarzadzenie Nr 74/Fn/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 31 sierpnia 2023 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Wronki na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023r., poz. 40 ze zm.) oraz § 1 ust 1 uchwaty Nr XLIV/337/2010 Rady Miasta i
Gminy Wronki z dnia 08 wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Wronki zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ zalozenia 1 wytyczne do opracowania projektu budzetu gminy na 2024r.:
1. W zakresie dochodéw budzetu przyjmuje sie:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci od os6b prawnych i fizycznych, od s$rodkow
transportowych oraz optaty targowej okreslone przez Rade Miasta i Gminy, w
granicach ustalonych w ustawie,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2023r., ktére
po urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

3) udzialy w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,

4) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku,
z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikéw mikro 1 makroekonomicznych,

5) subwencje 0gdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

6) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace
przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego,

7) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majgtku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majatku powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci
mozliwe do uzyskania),

8) s$rodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach
1 porozumieniach,

9) dochody niewymienione w pkt 1-8 w wysokosci okreslonej w odpowiednich
przepisach prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie).

2. Wydatki biezace nalezy ustali¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu
na dzien 30 wrzesnia 2023r., za wyjatkiem:

1) wydatkow na obstuge dlugu w zwigzku z zaciggnigtymi dlugoterminowymi
zobowigzaniami z tytulu kredytow, pozyczek i emisji obligacji oraz potencjalnych
sptat z tytutu udzielonych przez Gming porgczen i gwarancji, ktére nalezy oszacowaé
w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw z uwzglednieniem szacowanych
wartosci wskaznikow makroekonomicznych,






2) wydatkow na realizacje zadan z bezzwrotnych Srodkéw zagranicznych, ktére nalezy
oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych umow i porozumien,

3) wydatkow na realizacje zadan z zakresu ochrony Srodowiska 1 gospodarki wodne;,
ktére nalezy oszacowalé w wysokosci prognozowanych dochodéow z tytulu optlat
za korzystanie ze srodowiska i wprowadzanie w nim zmian oraz oplat za usuwanie
drzew 1 krzewow, pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych
z zakresu ochrony srodowiska,

4) wydatkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,
ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat
za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych
zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programéw,

5) wydatkéw na zakup $rodkéw zywnosci w jednostkach oswiatowych, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu odplatnosci za
wyzywienie,

6) wydatkow na media, ktére mozna zwiekszy¢ o 6,6%,

7) wydatkow na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen,
ktére nalezy oszacowaé przyjmujac liczbe etatéw kalkulacyjnych przewidywanych
na dzienh 31 grudnia 2023r. pomnozong przez liczbe 12, powiekszone
o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki finansowe
planowanych zmian organizacyjnych; co oznacza ze ptace w 2024r. wzrosng o 15%),
minimalne wynagrodzenie za prace w 2024r. od stycznia nalezy zatozy¢ na kwote
4 242,00 zl, a minimalna stawka godzinowa 27,70 zi, a od lipca minimalne
wynagrodzenie za prace w 2024r nalezy zalozy¢ na kwote 4 300,00 zi, a minimalna
stawka godzinowa 28,10 zl. (zgodnie z projektem rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalne;j
stawki godzinowej w 2024 r. (druk nr RD 740),

8) wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od tych wynagrodzen nauczycieli, ktore
nalezy skorygowaé o skutki finansowe podwyzek przeprowadzonych w 2023r. oraz
wskaznik wzrostu wynagrodzen przyjety do kalkulacji czesci o$wiatowej subwencji
0golnej,

9) wydatkéw rzeczowych, ktoére nalezy zaplanowaé na poziomie nieprzekraczajacym
wysokosci przewidywanego wykonania na dzien 30 wrzesnia 2023r.,

10) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury 1 wydatkéw na
media, ktére mozna zwigkszy¢ o 6,6%,

11) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego
1 osoby fizyczne, ktére nalezy ustali¢ na podstawie zasad okreslonych w ustawie
0 systemie oswiaty,

12) wydatkow na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien skorygowanych o prognozowane
zmiany,

13) wydatkéw na wptate podstawowa finansowang przez podmiot zatrudniajacy, o ktdrej
mowa w art. 26 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach
kapitalowych (Dz.U. z 2023r. poz. 46 ze zm.) — wynosi 1,5% wynagrodzenia
pracownikow,

14) przy planowaniu wydatkéw na finansowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
wyszczegllni¢ zadania planowane do realizacji na 2024 rok; w uzasadnieniu opisaé






(8]

wydatki zwigzane z ochrong $rodowiska na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001
r. — prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2022r. poz. 2556 ze zm.).

§2

Materialy planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 1,
majagc na uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowos$¢ i1 ograniczenie
wydatkow do wydatkéw niezbednych, zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki
obligatoryjne, niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania jednostki oraz wydatki
wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan (podpisanych umoéw, ztozonych zlecen).
Planujac dochody i wydatki na rok 2024, nalezy mie¢ na uwadze skutki ekonomiczne
wywotane przez wojn¢ na Ukrainie, wzrost cen surowcOw i zaburzenia w sieciach
produkcji.

Materialy planistyczne winny zawieraé:

1) dlajednostki budzetowe;j:

a) zestawienie dochodéw budzetu Gminy i odrgbnie zestawienie dochodéw
zwigzanych z realizacja zadan zleconych i powierzonych Gminie, ktore
podlegaja odprowadzeniu do budzetu panstwa, zaplanowane zgodnie
z przepisami dotyczacymi dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego
i obowiazujaca klasyfikacjg budzetowa, wraz z podaniem ich szczegdlowej
kalkulacji oraz propozycje wydatkow Dbiezacych 1 inwestycyjnych
przewidzianych do realizacji w 2024r. wraz z uzasadnieniem, zaplanowane
zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa, podajac ich szczegdlowa
kalkulacje, na formularzu, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

b) zestawienie wydatkow budzetowych na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia

c) zestawienie etatow i wynagrodzen na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia, wraz ze szczegbétowa ich kalkulacja,

d) zestawienie wydatkéw inwestycyjnych, w podziale na poszczegdlne zadania,
przewidziane do realizacji w roku 2024 i w latach nastepnych, na formularzu,
stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

e) zestawienie wydatkow wspotfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej
na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

2) dla instytucji kultury:

a) propozycje planu finansowego na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

Dochody i wydatki winny zosta¢ zaplanowane oddzielnie dla kazdego rodzaju zadania.
W uzasadnieniach dotyczacych planowanych dochodéw i1 wydatkéw, w przypadku
zmiany zakresu dzialania, wprowadzenia nowych zrédet dochodéw lub zamieszczenia
nowych upowaznien do dokonywania wydatkow, nalezy powota¢ przepisy prawne,
z ktérych zmiany te wynikaja.

Wydatki biezace z tytutu uméw zlecen i o dzieto zawieranych w Urzedzie Miasta 1
Gminy planujg wlasciwe merytorycznie komoérki organizacyjne Urzedu w porozumieniu
z Inspektorem ds. kadr i Inspektorem ds. ptac w zakresie naliczenia skladek na
ubezpieczenia spoteczne.






§3

Kierownik Referatu Nieruchomosci, Inwestycji i Planowania Przestrzennego przedstawi:

1.

2.

3.

Prognoze dochodéw z majatku wraz z planowang kwotg wpltywoéw z windykacji
naleznosci.
Prognoze kosztow zarzadzania powierzonym mieniem przy uwzglednieniu cen
rynkowych.
Plan remontéw mienia komunalnego, z podziatem $rodkéw na:
a) remonty biezace,
b) remonty kapitalne,
c) awarie,
d) przeglady techniczne,
e) koszty eksploatacji lokali komunalnych,
f) wplaty na fundusz remontowy lokali w obcym zarzadzie,
g) ubezpieczenie majatku.

§ 4

Materiaty planistyczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, podpisane przez kierownika
jednostki oraz gléwnego ksiegowego, a w przypadku samodzielnych stanowisk
w Urzedzie Miasta i Gminy, materialty nalezy sklada¢ po uzyskaniu aprobaty,
odpowiednio Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym
terminie do 15 pazdziernika 2023r. w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Wronki oraz
pocztg elektroniczng na adres: m.heliasz@wronki.pl.

Skarbnik Gminy oszacuje dochody wlasne gminy, dotacje celowe i subwencje
z budzetu panstwa, prognozowane przychody i rozchody oraz wydatki na obstuge dtugu
(z tytulu zaciggnietych kredytow i emisji obligacji) oraz dotacje udzielane z budzetu
gminy podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych, w terminie do 15
pazdziernika 2024 roku.

Materiaty planistyczne nalezy zlozy¢é w wersji papierowej i elektronicznej. Projekty
planéw finansowych sg wprowadzane i przesytane do Urzedu Miasta i Gminy za
posrednictwem systemu Plan-B.

§5

Zbiorcze zestawienie dochoddéw i wydatkéow do projektu budzetu na 2024 rok Skarbnik
Gminy przedstawi Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki w terminie do 31 pazdziernika 2023

roku.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Wronki,
Dyrektorowi Wronieckiego Osrodka Kultury, kierownikom referatéw oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Miasta i Gminy we Wronkach.

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.






§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Wronki.







UZASADNIENIE
DO ZARZADZENIA NR 74/Fn/2023
BURMISTRZA MIASTA i GMINY WRONKI
z dnia 31 sierpnia 2023 roku

Stosownie do § 1 ust 1 uchwaty Nr XL.IV/337/2010 Rady Miasta i Gminy Wronki z dnia 08
wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wronki
Burmistrz Miasta 1 Gminy wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materiatow
planistycznych.

Zarzadzenie Burmistrza w sprawie opracowania projektu budzetu na 2024 rok okresla
wzory formularzy dla jednostek organizacyjnych gminy, zadan inwestycyjnych
1 remontowych, dochodéw wydzielonych rachunkéw jednostek oswiatowych, kalkulacji
wynagrodzen oraz obliguje podlegle jednostki organizacyjne i kierownikow referatéw urzedu
wraz z samodzielnymi stanowiskami do terminowego sporzadzenia materiatéw
planistycznych.

Opracowane materialy planistyczne beda podstawa do sporzadzenia projektu budzetu gminy
Wronki na 2024 rok.

Wronki, dnia 31 sierpnia 2023r.







Zatacznik Nr 1

Nazwa jednostki do Zarzgdzenia Nr 74/Fn/2023
Burmistrza Miasta
i Gminy Wronki
z dnia 31 sierpnia 2023r.
ZESTAWIENIE DOCHODOW
Wyszczegdlnienie Plan na Przewidywane
Dziat | Rozdziat § ( z jakiego tytutu sg wykonane 30.09.2023 wykonanie Plan na 2024r.

dochody - uzasadnic¢)*

za 2023 rok

OGOLEM:

w tym:

DOCHODY BIEZACE

DOCHODY MAJATKOWE

OGOLEM

(miejscowos¢ i data)







............... Zatacznik Nr 2

Nazwa jednostki do Zarzgdzenia Nr 74/Fn/2023

Burmistrza Miasta
i Gminy WronKi
z dnia 31 sierpnia 2023r.

ZESTAWIENIE WYDATKOW (wzt)
Wyszczegdlnienie Plan na Przewidywane
Dziat | Rozdziat § ( z jakiego tytulu sg wykonane 30.09.2023 wykonanie za |Plan na 2024r.
wydatki - uzasadnic¢)* R 2023 rok
OGOLEM:
w tym:
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE
OGOLEM
(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ sporzadzajgcego)






Nazwa jednostki

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2024 ROK
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
§ 4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli
§ 4740 Wynagrodzenia i uposazenia wyplacane w zwiazku z pomoca obywatelom Ukrainy
§ 4750 Wynagrodzenia nauczycieli wyptacone w zwiazku z pomoca obywatelom Ukrainy

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia
Nr 74/Fn/2023

Burmistrza Miasta

i Gminy Wronki

z dnia 31 sierpnia 2023r.

....................................................... Dziat.............. Rozdziak........ccoeeiiinie,
gmina - miasto - dzielnica
Wyszczegolnienie Grupa Zatrudnienie (etaty, godziny) ogotem Wynagrodzenie w ztotych
(grupa pracownikéw, rodzaje uposazenia, | ilos¢ dodatkdw, Swiadczen stawka za okres za okres rocznie 6+7
dodatkdw, $wiadczenia pienigzne ryczalt, miesigczna
wyptacane pracownikom ) stanowisko lub godzinowa)
rodzaj Okres Okres srednia
czynnosci, miesieczna
stawka dodatku, wartos¢
rodzaj $wiadczenia
$wiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8

( miejscowos¢ i data)
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Zatacznik Nr 6

Nazwa jednostki do Zarzgdzenia Nr 74/Fn/2023
Burmistrza Miasta
Dziat ...................... i Gminy Wronki
Rozdziat ................. z dnia 31 sierpnia 2023r.
PRZYCHODY | KOSZTY INSTYTUCJI KULTURY:
- WRONIECKI OSRODEK KULTURY
- BIBLIOTEKA
Lp Wyszczegolnienie Flan na F\’Nr?(iv;;(:lm: :’e Plan na %
- 0
30.09.2023 2024r.

2023r.

1. | PRZYCHODY WLASNE, z tego:

Woptywy z prowadzonej
dziatalnosci -

B [Wplywy z najmu dzierzawy

Srodki otrzymane od oséb
fizycznych i prawnych

D |Inne zrédta

E |Darowizny rzeczowe

2. DOTACJA Z BUDZETU GMINY

A |Dotacja podmiotowa

B |Dotacja celowa

C |Dotacja na inwestycje

3. KOSZTY OGOLEM, z tego:

A |Koszty osobowe w tym:

wynagrodzenia osobowe

nagroda roczna

sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

Fundusz Pracy

Energia elektryczna, gaz,
woda

C [|Materiaty, w tym:

materiaty gospodarcze




materiaty biurowe

zakup ksigzek

D |Ustugi obce, w tym:

remonty, konserwacje

ustugi komunaine

ustugi telekomunikacyjne

E [Wydatki majgtkowe

F |Pozostate koszty, w tym:

ubezpieczenie majgtkowe

podréze krajowe stuzbowe

Inwestycje i zakupy

G inwestycyjne
Koszty (amortyzacja oraz
H | .
inne koszty niebedace
4, WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA
ETATOW

(miejscowows¢ i data ) ( podpis i piecze¢ sporzadzajgcego )




