ZARZADZENIE NR 7/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 31 stycznia 2022r.

w sprawie wprowadzenia zasad(polityki ) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach.

Na podstawie przepisow art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm. ) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz

D

2)

3)

4)

3)
6)

7

8)

9

§ 19 -20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budze-
towych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzeto-
wych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r.,
poz. 342), zwanego dalej ,, rozporzadzeniem >,

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu te-
rytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu pro-
wadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zakladéw
budzetowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1718),

komunikatu Nr 23 Ministra Finansé6w z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standar-
dow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. U. MF z 2009 Nr 15,
poz. 84),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo-
sci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 paZzdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfi-
kacji Srodkéw Trwatych ( Dz. U. z 2016r. poz. 1864),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegbélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pocho-
dzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.),
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2396 ze zm.),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego
sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dtugu publicz-
nego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji
(Dz.U. Nr 57, poz. 366).

zarzadza sie, co nastepuje :



§1

Wprowadza si¢ ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych stanowiace zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala si¢ metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego sta-
nowigce zalacznik nr 2.

§3

Ustala si¢ sposob prowadzenia ksigg rachunkowych stanowigcy zalgcznik nr 3,
w tym:

1) zakladowego planu kont i wykazu kont ksiag pomocniczych (zatgcznik nr 3A),

2) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$ni-
kach danych (zatacznik 3B),

3) opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego (zatgcznik nr 3C)

§4

Ustala si¢ system ochrony danych i zbioréw dla danych gromadzonych w systemach in-
formatycznych rachunkowosci Urzedu Miasta i Gminy we Wronkach, stanowigcy za-
tacznik nr 4.

§5

Traci moc zarzadzenie: Nr 26/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r. Burmistrza Miasta i Gmi-

ny Wronki w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta
i Gminy Wronki.

§o6
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw wihasciwych merytorycznie, z tytutu powierzo-

nych im obowigzkéw do zapoznania si¢ z zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawar-
tych w nim postanowien.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2022 r.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Burmistrza Miasta 1 Gminy Wronki
z dnia 31 stycznia 2022 r.

1
Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Zalgcznik nr 1



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta (zwanego dalej ,, jednostka™) jako jednostki budzeto-
wej oraz Gminy Wronki ( zwanej dalej ,,organem”) jako jednostki samorzadu terytorial-
nego prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy przy ul. Ratuszowej 5, 64-510
Wronki.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.
Rok obrotowy podzielony jest na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce ka-
lendarzowe.

Dane zawarte w sprawozdaniach jednostek organizacyjnych gminy podlegajg konsolidacji
tworzac sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Wronki, wskazuje sie,
ze ksiegi urzgdu begdg stanowily podstawe sporzgdzania sprawozdania Rb 27S i Rb 28S.

Rodzaje sprawozdan i czestotliwos¢ ich sporzadzania:

o Dla Urzedu Miasta i Gminy bedacego jednostkg budzetowa:

- deklaracje ZUS — miesigczne,

- deklaracje dla podatku od towaréw i ustug VAT 7 —miesieczne,

- deklaracj¢ na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych PIT 4R — roczne,

- sprawozdania budzetowe okreslone w rozporzadzeniach wydanych przez
Ministra Finanséw z zachowaniem wyznaczonych w nich termindéw, na
podstawie przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia
2018r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz. U. z 2022 r. poz.
144 ze zm.)
oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2020 r. w spra-
wie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie opera-
cji finansowych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.) sktada si¢ za okresy
miesi¢czne, kwartalne, pdtroczne i roczne, w zaleznosci od rodzaju spra-
wozdania,

- bilans jednostki budzetowej obejmujagcy bilans urzedu jako jednostki bu-
dzetowej, wedtug zatgcznika nr 5 do ,, rozporzadzenia”,

- rachunek zyskow i strat jednostki sporzadzany wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 10 do ,,rozporzadzenia ”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzgdzane wg wzoru okreslone-

go w zalgczniku nr 11 do ,, rozporzadzenia”,



informacje dodatkowa wedtug zalgcznika nr 12 do ,,rozporzadzenia™.

e Dla jednostki samorzadu terytorialnego :

bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 7 do ,, rozporzadzenia”,
taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jed-
nostki budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek, wedtug zatagcznika nr 5
do ,, rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans jst wedtug zatacznika nr 9 do ,, rozporzgdzenia”,
taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zysku 1 strat urzedu jako jednostki budzetowej i rachunki zyskow i strat
jednostkowe jednostek, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 10 do
,rozporzadzenia ”,

aczne zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujgcy dane wynika-
jace z zestawienia zmian w funduszu jednostki - urzedu jako jednostki bu-
dzetowej i zestawienie zmian w funduszu samorzgdowych jednostek, spo-
rzadzane wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 11 do ,, rozporzadzenia”,
informacj¢ dodatkowa obejmujaca dane wynikajgce z informacji dodatko-
wych samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 12 do

,»Tozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki i organu prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki i organu obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald,

ktére tworzg :

dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotéw i sald ksiggi gloéwnej oraz sald kont ksigg pomocni-
czych,

wykaz sktadnik6w aktywow i pasywow ( inwentarz ).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane

sg w nim chronologicznie,



- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku / miesigca, co pozwala na
ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowo-
dami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gléwnej.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald
kont ksiggi gtowne;.

Ksiega glowna ( konta syntetyczne ) prowadzona jest w sposdb spelniajgcy nastepujgce zasa-
dy:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw budze-
tu jst, ktére ujmowane sa w terminie zapltaty, niezaleznie od rocznego bu-
dzetu, ktérego dotycza, ewidencja przychodow urzedu jst stanowigcych
dochody budzetu jst, nieujetych w planach finansowych innych samorza-
dowych jednostek budzetowych, ktére zostaly wptacone na rachunek bu-
dzetu, dokonywana jest na kazdy dzieni, w ktérym dokonano wplaty,

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze ( konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych
kont ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gléwnego.

Konta pozabilansowe pelniag funkcje wytgcznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach pozabilan-
sowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani in-
nym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich :

obce $rodki trwale przejsciowo uzytkowane,

- zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe,

- naleznosci warunkowe,

- zobowigzania warunkowe,

- 090 - grunty w wieczystym uzytkowaniu Skarbu Panstwa,

- 976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,



- 981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
- 980 - plan finansowy wydatkdéw budzetowych,
- 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
- 999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
W jednostce samorzadu terytorialnego :
- 991 - planowane dochody budzetu,
- 992 - planowane wydatki budzetu,
- 993 - rozliczenia z innymi budzetami.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania rzetelnych danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.
Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej prowadzo-
ne sg z wykorzystaniem programu komputerowego: SIGID zakupionego w firmie Zaklad Sys-
teméw Informatycznych SIGID Sp. z 0.0. wykonanego przez Zaklad Systeméw Informatycz-
nych SIGID Sp. z 0.0. ul. H. Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.
Instrukcja programu zawarta jest w podrgczniku uzytkownika w formie ksigzki, ktéra jest
dostepna na stanowisku merytorycznym w wersji elektroniczne;.
Program SIGID sktada si¢ z 25 moduléw, pracujacych pod kontrola systemu operacyjnego
Windows.
Gmina Wronki wprowadzita system Finansowo-Ksiegowy firmy Zaklad Systeméw Informa-
tycznych SIGID Sp. z o0.0., ul. H. Januszewskiej 1, 60-195 Poznan w dniu 27.12.1994r.
Program SIGID posiada nastepujace moduty:
1) Ewidencja i drukowanie faktur — w wersji nie nizszej niz 5.04 b
2) Ewidencja i drukowanie polecen przelewu — w wersji nie nizszej niz 5.02 a
3) Ewidencja i rozliczanie innych optat — w wersji nie nizszej niz 4.05 £
4) Ewidencja i rozliczanie podatku VAT — w wersji nie nizszej niz 5.05 a
5) Ewidencja $rodkéw trwatych i przedmiotéw w ewidencji — w wersji nie nizej niz
5.04a
6) Kadry i pace pracownikéw Urzedu i O$wiaty — w wersji nie nizszej niz 4.22 a
7) Ksiegowos¢ budzetowa jednostki i/lub zarzadu — w wersji nie nizszej niz 5.09 a
8) Ewidencja optat dzierzawnych — w wersji nie nizej niz 5.04 ¢
9) Ewidencja oplat za wieczyste uzytkowanie — w wersji nie nizej niz 5.05 f
10) Program obstugi mandatéw kredytowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 f

11) Podatek od Srodkéw transportowych — w wersji nie nizej niz 5.06 h



12) Podatek od rolny/lesny/od nieruchomosci dla 0séb fizycznych — w wersji nie nizej niz
5.091

13) Podatek od nieruchomosci dla osob fizycznych — w wersji nie nizej niz 5.08 i

14) Podatek od nieruchomosci 0s6b prawnych — w wersji nie nizej niz 4.06 |

15) Podatek rolny/ lesny od 0s6b prawnych — w wersji nie nizej niz 4.06 i

16) Dyskietka dla banku — eksportuje dane do systemu bankowego — w wersji nie nizszej
niz 4.01c

17) Ewidencja i rozliczenie sprzedazy kredytowej — w wersji nie nizsze niz 4.07 b

18) Ewidencja i rozliczenie zezwolen na sprzedaz alkoholu — w wersji nie nizszej niz
4.07b

19) Ewidencja i rozliczanie optat za gospodarowanie odpadami — w wersji nie nizszej niz
4171

20) Program obstugi i przesytania plikow JPK — w wersji nie nizszej niz 4.05 b

21) Program obstugi ptatnosci masowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 a

22) Sprawozdanie podatkowe MFSP — w wersji nie nizszej niz 4.04 b

23) Zwrot podatku akcyzowego za paliwo do produkcji rolnej — w wersji nie nizej niz
4.06 ¢

24) Obstuga wyboréw do Izb Rolniczych - w wersji nie nizej niz 5.01 a

25) Ewidencja decyzji zajecia pasa drogowego — w wersji nie nizszej niz 5.05 h

Programy komputerowe zapewniajg powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunko-
wych w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtoéwng. Szczegdtowe informacje
dotyczace wykorzystywanych programéw komputerowych zostaly przedstawione w zatgczni-

ku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono :

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres spra-
wozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres spra-
wozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu

sprawozdawczego.



Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzane jest :

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla kont 130-dochody i wydatki wg. klasyfikacji budzetowej, 080, 201,
221, 222, 223, 901, 902 na koniec kazdego miesigca i przechowywane na
stanowisku obstugujacym dane konto analityczne,

- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozli-

czania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1)

2)

3)

spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
whasnych sktadnikéw aktywoéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywa-
nego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,
poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng podlegajg :

1)
2)

3)

czeki, papiery warto$ciowe, np.: akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle.
rzeczowe skladniki aktywow obrotowych takie jak: materialy (materiaty biurowe w
zapasie) okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, tj. te, ktére zgodnie
z decyzjg kierownika jednostki obcigzaja koszty jednostki w dniu ich zakupu, nato-
miast na dzief bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikéw w drodze spisu i doko-
nywana jest ich wycena. Warto$¢ tych sktadnikéw wprowadzana jest na odpowiednie
konto 310 ,Materiaty” i korygowane sg koszty w wartosci tego stanu.

rzeczowe sktadniki aktyw6w obrotowych niewymienione w art. 17 ust.2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. objete ewidencja ilosciowo - wartosciows, ale przechowywane na
terenie niestrzezonym, np. materiaty do budowy drég, chodnikéw zakupione przez

jednostke.



4) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym $rodki trwale, z wyjatkiem srodkow trwatych
do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw, budynki, budowle.

5) znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad
Srodkéw trwatych w budowie.

Spis z natury dotyczy takze sktadnikéw aktywow, bedgcych wlasnoscig innych jednostek,

powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie

tego spisu wysta¢ nalezy do jednostki bedgcej whascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pi-
semnego potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie na-
leznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci
stanu podpisuje skarbnik/gtéwny ksiegowy, kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.
Uzgodnienie stanu ( odbywa si¢ w formie pisemnej ) i dotyczy:
- aktywéw finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki,
- nalezno$ci od kontrahentéw,
- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,
- warto$ci powierzonych innym jednostkom witasnych sktadnikéw aktywédw
(winno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodza-
ju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej),
- papierow warto$ciowych w formie zdematerializowane;j.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do :

naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiagg rachunko-
wych,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytuldw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natu-

ry lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.
Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie

stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywdw niepodle-

gajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.
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Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

warto$ci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
pkt 15 lit. a ustawy o rachunkowosci,

dlugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akcji i udziatdéw w spotkach,
srodkéw trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materiatow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

$rodkow pienieznych w drodze,

czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw,

naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracow-
nikéw oraz publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunko-
wych,

aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o ra-
chunkowosci, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

gruntéw 1 trudno dostgpnych ogladowi srodkéw trwatych,

funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

rezerw 1 przychodow przysztych okreséw,

innych rozliczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja warto§ci niematerialnych i prawnych ma na celu :

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udo-
kumentowania poszczeg6lnych tytuléw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzenio-
wych, a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami

amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw :

czynne - inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielko$é¢ tych kosztéw z ich do-
kumentacjg oraz weryfikujac sposob ich rozliczania, majac na uwadze za-
sade wspoimiernosci przychodéw i kosztéw oraz uregulowania zawarte w
art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

bierne - inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zaracho-
wania w koszty biezacego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust.

2 ustawy o rachunkowosci.
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GRUNTY I BUDYNKI - wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod
warunkiem, ze zostaly jej przekazane w trwaty zarzad, tzn., ze jednostka posiada odpowiednie
dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, proto-
kolow zdawczo - odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, po-
twierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.
Grunty i budynki — wykazywane sa w aktywach bilansu urz¢du jednostki samorzadu teryto-
rialnego (w przypadku braku ww. dokumentow).
Grunty i budynki — wykazywane sa w zasobach Skarbu Panstwa (w przypadku braku ww.
dokumentow).
Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z odpowiedni-
mi dokumentami:

- wyciggami z ksigg wieczystych,

- decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz proto-

kotem zdawczo - odbiorczym,
- umowg o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Pan-
stwa jednostce samorzadu terytorialnego oraz innych uméw.

Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje si¢, weryfikujgc zmiany ich stanu
(zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepisow re-
gulujacych te fundusze.
Inwentaryzacja rozliczenn mi¢dzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegdlnych tytutdéw
tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych na-
leznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Nalezno$ci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych
termin platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy i/lub lata kolejne.
Inwentaryzacja rezerw na zobowiazania polega na weryfikacji stanu ksiggowego z odpo-
wiednimi dokumentami, np. pozwalajagcymi na wiarygodne oszacowanie skutkow toczacego
si¢ postgpowania sadowego, ukazujagcymi wartos$¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajgcymi
ryczaltty od dostawcéw udzielone jednostce na pokrycie kosztow ewentualnych napraw gwa-
rancyjnych.
Terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych sg ustalane corocznie Zarzadzeniem

Burmistrza Miasta i Gminy Wronki.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Burmistrza Miasta 1 Gminy Wronki
z dnia 31 stycznia 2022r.

2.

Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego

Zalgcznik nr 2
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1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowo-
$ci oraz przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Przy sprzedazy, dzierzawie, przekazaniu, darowiznie, likwidacji i zuzytych sktadnikéw ma-
jatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z Zarzgdzenia Nr 30/2016 Burmi-
strza Miasta i Gminy Wronki z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie ,, Regulaminu gospoda-

rowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki”

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
- nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie naby-

cia/zakupu,

- nieodplatnie otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu w warto-

Sci okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie umowy darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia (warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia). Wycena nalezy do kierow-

nika jednostki.

1. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stano-
wigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowe] nizszej od wy-
mienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0sob prawnych, traktuje sie jako pozo-
stale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100 % w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to jest ujmowane na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materialéw i energii”. Ujmuje sie je tylko w ewi-
dencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu.

2. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej

w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
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pomocami dydaktycznymi) umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo, za okres calego roku
w miesigcu grudniu, wg. stawki amortyzacyjnej 20% z uwzglednieniem zasad okreslo-
nych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wartosci niematerialne i
prawne nabyte w wartosci wyzsze] niz 10 000 zt umarza si¢ i amortyzuje wedtug stawki

20% przez okres 5 lat.

Umorzenie yymowane jest na kontach 071 ,, Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja”.

3. Ewidencja szczegélowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie amortyzacji dla poszczegdl-
nych wartosci niematerialnych i prawnych (umorzenie w 100% i umorzenie zgodnie

z planem amortyzacji) .

4. Nowoprzyjete wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje poczawszy od

nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania.

RZECZOWE AKTYWA TRWALE

» Rzeczowe aktywa trwale obejmuja: $rodki trwate, pozostate Srodki trwale, $rodki trwate

w budowie - inwestycje, sprzet wojskowy.
SRODKI TRWALE

» Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachun-
kowosci oraz srodki trwate stanowigce wlasnosé:

- Skarbu Panstwa lub

- jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Wronki,
w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposo-

bu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegblnoscei:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedace odrebng wiasnoscia,
- budynki,

- budowle,
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- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Do srodkoéw trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce srodki trwate znajdujace sie w jej uzyt-
kowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzy-
stajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonane;j
przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizsze] wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki sa-
morzadu terytorialnego - w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu lub umo-
wie,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wyso-
kosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srod-
ka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzied bilan-
SOWY.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 "Srodki trwate",

- pozostale Srodki trwate na koncie 013 "Pozostate srodki trwate".

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przy-
chodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014

poz. 1053 ze zm.).
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Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niema-
terialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku obro-
towego.

W jednostce przyjeto metode liniows dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

POZOSTALE SRODKI TRWALE

» Pozostale Srodki trwale to srodki trwate wymienione w § 7 "rozporzadzenia", ktére finan-
suje si¢ ze srodk6w na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiek-
tu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:
. meble, dywany,

—

. sprzet audiowizualny,
. aparaty fotograficzne,

. maszyny do pisania, liczenia i kalkulatory,

2

3

4

5. elektronarzedzia,

6. sprzet audiowizualny,

7. lodoéwki, kuchenki, odkurzacze,

8. sprzet elektroniczny — telefony komorkowe,

9. pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych, odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przy-

chodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.
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Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji wartosciowej na koncie 013 "Pozostate srodki

trwale", jezeli ich warto$¢ zakupu jest wyzsza niz 1 000 zlotych i umarza si¢ je w 100% w

miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie

pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z

kontem 401 "Zuzycie materiatéw i energii". Ponizej tej wartosci pozostate srodki trwate spi-

sywane sg w koszty w dniu zakupu i ujmowane sg w pozaksiggowej ewidencji iloSciowej —

ksiega ilosciowa.

Ksiega ilosciowa obejmuje:

- Meble: biurka, krzesta, tawki, fotele, stoliki, tawy, szafy, regaty

- Pozostate: lampy, sprzet gospodarczo-porzadkowy, pozostaty sprzet, sprzgt radiowo-telewi
zyjny, sprzet fotograficzny, aparaty telefoniczne, centrale telefoniczne, radiotelefony

- Sprzgt przeciw pozarniczy

- Sprzgt dekoracyjny

- Pozostaty inwentarz
SRODKI TRWALE W BUDOWIE — inwestycje

» Srodki trwale w budowie — inwestycje - to koszty poniesione w okresie budowy, monta-
zu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty naby-
cia pozostatych srodkow trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- optaty notarialne, sagdowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastgpujace
koszty:
- dokumentacji projektowe;j,
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych tere-
nu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowa-

nych na nim obiektow,
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- optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego, archeologicznego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych koszty srodkéw trwatych w
budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

NALEZNOSCI DEUGOTERMINOWE

» Naleznosci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$é
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym, nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zaleglte wykazuje sic we wlasciwej pozycji B.II aktywow, zas
reszt¢ naleznosci — platng w okresie powyzej roku — w poz. A.III bilansu jednostki budzeto-

wej.

DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

» Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe.
Obejmuja w szczegolnoscei:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugotermi-

nowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dziefi bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wartos$ci godziwej,
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- w skorygowanej cenie nabycia, jezeli zostat dla nich okreslony termin wymagalnosci.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczeg6l-

nych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

» Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przed-
sigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budze-
towej, do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy
to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg dziatalnos¢. Sktadniki takiego
mienia ujmowane sg na koncie 015 "Mienie zlikwidowanych jednostek" wedtug warto$ci net-
to wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu.
Rozchodowane sg wedlug warto$ci okreslonej w:

- decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bi-

lansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatagcznikami.

ZAPASY

P> Zapasy obejmujg materialy.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane
sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury usta-
lana jest warto$¢ niezuzytych materialdw w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310
"Materialy", zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Od sktadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej utraty war-

tosci.
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NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE

P Naleznosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tagcznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o war-
tos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust.
1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
"Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych", zas podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty
w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 "Dlugoterminowe nalezno-
$ci budzetowe” .

Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjat-
kiem odpis6w aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktére obcigzajg te fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec okresu sprawozdawczego.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu we-
dtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty usta-
lonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z Uchwatg Nr XXX/280/2021 Rady Miasta i
Gminy we Wronkach z dnia 18 marca 2021r. w sprawie okre$lenia szczegélowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu ich zaptaty lub rozkladania na raty platnosci
naleznosci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny, warunkéw dopuszczalnosci po-
mocy publicznej w przypadku, w ktérych ulga stanowié¢ bedzie pomoc publiczng a takze
okreslenia organéw uprawnionych do udzielania tych ulg.

Niewielkie salda naleznosci oraz te ktdrych koszt egzekucji przekroczylby warto$é nalezno-

sci podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.
SRODKI PIENIEZNE

» Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nomi-

nalnej. Walute obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Pre-

21



zesa NBP na dzien pobrania. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktdre-

go ustug korzysta jednostka.

KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE - PAPIERY WARTOSCIOWE

» Krétkoterminowe aktywa finansowe - papiery warto$ciowe to aktywa finansowe naby-
te w celu odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilan-
sowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery warto$ciowe,
m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe
papiery warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowe;j,

zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW

» Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto-
$ci nominalne;.

Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sa:

koszty czynszoéw i dzierzawy ptaconych z gory,

koszty energii oplaconej z gory,

koszty ubezpieczen majgtkowych,

koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

@R e =

podatek od nieruchomosci,

6. abonamenty, prenumeraty.
Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzgdu Miasta i Gminy we Wronkach oraz
zasadg istotnosci, przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegolne: ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i pasywéw
nastepujace uproszczenia, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:
- w jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne majg nieistotng warto$¢ i dlatego nie pod-
legaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksie-

guje sie je w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.
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ZOBOWIAZANIA Z TYTULU DOSTAW

> Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tgcznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

ZOBOWIAZANIA FINANSOWE

» Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwo-

ty z tytulu oprocentowania.

REZERWY

» Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowo-
sci. Wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnej oszacowa-

nej wartosci.

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE

» Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartos$é i dlatego nie sg two-

rZone.

ZOBOWIAZANNIA WARUNKOWE

» Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzef przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzaf bilansowych, poniewaz nie nastapito
spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$é oraz moment wy-
plywu srodk6éw pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwiazku z
udzielonymi gwarancjami i porgczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i

poreczenia.
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PRZYCHODY PRZYSZEYCH OKRESOW

» Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepujg w jednostce z tytutu $rod-
kow, to réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkéw z tytutu $wiad-
czen, ktdrych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust.1 pktl

ustawy o rachunkowosci).

ZAANGAZOWANIE

P> Zaangazowanie wydatkéw to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewi-
dzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych
lat,

c) wydatkow Srodkdw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO W JEDNOSTCE.
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 "Wynik finansowy".
Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont ,,Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. wedlug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podzial-

kach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zalgczni-
ku nr 10 do ,,rozporzadzenia” sktada sie :

- zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej,

- zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej,

- zysk (strata) brutto.

USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO W ORGANIE

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ustalany jest wedtug zasady
kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzeto-
wych (wydatki dokonane oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z kon-
cem roku) na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu". Ewidencjonowanych na odrebnych
kontach odpowiednio: 901 ,.Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewyko-
nane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 "Wynik na
pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960
"Skumulowane wyniki budzetu".
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DODATKOWE USTALENIA :

1. Doksiegowania na kontach 222 i 223 dokonuje si¢ co miesigc na podstawie jednostko-
wych sprawozdan budzetowych Rb 27S i Rb 28S.

2. Jezeli jedna operacj¢ dokumentuje wigeej niz jeden dowdd (egzemplarz dowodu) podstawe
zapisu stanowi oryginal dowodu, w przypadku kiedy dowodem zrédlowym jest wyciag
bankowy, woéwczas tworzony jest dokument PK na podstawie ktérego dokonuje sie ksiego-
wan operacji w jednostce.

3. W odniesieniu do zakupu materialdw, towardw, ustug dowodami zastepczymi mogg by¢
duplikaty faktury VAT, noty obcigzeniowe.

4. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sa na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkow w tym
roku budzetowym, natomiast uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w
poprzednich latach budzetowych przyjmowane sg na rachunek biezacy dochodéw i stanowig

dochody budzetowe danego roku budzetowego.

5. Dokumenty na zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (faktury, rachunki, noty) wptywajace
do jst w miesigcu nastepnym po zakonczeniu kwartatu, ewidencjonowane bedg jako koszty
danego okresu sprawozdawczego, jezeli wptyng do Referatu Finansowego do dnia 8 kazde-
go miesigca. Po terminie ustalonym powyzej dokumenty uznane zostajg jako koszty nastep-
nego okresu sprawozdawczego. Unormowanie to nie ma zastosowania do miesigca grudnia
(z wyjatkiem sytuacji wyniklych po zamknigciu ksigg rachunkowych i sporzadzeniu bilan-

su).

6. W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartos$¢ i dlatego nie pod-
legaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksie-
guje si¢ je w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione (miedzy innymi energia cieplna,

prenumeraty, optaty abonamentowe, ubezpieczenia majatkowe).

7. Zakupy materialdw biurowych, srodkéw czystosei, ktore w momencie zakupu sa ksiego-
wane bezposrednio w koszty z pominieciem konta 310 ( art.17 ust.2 pkt 4 uor), na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego nie beda podlegaly inwentaryzacji i nie beda ujmowane na
koncie 310. W/w sktadniki majatku rzeczowych aktywoéw obrotowych sg kupowane na bie-

zaco do zuzycia i nie podlegajg korekcie kosztow na dzien bilansowy.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 31 stycznia 2022r.

3.
Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

Zalgcznik nr 3
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ZALACZNIK NR 3A

Zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych

Rachunkowos$¢ jednostki i organu prowadzona jest na podstawie ujednoliconego planu kont
faczacego w jedng catos¢ plan kont dla budzetu, planu kont dla urzedu jako jednostki budze-
towej 1 plan kont dla prowadzenia ksiggowosci podatkowe;.

Rachunek budzetu petni funkcje przypisane rachunkowi biezacemu urzgdu jako jednostki
budzetowej. Na rachunek biezgcy budzetu wpltywajg bezposrednio wszystkie dochody wiasne
urzgdu 1 sg realizowane z rachunku budzetu wydatki objete planem finansowym wydatkéw
urzgdu. Organ nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego dla jednostki budzetowe;j,
ewidencja analityczna w zakresie dochodéw i wydatkow whasnych jednostki jest prowadzona
do konta 133 ”Rachunek budzetu”

W zwigzku z faktem, iz funkcjonuje rachunek budzetu, w ktérym rola rachunku bankowego
urzedu ograniczona jest do rejestrowania operacji zwigzanych z planem finansowym wydat-
kow urzedu, nalezy réwnolegle dokonywaé zapisow w urzadzeniach ksiggowych budzetu

i w urzadzeniach ksiegowych urzedu jako jednostki budzetowe;.

Konto 130 ,, Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow realizo-
wanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych —
Rb-28S na strong Ma konta 800 ,, Fundusz jednostki” a w zakresie dochodéw — Rb-27S na
stron¢ Wn konta 800 ,, Fundusz jednostki”.

Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksigg pomocni-
czych, stuzacy uszczegdtowieniu i uzupelnieniu zapiséw ksiggi gtéwnej. Stanowi ona inte-
gralng czgs¢ ewidencji ksiggowej urzedu gminy, czyli jednostki budzetowej — w ramach kont
ksigg pomocniczych.

Podane ponizej wykazy kont oparte sg na wykazach kont z rozporzgdzenia Ministra Finansow
dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych za-
ktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budze-
towych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020r., poz.
342).
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1. Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dla budzetu.

Symb.

Zasady prowadzenia

Przyjete zasady | kont ksigg pomocni-
ll:().nta. N.azvaa lfonta. kla?;fﬁkacji zda- | czych oraz ich powig- Uwagi
siegi | ksiegi gldwnej ; . S
glown. rzen zanie z kontan}l ksiggi
gldwnej
KONTA BILANSOWE
133 | Rachunek Z_g(?dme z zatacz- Ewidencja szczegélo- | Rachunek budzetu
budzetu nikiem nf12 . wa do konta 133 jest | stuzy takze do realiza-
rozporzaczema prowadzona wedhug | ¢ji wydatkow i docho-
Ml.m stra,Rozwog u ponizszych rachun- dow urzedu, konto
llgl‘r;ra;‘:gn‘fazzﬁ; kéw budzetu: 133 spefnia takze
r (Dz. U. 2 2020r., | - rachunku podstawo- Emk ¢je przypisane dla
onta 130 ,,Dochody
poz. 54). B0, i 130" Wydatki™- “Ra-
- rachunku lokat ter- chunek blezqcy jed-
minowych, nostki” .

-rachunek optat z go-
spodarowanie odpa-
dami komunalnymi,

- rachunku $rodkéw
zagranicznych nie
podlegajacych zwro-
towl,

- rachunku $rodkéw
funduszy pomoco-

wych,
- rachunek VAT,

- rachunek VAT —
podzielona ptatno$é

- rachunek dla $rod-
kéw pozyskanych z
Funduszu Przeciw-
dziatania COVID-19

- rachunki pozostate
do obstugi miedzy
innymi projektow,
umow, srodkow
otrzymanych z Budze-
tu Unii Europejskiej
oraz $rodkéw pomocy
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b Zasady prowadzenia

?(}(I)Irlllta. Kiesi eitta Przyjete zasady | kont ksigg pomocni-

. L . | klasyfikacji zda- | czych oraz ich powig- Uwagi

ksiggi | ksiegi gtownej .

glown, rzen zanie z kontami ksiegi

gléwnej
KONTA BILANSOWE
niepodlegajacych
Zwrotowi.

134 | Kredyty Z.i(?dme z 22 alagz- Ewidencja szczegoéto- | Konto moze wykazy-

bankowe fiem nil . wa do konta 134 jest |wac saldo Ma ozna-
rozporzaczenia prowadzona wedtug | czajace zadluzenie z
Ministra Rozwoju o
- , ? | poszezegoblnych umow | tytutu zaciggnigtych
i Finanséw z dnia 5
13 wrzesnia 2017 | <edviowych. Lredytly,
r (Dz. U. z 2020r.,
poz. 342)

135 l,{acéllll{u,nek ; Z%{(?dme z 2Z algez- Ewidencja szczegdto- | Konto moze wykazy-
nisinlhatunclll e 1er(ril o rlS/IZ'- wa jest prowadzona wac saldo Wn ozna-
ZV};ﬁgsaJa[ce Wy p.ortzq Eema - wg jednostek, ktérym | czajace stan Srodkow

ard fistra Bozwoju 1 przekazano srodki na | pienieznych wydatkdéw
Finansow z dnia -y : . .
13 wizednia 2017 wydatki niewygasajg- | niewygasajacych
r (Dz. U. 2 2020r.,| *°
poz. 342)

140 | Srodki pieniezne chig(c?dme z 2Z algez- Wg sum pieni¢znych | Konto moze wykazy-

w drodze ndetn nz . w drodze. wa¢ saldo Wn, ozna-
;\(/);5 gﬁ?: Rzgg\lzjoju cgaj gee stan $rodkow
 Finanséw z dnia pieni¢znych w drodze.
13 wrzesnia 2017
r (Dz. U. z 2020r.,
poz. 342)

299 Rozhczs:me Zg(?dnle z zalacz- Ewidencje szczegélo-
dochodéw nikiem nr 2 roz- ws, do konta 222 pro-
budzetowych porzadzenia Mi- 2 Azt si 1

nistra Rozwoju i wadzl siy wed' U8 po-
Finanséw z dnia szczegllnych jedno-
13 wrzednia 2017 | Stck budzetowych 2

Dz. U. 72020 tytutu zrealizowanych
B Zé 42' z T przez nie dochodéw
poz. 342) budzetowych.

223 &:}éﬁfﬁgg\:e ii?ggllirz 2Z alacz: Ewidencj¢ szczegbto-

~ k 2 -

budzetowych rozporzadzenia wa ddc? (?nta 2dl3 pro 4
Ministra Rozwoju wacz, Sig wediug Jed-
i \ dni nostek budzetowych,
113 fnansowy ZZ 01111;1 ktérym przelano na ich

TREESNILA rachunki $rodki budze-

r (Dz. U. z 2020r.,

towe (bez urzedu)
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Zasady prowadzenia

Symb. PI_ ] : i
zyjete zasady | kont ksigg pomocni
ko_nta_ N'azvaa lfonta. klasyfikacji zda- | czych oraz ich powia- Uwagi
ksiegi | ksiggi glownej ; : T T,
glfom. rzen zanie z kontami ksiegi
gléwnej
KONTA BILANSOWE
poz. 342) przeznaczone na po-
krycie realizowanych
przez nie wydatkow
budzetowych.
224 | Rozrachunki Zggdme z zatgcz- Ewidencja szczegélo- | Konto 224 moze wy-
nikiem nr 2 - g
budzetu ; wa do konta 224 jest | kazywa¢ saldo Wn
rozpo T dzenia . | prowadzona wedtug | oznaczajgce stan na-
Ministra Rozwoju

i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017
r (Dz. U. z 2020r.,
poz. 342)

stanu naleznosci 1 zo-
bowigzan dla poszcze-
gblnych tytuléw oraz
wedtug poszczegdl-
nych budzetéw, tj.:

1) rozliczen dochodéw
budzetowych realizo-
wanych przez urzedy
skarbowe na rzecz
budzetu, MF.

2) rozrachunkéw z
tytutu udziatéw w do-
chodach innych budze-
tow,

3) rozrachunkéw z
tytutu dotacji i sub-
wencji,

4) rozrachunkow z
tytutu dochodéw po-
branych na rzecz bu-
dzetu panstwa.

5) rozrachunkow z
tytutu dochodéw reali-
zowanych na rzecz
innych jednostek bu-
dzetowych.

6) rozrachunkow z
tytutu VAT.

7) rozrachunki pozo-
state do obstugi mie-

leznosci budzetu i sal-
do Ma oznaczajace
stan zobowigzan bu-
dzetu z tytulu pozosta-
tych rozrachunkdow.
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Zasady prowadzenia

i}:)?t: Nazwa konta ;rzng: z.gsa((iiy kon‘;lksiqg p %mocqi- Uwagi
kefegd | lesiepi pltwmnej asyfikacji zda- | czych oraz ich powia- wagi
. rzen zanie z kontami ksiegi
glown. .
glowne;j
KONTA BILANSOWE
dzy innymi projektow,
umoéw, tytutu srodkoéw
pomocy.

225 R'ozhczenl'e qudme Rl Ewidencja szczegdto- | Konto moze wykazy-
niewygasaj Aegeh. | nildem o 2 . wa prowadzona do wac saldo Wn ozna-
Atk r0zpo Fzenia . | konta 225 wg jedno- | czajace stan nierozli-

Ml.n 1stra’Rozwo:1 U stek budzetowych z czonych $rodkéw pie-
! F1nanS(’)VY 2 tytutu przekazanych | ni¢znych przekaza-
13 wrzesnia 217 im $rodkow na reali- | nych jednostkom bu-
¥ (D T, = 2000r, zacje wydatkéw nie- | dzetowym na realiza-
paz. 342} wygasajacych np. cj¢ niewygasajacych
inwestycji. wydatkow.

240 Pozpsts . Z_g(.)dnle % el Ewidencje szczegdto- | Saldo Wn konta ozna-
Tz i F 2 . wa do konta 240 pro- |cza stan naleznosci a

rozpo rzadzenia . | wadzi si¢ wedlug po- |saldo Ma stan zobo-
Ml.n 1stra,Rozwo:] 4 szczegblnych tytutdéw | wigzan z tytutu pozo-
! Fmansc’ny z duiz oraz wedtug kontra- statych rozrachunkow.
13 wrzesnia 2017 -

r (Dz. U. z2020r.,

poz. 342)

250 HNlesnodol Z_g(_)dnle 2 25tq07- Ewidencje szczegdto- |Saldo Wn oznacza

finansewe miikiem or2 = wa do konta 250 pro- | stan nalezno$ci finan-
rozpo Tz . |wadzi si¢ wedlug po- |sowych a saldo Ma
Ml.n 1stra,Rozw0J i szczegblnych tytutéw | stan nadptat z tytulu
: FmanS(,)vs_/ = duly naleznosci oraz we- naleznosci finanso-
rligé rz{ejsr;azgg (1)r7, dlug kontrahentéw. wych.
poz. 342)

260 | Zobowigzania Zggdnle  Zritfaz: Ewidencje¢ szczegélo- | Saldo Wn oznacza

finansowe Thiicle K 2 oz wa do konta 260 pro- |stan nadplaconych
P Qrzqdzema Ml_. wadzi si¢ wedlug po- |zobowigzan finanso-
nistra I?OZWOJ vl szczegblnych kontra- | wych, a saldo Ma stan
Flnansmjv z daia hentéw wedtug tytu- | zaciggnietych zobo-
rliDV; rz;sn;e;éé) (1)r7, tow zobowigzan. wigzan finansowych.
poz. 342)
271  |Rozliczenia VAT Zgodnie z zalgoz- Ewidencj¢ szczeg6to- |Saldo Wn oznacza

VAT

naleznego z jed-
nostkami organi-
zacyjnymi

nikiem nr 2 — roz-
porzadzenia Mi-
nistra Rozwoju i
Finanséw z dnia

wa do konta 271 pro-
wadzi si¢ wedtug po-
szczego6lnych jedno-
stek budzetowych,

stan naleznosci od
jednostki organizacyj-
nej z tytulu VAT na-

leznego wystepujace-
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Sl Zasady prowadzenia
yro- Przyjete zasady | kont ksigg pomocni-
leomta Nazvaa lfonta' kla?}lljﬁkacji zda- | czych oraz ich powig- Uwagi
ksiegi | ksiegi glownej : .  edieos
giown., rzen zanie z kqntanp ksiegi
gldwnej
KONTA BILANSOWE
13 wrzesnia 2017 | organizacyjnych z go w tej jednostce or-
r (Dz. U. z 2020r., | tytutu rozliczenia VAT | ganizacyjnej, na pod-
poz. 342) naleznego. stawie deklaracji
VAT-7 jednostki, a
saldo Ma wplywy na
rachunek budzetu na-
leznego VAT przez
jednostki organizacyj-
ne, kompensate podat-
ku naleznego z podat-
kiem naliczonym za-
ksiggowanym na pod-
stawie deklaracji jed-
nostki.
272 | Rozliczenia VAT Zg(?dme z zalpez- Ewidencj¢ szczegoto- | Saldo Wn oznacza
VAT |naliczonego z ARSI, TE 2 ~roz wa do konta 272 pro- | przekazanie do jed-
jednostkami or- E&iﬁ:ﬁiﬁnﬁoﬁli wadzi si¢ wedlug po- | nostki zwrotu VAT
ganizacyjnymi Finansow 2 dJnja szczegllnych jedno- | naliczonego, kompen-
13 wrzednia 2017 stek budzetowych, sate podatku nalezne-
organizacyjnych z go z podatkiem nali-
r(Dz.U. 2 2020r., tytulu rozliczenia VAT | czonym zaksi¢gowa-
poz. 342) naliczonego. nym na podstawie
deklaracji jednostki,
przeniesienie na mig-
dzyokresowe rozlicze-
nie kwoty zobowigza-
nia wobec jednostki
budzetowej z tytulu
zwrotu naliczonego
podatku na koniec
roku, a saldo Ma
oznacza zobowigzanie
wobec jednostki z ty-
tutu zwrotu VAT nali-
czonego na podstawie
informacji jednostki
(deklaracji VAT-7
jednostki).
290 Sljtp 1siy . Z'glsl?dme & Ealagz- Ewidencje szczegoto- | Saldo Ma oznacza
uariziace mikigm. T 2 —~T0z- wa prowadzi sie wg | warto$é odpiséw ak-
naleznosci porzadzenia Mi-

nistra Rozwoju i

poszczegblnych tytu-

tualizujacych.
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Zasady prowadzenia

Symb. ; ; .
konta | Nazwa konta E 1zyjete z.a!sady kont ksigg pomocnt .
. NP lasyfikacji zda- | czych oraz ich powig- Uwagi
ksiegi | ksiegi gtdéwnej S . L.,
15 rzen zanie z kontami ksiegi
gtown. ’ \
gtownej
KONTA BILANSOWE
Finanséw z dnia |t6w odpiséw aktuali-
13 wrzednia 2017 | zujacych.
r (Dz. U. z2020r.,
poz. 342)
901 Dochody qudnie z zalacz- | Ewidencje szczegoto- W ciagu roku saldo
budzetu nikiem nr 2 - wa do konta 901 pro- Ma konta 901 oznacza
rozporzadzenia |wadzi si¢ wedtug po- sume osiggnietych
Ministra Rozwoju |dziatek klasyfikacji dochodéw bueiige to-
i Finanséw z dnia |dochodow zgodnie z g -
13 wrzesnia 2017 |roz dzeniem Mi- | 200 28 Cally TOK, PO
porzadzeniem il datg ostatniego dnia
r (Dz. U. z 2020r., | nistra Finans6w z dnia .
roku budzetowego
poz. 342) 02 marca 2010r., w . | saldo konta 901 prze-
sprawie szczegblowej .o 61
klasyfikacji dochodéw, ] s i 6.
wydatkow, przycho-
déw i rozchodow oraz
srodkéw pochodza-
cych ze zrodet zagra-
nicznych
(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm).
902 Wydgtki qudnie z zalgcz- | Ewidencje szczegdto- W ciggu roku saldo
budzetu nikiem nr 2 - wa do konta 902 pro- T S -
rozporzadzenia |wadzi si¢ wedtug po- K ]
Ministra Rozwoju |dzialek klasyfikacji Zi?ﬁgiobiél;;?h \sﬁl
i Finanséw z dnia |wydatkéw zgodnie z 2a dany rok orgatq
13 wrzesnia 2017 |rozporzadzeniem Mi- ostatni}e,:go d,nlia .
r (Dz. U. z 2020r., |nistra Finanséw z dnia budzetowego saldo
poz. 342) 02 marca 2010r., w konta 902 przenosi sic
sprawie szczegotowej na konto 961
klasyfikacji dochodow, '
wydatkow, przycho-
doéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzg-
cych ze zrodet zagra-
nicznych
(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm).
903 |Niewykonane Z%((.)dme z 2Z algca: Pod datg ostatniego
wydatki o lerg o -I\thz- dnia roku budzetowe-
porzadzena - go saldo konta 903
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— Zasady prowadzenia
Yo Przyjete zasady | kont ksigg pomocni-
1k<o.nta. N.aZ\fva lsonta. klasyfikacji zda- | czych oraz ich powia- Uwagi
siegl | - ksiggi gtownej rzen zanie z kontami ksiegi
gtéwn. i .
gléwnej
KONTA BILANSOWE
nistra Rozwoju i przenosi si¢ na konto
Finans6w z dnia 961.
13 wrzesnia 2017
r (Dz. U. z2020r.,
poz. 342)
904 |Niewygasajace ZgOdFu? z 78 Ewidencje szczegéto- | Konto 904 wykazuje
wydatki facznikiem nr.2 ~ | wa do konta 904 pro- |saldo Ma do czasu
;(/)[;pp rza}(il{zema wadzi sie wedtug zrealizowania planu
. 1.n11:s'tra 0ZWOo- niewygasajacych wy- | niewygasajacych wy-
Jdu : ir31ansow’ Z | datkéw zgodnie z datkow lub do czasu
2811217 . (g; Zﬁmza uchwalg rady wg za- | wygasniecia planu
Y dan. niewygasajacych wy-
2020r., poz. 342) datlet,
909 Rgzllczenla ch?dme z zatacz- Ewidencje szczegbélo- | Saldo Wn oznacza
migdzyokresowe | nikiem nr 2 - 192" | wa do konta 909 pro- | wysokosé rozliczef,
pf)rza[dzema Ml_. wadzi si¢ wedtug tytu- | ktére w momencie
II;I.Stra I%OZWZJ U1 16w rozliczen miedzy- |zaptaty stang si¢ wy-
lgn\?vnri(e)zvm'za 218?7 okresowych . datkami, saldo Ma
oznacza stan rozliczen
r (Dz. U. z 2020r., miedayokresowych
poz, 344) przychodow.
960 | Skumulowane Zggdme = zatage: Nie prowadzi si¢ Saldo Wn oznacza
wyniki budzetu T 5 .2_ 0z stan skumulowanego
porzadzenia Mi- deficytu, saldo Ma
m.stra 302W019 ! oznacza stan skumu-
Flnansoxjv z dota lowanej nadwyzki.
13 wrzesnia 2017
r (Dz. U. z 2020r.,
poz. 342) prze-
niesienie sald
kont 961 i 962
nastepuje w roku
nastepnym po
zatwierdzeniu
sprawozdania z
wykonania bu-
dzetu.
961 Wyliu k . A BAse  2akga- Ewidencja szczegoto- |Saldo Wn oznacza
wysonama nikiem nr 2 — wa wg zrodel zwiek- | stan deficytu, saldo
budzetu rozporzadzenia

Ministra Rozwoju

szen, rodzajow
zmniejszen.

Ma stan nadwyzki
budzetu. W roku na-
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— Zasady prowadzenia
ymb. ; . .
tonta | Nazwa konta Przyjete z.a:sady kont ksigg pomocni .
. .. .. | klasyfikacji zda- | czych oraz ich powia- Uwagi
ksiggi | ksiegi glownej . , i u v
16 rzen zanie z kontami ksiegi
glown. T
gtownej
KONTA BILANSOWE
1 Finanséw z stepnym, pod data
dnial3 wrzesnia zatwierdzenia spra-
2017r(Dz. U. z wozdania z wykonania
2020r., poz. 342), budzetu, saldo konta
przeniesienie sal- 961 przenosi si¢ na
da konta 961 na- konto 960.
stepuje w roku
nastepnym po
zatwierdzeniu
sprawozdania
finansowego na
konto 960.
962 Wik Zﬂg(')dme z Ealtgper Nie prowadzi si¢ Saldo Wn oznacza
na pozostalych  |nikiem nr 2 — . ,
. . nadwyzke kosztow
operacjach ro'zp'orzqdzenla ‘ nad przychodami, sal-
Meimstrg, Rozvwoju do Ma oznacza nad-
i Finanséw z dnia s Brzliodt
13 wrzesnia 2017 L
nad kosztami. Pod data
r (Dz. U. z 2020r., . ;
zatwierdzenia spra-
poz. 342), prze- wozdania z wykonania
iesienie salda .
lesienle 52 budzetu, saldo konta
konta 962 naste- . 4
. 962 przenosi si¢ na
puje w roku na- konto 960.
stepnym po za-
twierdzeniu
sprawozdania
finansowego na
konto 960.
968 |Prywatyzacja Zgodnie z za- Ewidencje szczegdto- Nie wstepuje

tacznikiem nr 2 —
rozporzadzenia
Ministra Rozwo-
ju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia
2017r(Dz. U. z
2020r., poz. 342)

wa do konta 968 pro-
wadzi si¢ wedlug tytu-
tow prywatyzacji oraz
podziatek klasyfikacji
przychoddéw i rozcho-
dow zgodnie z rozpo-
rzadzeniem Ministra
Finanséw z 02 marca
2010 r., w sprawie
szczegbtowej klasyfi-
kacji dochodéw, wy-
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Zasady prowadzenia

Symb. P - s
zyjete zasady | kont ksigg pomocni
ll:o.nta. kN_aZ\fvailfonta. klasyfikacji zda- | czych oraz ich powig- Uwagi
SIGEl Siegl glowne) rzen zanie z kontami ksiegi
gtéwn. , ;
gléwnej
KONTA BILANSOWE
datkéw, przychodow i
rozchodéw oraz $rod-
kéw pochodzacych ze
zrddet zagranicznych
(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm).
KONTA POZABILANSOWE
Symb. | Nazwa konta Przyjete zasady |Zasady prowadzenia Uwagi
konta |ksiggi gtéwnej |klasyfikacji zda- |kont ksigg pomocni-
ksiggi rzen czych oraz ich powigza-
gléwn. nie z kontami ksiggi
gléwnej
291 Zobowiazania Zgodpife Z 7a- Stror}a Ma konta. -ewi- |Na k'oncigz tym ewi.-
tacznikiem nr 2 — | dencja kwot udzielonych | dencjonuje sie udzie-
warunkowe . . .
rozporzadzenia | porgczen. lone poreczenia z
Ministra Rozwo- podziatem na kon-
ju i Finanséw z trahentow, saldo Ma
dnia 13 wrzesnia konta oznacza war-
2017r(Dz. U. z to$¢ udzielonych
2020r., poz. 342) poreczen.
991 |Planowane ZgOdpl? Zza Ewidencje prowadzi sie
dochody Iacznikiem nr 2 — s
. . wedlug klasyfikacji bu-
budzetu rozporzadzenia & « .
P zetowej — podstawg jest
Ministra Rozwo-
R X uchwata lub zarzgdze-
juiFinanséw z e
dnia 13 wrze$nia ’
2017r(Dz. U. z
2020r., poz. 342)
ggy |FPlonbwane Zgodnie z za- Ewidencje prowadzi sie
wydatki fgeznikiem nr 2 — | e o Klasyfikacii bu-
budzetu rozporzadzenia

Ministra Rozwo-
juiFinanséw z
dnia 13 wrze$nia
2017r(Dz. U. z
2020r., poz. 342).

dzetowe]j — podstawg jest
uchwala lub zarzadzenie
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993

Rozliczenia
z innymi
budzetami

Zgodnie z za-
tacznikiem nr 2 —
rozporzadzenia
Ministra Rozwo-
juiFinansow z -
dnia 13 wrze$nia
2017r(Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Analityka w podziale na
rozliczenia z poszcze-
golnych tytuldw nalez-
nosci i zobowigzan od
innych budzetéw, w
szczegolnosci od budze-
tu panstwa.

Saldo Wn oznacza
stan naleznos$ci od
innych budzetow,
saldo Ma oznacza
stan zobowigzan.
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2.Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi gléwnej dla jednost-

ki budzetowej.

Zasady prowadzenia

Symb. : .
konta | Nazwakonta | Przyjete zasady klasy- et gy pomocnt .
Isiogi & g ) - , czych oraz ich powig- Uwagi
siegi | ksiegi gldéwnej fikacji zdarzen . P
glown. zanie z kontami ksiggi
gléwnej
KONTA BILANSOWE
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate égodme 32 zataczni- Ewidencja szczegdto- | Ewidencja
b T 2 — TOZPOIZ8~ | o) do konta 011 jest | szezegdlowa
dzenia Ministra Roz- .
e e \ . | prowadzona w poniz- |pozwala na
woju i Finanséw z dnia . . ;
. . szych urzadzeniach ustalenie 0s6b
L wiczesmize 2017 . ksiggowych: lub komoérek
(Dz. U. 2 2020r., poz. . .
, ; organizacyj-
342). - ksiegach inwenta- p
. . nych, ktéorym
rzowych $rodkéw .
trwalych powierzono
$rodki trwate
- tabelach amortyza- | oraz jest pro-
cyjnych. wadzona zgod-
Analityka konta dla | i€ Z Obowigzu-
srodkow trwatych w ]38 klas’yﬁka-
leasingu. cjg okreslong w
) ) rozporzadzeniu
Ewidencja s;czegélo- Rady Ministréw
wa gruntéw i budyn- | 4nia 3 paz-
kéw prowadzona jest | 4ziernika 2016r.
W programie ,,Interne- | sprawie Kla-
towy rejestr njl’ienia syfikacji Srod-
komunalnego™. kéw Trwatych
Analityka dla gruntéw | (Dz. U. z2016r.
oddanych w wieczyste | Poz. 1864).
uzytkowanie prowa-
dzona w systemie
SIGID
013 lfozos.tale £godnie z zalagzal- Ewidencja szczeg6to- | Ewidencja
Srodki trwate kiem nr 3 — rozporza- : .
e wa do konta 013 jest |szczegdtowa
dzenia Ministra Roz- .
prowadzona w ksi¢- | ma na celu usta-

woju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r.
(Dz. U. z 2020r., poz.
342).

gach inwentarzowych
pozostatych srodkow
trwatych .

lenie 0s6b lub
komoérek orga-
nizacyjnych,
ktérym powie-
rzono pozostale
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Zasady prowadzenia

Symb. . kont ksigg pomocni-

konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- . . .

ksiggi | ksiegi gtéwnej fikaci sfarzei | | CYCL oAz ich povrig- Hragl

glown. zanie z kontami ksiegi

gtownej
KONTA BILANSOWE

srodki trwate,
prowadzona jest
zgodnie z obo-
wigzujaca kla-
syfikacjg okre-
$long w rozpo-
rzadzeniu Rady
Ministrow z
dnia 3 pazdzier-
nika 2016r. w
sprawie Klasy-
fikacji Srodkéw
Trwalych (Dz.
U. z 2016r. poz.
1864).

020 Wartosm. : Zgodme 2 i pyEn- Ewidencja szczegdto- | Ewidencja

niematerialne i | kiem nr 3 — rozporzg- . y
e wa do konta 020 jest | szczegdtowa
prawne dze.ma.l IFVI 1n1str’a Rog— . | prowadzona w poniz- | musi pozwalaé
‘1}\]30]‘:: rlzes}rri?;;(())‘;vfr nia szych urzgdzeniach na ustalenie
(Dz. U. 22020r., p(.>z. ksiggowych: 0s0b lub 1.<om(’)-
342). ksiggach inwentarzo- relf O-EAZAL.,
wych wartosci niema- letGrym.p owle-
terialnych i prawnych. |2°%° wartoscl
niematerialne i
prawne.

030 | Dlugoterminowe gi%::lh;:re 3Z_Zei)qzcz(r)1r1; | Ewidencj¢ szczegoto- | Saldo Wn —
aktywa dzenia Ministrap Rozai wg dq k(?nta 030 pro- wartgéé dlugo-
finansowe woju Finanséw z dnfa Wadz1 sie Wedh’lg termmlowych

13 wizednia 2017 ¢ jednostek od ktor}_lch aktywow finan-
(Dz. U. 2 2020r p(.)z nabyto dltugotermino- |sowych
3 425. : 2 EET 1 we aktywa finansowe.

071 Unzlokrzenie iige(r)x(lhrlllre 3233123;0;(1:;;@_ Ewidencja szczegoélo- | Analityka jak
$rodkéw trwa- . j =
tych oraz warto- dze.m".‘ 11;/1 1mstr,a Roz- . I\:;?)\()iv(e)lé(zoélr:: Sv7tlaiaees-t (Skr)olzlcl)(rilttarv(\)felllle,
sci nigmaterial- \l)gojxsr lzesfﬁiegl;%\;v,]zrdma lach amortyzacyjnych. | 020- Warto$ci
Ezzlﬁ 1 praw- gIZS) U. 2 2020r., po. g;z&it;nalne i
Umorzenie Zgodnie z zalgczni- . .

072 pozostatych kiem nr 3 — rozporzg- ?;igg{léaojlaé{ _
$rodkdw trwa- | dzenia Ministra Roz-
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Zasady prowadzenia

Symb. . kont ksigg pomocni-
5w, el 8 L L zanie z kontami ksiegi
gléwnej
KONTA BILANSOWE
tych, warto$ci woju 1 Finanséw z dnia Pozostale srodki
niematerialnych |13 wrzesnia 2017 r. trwate 1 konta
i prawnych (Dz. U. z 2020r., poz. 020 — Wartosci
342). niematerialne i
prawne.
073 | Odpisy aktuali- igodme; Z&L’:}CZ(];II- Ewidencje szczegbto-
zujace dhugo- dlzeerrrlli;lrMinjlsr?rZapRi)zza: wa do konta 073 pro-
terminowe ak- A \ . | wadzi sie wedhlug tytu-
woju i Finanséw z dnia |, , . 2
tywa finansowe 13 wizednia 2017 ¢ tow c_)dp1sow dhugo-
(Dz. U. z 2020r., poz. Eﬁ;ﬁ’wwx}? Sl
342). )
080 Srodk] tr\fvale Zgodnie z zatgczni- Ewidencja szczegbto-
v bud0w1§ kiem nr 3 —rozporzg- | wa do konta 080 jest
QuReStyoje) dzenia Ministra Roz- | prowadzona dla po-
woju i Finanséw z dnia | szczeg6lnych zadan
13 wrzes$nia 2017 r. inwestycyjnych we-
(Dz. U. z2020r., poz. |dhug:
342). - zrédet finansowania,
Na koncie 080 “Srodki |- kosztéw nabycia lub
trwate w budowie (in- | wytworzenia z podzia-
westycje) ksigeguje si¢: |tem na poszczegdlne
- koszty dotyczace rodzaje efektow inwe-
budowy srodkéw stycyjnych, ,
trwatych, - Oraz w sposéb za-
pewniajacy skalkulo-
- ulepszenia §rodk6w | wanie ceny nabycia
trwatych, lub kosztow wytwo-
- zakupy $rodkéw rzenia poszczeg6lnych
trwalych wymagaja- obiektéw srodkow
cych montazu, trwatych oraz wartosci
niematerialnych i
- zakupy Srodkow prawnych.
trwalych nie wyma-
gajacych montazu.
Zespo6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 'Rachune_k biezacy | Zgodnie z ad. 12 Ewidencja szczegoto-
jednostki ustawy z dnia 29 :
wrzesnia 1994 1. o wa do sul?konta .
sachunkowosel (Dz. | dochodéw budzeto-
- |wych

U.z2021 r., poz. 217
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Zasady prowadzenia

Symb. ; .
konta | Nazwakonta | Przyjete zasady klasy- kon;lksw(g pomocnt .
ksicei | ksioai oléwne: fikacii zdarzes czych oraz ich powig- Uwagi
gl siggi gtdwnej ikacji zdarzen —
gl6wn, zanie z kontami ksicgi
gtownej
KONTA BILANSOWE
ze zm.) Ewidencja analityczna
Odpowiednik konta Saehndoo bidzets-
130- subkonto do- wych jest prqwadzona
chodow. wedtug podziatek kla-
syfikacji dochodow
. . zgodnie z rozporza-
Zgodme z zalaczni-  |dzeniem Ministra
kiem nr 3 —rozporza- |Finanséw z dnia 02
dzenia Ministra Roz- |marca 2010 r., w
woju i Finanséw z | sprawie szczeg6lowej
dnia 13 wrze$nia klasyfikacji docho-
2017 r.(Dz. U. z déw,
2020r., poz. 342) Wydatk(')w, przycho_
dow i rozchodéw oraz
srodké6w pochodza-
cych ze zrddet zagra-
nicznych
(Dz. U. z 2014r., poz.
1053 ze zm).
135 I,{achu’nek Zgodme % Zalpean- Ewidencja analityczna
srodkow kiem nr 3 — rozporza- |.
e jest prowadzona we-
funduszy dzenia Ministra Roz- i
: i s e : dhug poszczegdlnych
specjalnego prze- | woju i Finanséw z funduszy
Znaczenia dnia 13 wrzesnia '
2017r.(Dz.U. z
2020r., poz. 342).
137 lrlachu,nek Z_godme 2 2N~ Ewidencja analityczna
srodkow kiem nr 3 — rozporza- |.
. jest prowadzona we-
pochodzacych ze | dzenia Ministra Roz- ]
i . A . dhug poszczegdlnych
zrodel zagranicz- | woju i Finanséw z fundusz
nych niepodlega- |dnia 13 wrze$nia v
jacych zwrotowi |2017r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).
139 | Inne rachunki igodnle 3Z salip- Ewidencja szczegolo-
bankowe 1em OF 5 = TOZPOIZ4- | o) do konta 139 jest

dzenia Ministra Roz-
woju 1 Finansow z
dnia 13 wrzesnia
2017 1. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

prowadzona:

- wedlug bankow, w
ktérych znajdujg sie
rachunki

- wedhug kontrahen-
tow, z ktérymi te
srodki sg rozliczane.
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- Zasady prowadzenia
i : kont ksiag pomocni-
11(<o.nta. kN.aZ\fvallfonta. Przyglqcte .z'asgdy klrasy- czych oraz ich powig- Uwagi
ggvgnl siggi glowne;j ikacji zdarzen e & kontami keisst
oL gtdwnej
KONTA BILANSOWE
140 | Krétkoterminowe iigodme 32 malgcemi- Ewidencja szczegéto-
aktywa finansowe d em nrM.—.rozp I(;rzq- wa do konta 140 jest
Zeiis, Minisira. oz prowadzona wedtug:
woju i Finanséw z
dnia 13 wrzeénia - wartosci poszczego6l-
2017r. (Dz.U. z nych krétkotermino-
2020r., poz. 342). wych aktywow finan-
sowych w postaci pa-
pieréw wartosciowych
oraz innych srodkow
pieni¢znych, wyrazo-
nej w walucie pol-
skiej, a ponadto w
poszczegblnych walu-
tach obcych,
- wartosci krétkoter-
minowych papieréw
warto$ciowych i in-
nych srodkéw pie-
ni¢znych powierzo-
nych poszczegdlnym
osobom za nie odpo-
wiedzialnym.
141 Srodki pieniezne Zgodme 2 zalgpznl- Srodki pienigzne w Srodki pienigz-
kiem nr 3 — rozporza- i »
w drodze e drodze stuzy do ewi- |ne w drodze
dzenia Ministra Roz- i g o . ..
L . dencji srodkow pie- ewidencjonuje
woju 1 Finanséw z 5 . .
. z nig¢znych w drodze si¢ na przetomie
dnia 13 wrzesnia miedzy rachunkami okres6w spra-
2017r.(Dz.U. z wozdawezych,
2020r., poz. 342). kwartalnych i
roku.
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201  |Rozrachunki z égodme 32 zataczni- Ewidencj¢ szczegdto- |Nie ujmuje sie
odbiorcami i d om mM._. ri)zp I(;rza[- wa do konta 201 pro- |naleznosci jed-
dostawcami zZemia Vst Roz- | oadzi si¢ wedlug nostek budze-
woyk 1 Finanstw 2 duia kontrahentéw a w towych z tytulu
13 wrzes$nia 2017 r. .
przypadku kontrahen- | dochodéw bu-
(Dz. U. z 2020r., poz. 15 : i
Ow zagranicznych dzetowych.

342).

oprocz waluty polskie;j
w walutach obcych.
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Zasady prowadzenia

Symb. ; .
konta | Nazwakonta | Przyjete zasady klasy- ot Keisg pomocnt .
- C y ; czych oraz ich powig- Uwagi
ksiggi | ksiegi glownej fikacji zdarzen . S,
gléwn. zanie z kontami ksiggi
gléwnej
KONTA BILANSOWE
991 | Naletnotci 2 Zgodnle z zalgczni- Ewidencje szczegoto-
... | kiem nr 3 —rozporza- |wg do konta 221 pro-
tytutu dochodow S ..
budzetowych dzenia Ministra Roz-  |wadzi si¢ wedtug
woju i Finanséw z dnia |dtuznikow i podziatek
13 wrzesnia 2017 1. klasyfikacji dochodow
(Dz. U. z2020r., poz. |zgodnie rozporzadze-
342). niem Ministra Finan-
sOw z dnia 02 marca
2010r., w sprawie
szczegotowej klasyfi-
kacji dochodow,
wydatkéw, przycho-
déw i rozchodow oraz
$rodkéw pochodza-
cych ze zrédet zagra-
nicznych
(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm).

222 | Rozliczenie Zgodnie z zalgczni- Ewidencje szczegoto- | Konto 222 nie
dochodow bu- | kiem nr 3 — rozporza- | wag konta 222 prowa- | jest prowadzone
dzetowych dzenia Ministra Roz- | dzi si¢ wedtug jedno- |dla urzedu jako

woju i Finanséw z dnia | stek budzetowych. jednostki bu-

13 wrzesnia 2017 . dzetowe;j, obro-

(Dz. U. z2020r., poz. ty sg ksiegowa-

342). ne na podstawie
wyciggdéw na
koncie 133 i
wprowadzane
do ewidencji
urzedu na wy-
dzielone sub-
konta 130
DOCHODY na
podstawie PK.

223 |Rozliczenie Zgodnle o Ewidencj¢ szczegolo- | Konto 223 nie

; kiem nr 3 — rozporza- .
wydatkoéw bu- S wa konta 223 prowa- | jest prowadzone
. dzenia Ministra Roz- T : .
dzetowych g ; . |dzi sie wedlug jedno- |dla urzedu jako
woju i Finansow z dnia . . .
.. stek budzetowych. jednostki bu-
13 wrze$nia 2017 r. dzetowet. obro-
(Dz. U. 7 2020r., poz. . J>
y sg ksiggowa-

342).
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Svmh Zasady prowadzenia

mb. . .

k}énta Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- CI;;ZLIZS;;}E 112 %I;gf;lq_ Uwagi

ks,iqgi ksiegi gléwnej fikacji zdarzen zanie z kontami ksiegi

gtéwn. oléwime]

KONTA BILANSOWE
ne na podstawie
wyciggdw na
koncie 133 1
wprowadzane
do ewidencji
urzedu na wy-
dzielone sub-
konta 130
WYDATKI.

224 Rozhf:.zeme Zgodme 5 gl Rozliczone i przypisa- | Analityka do
dotag1 klem.nr S —POIROTEL" | oo dos soprot W R0k konta prowa-
budzetowycjh. dzgmg Mlmstr,a - . | nastepnym dotacje, dzona jest wg
oraz p%at1’10501 z |wojui F}ngnsow z dnia ktore organ dotujacy | jednostek doto-
bl,ldzetu Srod- L3 yresla 2011 zalicza do dochodéw | wanych oraz wg
ko_w europej- (Dz. U. z 2020r., poz. budzetowych sa uj- jednostek dla
skich 342). mowane na koncie ktérych przeka-

221. zywane sg
srodki z budze-
tu $rodkéw eu-
ropejskich .

225 Rozra.chunk_l Zgodme £ - Ewidencja szczegdto-

z budzetami k1em. nr 3.—.rozporzq- wa do konta 225 jest
dzenia I\{Imlstrla Roz- prowadzona wedtug:
woju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 . - tytutdéw naleznosci i
(Dz. U. z2020r., poz. |zobowiazan dla po-
342). szczegOlnych budze-

tow,

- budzetéw (urzedow

skarbowych, urzedow

celnych, urzedow sa-

morzadu terytorialne-

g0).

226 Dlugoterminowe | Zgodnie z zalgczni- Ewidencje szczegéto- | Ewidencje
nalezno$ci kiem nr 3 —rozporza- |wa do konta 226 pro- |szczegblows
budzetowe dzenia Ministra Roz-  |wadzi si¢ wedtug do konta 226

woju i Finanséw z dnia |dtuznikéw dochodéw | prowadzi sie

13 wrzeénia 2017 r. zgodnie z rozporza- wedlug nalezno-

(Dz. U. z2020r., poz. |dzeniem Ministra Fi- |$ci ptatnych do

342). nansOw z dnia 02 mar- |roku i powyzej
ca 2010r., w sprawie  |roku.
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Symb.
konta
ksiegi
gldwn.

Nazwa konta
ksiegi gtownej

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powig-
zanie z kontami ksiggi
glowne;j

Uwagi

KONTA BILANSOWE

szczegdtowej klasyfi-
kacji dochodow,
wydatkéw, przycho-
dow i rozchod6w oraz
srodkéw pochodza-
cych ze Zrodet zagra-
nicznych

(Dz. U. z 2014r., poz.
1053 ze zm).

229

Pozostate
rozrachunki
publicznopraw-
ne

Zgodnie z zatgczni-
kiem nr 3 — rozporza-
dzenia Ministra Roz-
woju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r.
(Dz. U. z2020r., poz.
342).

Ewidencje¢ szczegoto-
wa do konta 229 pro-
wadzi si¢ wedlug:

- poszczegblnych tytu-
16w, podmiotow, z
ktérymi dokonywane
sa rozliczenia,

- podziatek klasyfika-
cji budzetowej wydat-
kéw zgodnie z  rozpo-
rzgdzeniem Ministra
Finanséw z 02 marca
2010r., w sprawie
szczegolowej klasyfi-
kacji dochodow,
wydatkoéw, przycho-
déw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodza-
cych ze zrodet zagra-
nicznych (Dz. U. z
2014r., poz. 1053 ze
zm).

231

Rozrachunki
z tytutu wyna-
grodzen

Zgodnie z zalgczni-
kiem nr 3 — rozporzg-
dzenia Ministra Roz-
woju i Finanséw z dnia
13 wrzes$nia 2017 r.
(Dz. U. z 2020r., poz.
342).oraz z art. 17 ust.
1 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 o

Ewidencj¢ szczegdto-
wa do konta zgodnie z
rozporzadzeniem Mi-
nistra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r., w
sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przycho-

dow i rozchoddéw oraz
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Zasady prowadzenia

Symb. kont ksi i-
. 3g pomocni
llzqntg kI\I.aZ\fvallfonta_ Prz;gEte %asgdy klrasy- czych oraz ich powig- Uwagi
%i)’lgvg;l siegi gldwnej ikacji zdarzen zaiies 2 et s
S gtownej
KONTA BILANSOWE
rachunkowosci (Dz. U. |$rodkéw pochodzg-
22021, poz. 217 ze |cych ze Zzrodet zagra-
zZm.) nicznych (Dz. U. z
2014r., poz. 1053 ze
Zm).
234 Pozostale . Zgodme z zalgczni- Ewidencie szczegblo-
rozrachunki z kiem nr 3 — rozporza-
W el wa do konta 234 pro-
pracownikami | dzenia Ministra Roz- . o .
o ] . | wadzi si¢ wedtug :
woju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 1. - poszczegolnych ty-
(Dz. U. z2020r., poz. | tuléw,
342). - poszczegblnych pra-
cownikow
- podziatek klasyfika-
cji budzetowej wydat-
kéw.
240 Pozostate ' Zgodme z zalgczni- Ewidencie szczegdto-
rozrachunki kiem nr 3 — rozporza-
s wa do konta 240 pro-
dzenia Ministra Roz- -
o . . | wadzi si¢ wedlug
woju 1 Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. |- poszezeg6lnych roz-
(Dz. U. z2020r., poz. rachunk6w, rosz-
342). czen i rozliczen oraz
zakresoéw dziatalno-
$ci;
- poszczegoblnych jed-
nostek i oséb.
245 | WP lywy . Zgodme z zalaczni- Ewidencje do konta
do wyjasnienia |kiem nr 3 — rozporza- ..
v o 245 prowadzi si¢ we-
dzenia Ministra Roz- .
. 3 o X . | dtug poszczegblnych
woju i Finanséw zdnia | . = . .
L. niewyjasnionych kwot
13 wrzeénia 2017 r. S
naleznosci z tytutu
(Dz. U. z 2020r., poz. . i
dochodow budzeto-
342).
wych.
290 | Odpisy ) Z.godmeﬂz a0z~ Ewidencje szczeg6to- | Saldo konta 290
aktualizujgce kiem nr 3 — rozporza-
L e wa do konta 290 pro- |Ma oznacza
naleznosci dzenia Ministra Roz- . P .
A , . | wadzi si¢ wedlug warto$¢ odpi-
woju 1 Finanséw z dnia st akallen
13 wrze$nia 2017r. |- poszezegdlnychtytu- |\, = o
(Dz. U. z2020r., poz. | 16w. Jacy

$ci.
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Zasady prowadzenia

Symb. : .
k}cl)nta Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- kont ksiag pomocnt- .
ksiegi | ksiegi glownej fikacji zdarzen czye h oraz ich powla- Uwagi
i, zanie z kontarry ksiggi
gldwnej
KONTA BILANSOWE
342) oraz z art. 35b
ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 o rachunko-
wosci (Dz. U. z 2021r.,
poz. 217 ze zm.)
Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie Zgodnie z zalaczni- Konto 300 “Rozlicze-
zakupu kiem nr 3 — rozporza- |nie zakupu” jest wyko-
dzenia Ministra Roz- | rzystywane wytacznie
woju i Finansow z dnia | do wykazania stanu
13 wrzesnia 2017 r. dostaw w drodze i
(Dz. U. z2020r., poz. |dostaw niefakturowa-
342). nych na koniec okresu
sprawozdawczego.
310 |Materiaty Zgodnie z zalgczni- Ewidencje¢ szczegoto- Zakupione ma-
kiem nr 3 — rozporza- |wa do konta 310 pro- A
dzenia Ministra Roz- | wadzi si¢ w formie: Y s
o , . . A ne w ewidencji
woju 1 Finanséw z dnia | - ewidencji ilo$ciowo- wartosciowe;
13 wrzesnia 2017 r. wartosciowej, w ktorej wykazuje sie w
(Dz. U. z2020r., poz. |dla kazdego sktadnika ksiegach ra-
342). ujmuje si¢ obroty i chunkowych
stany w jednostkach wedhug cen ich
naturalnych i pienie¢z- nabycia
nych, oraz wedlug '
0s6b materialnie od-
powiedzialnych za
powierzone mienie.
330 | Towary Zgodnie 2 zalgozni- Ewidencj¢ szczegdto- | Zakupione to-

kiem nr 3 — rozporza-
dzenia Ministra Roz-
woju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r.
(Dz. U. z 2020r., poz.
342).

wa do konta 330 pro-
wadzi si¢ w formie:

- ewidencji ilo$ciowo
— warto$ciowej, w
ktérej dla kazdego
sktadnika ujmuje si¢
obroty i stany w jed-
nostkach naturalnych i
pienigznych, oraz we-
dlug 0s6b materialnie
odpowiedzialnych za
powierzone mienie.

waty ujmowane
w ewidencji
warto$ciowej
wykazuje si¢ w
ksiegach ra-
chunkowych
wedtug cen ich
nabycia.
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S Zasady prowadzenia

ymo. . kont ksigg pomocni-

kol Ngzwa Ifonta' Przyjete ;_asady kl’asy- czych oraz ich powig- Uwagi

ksiggi | ksiegi gtéwnej fikacji zdarzen . f

g, zanie z kczntanp ksiegi

gldwnej
KONTA BILANSOWE

340 Odchylenia Zgodnie z zalgczni-
od cen ewiden- | kiem nr 3 — rozporzg-
cyjnych materia- | dzenia Ministra Roz-
16w i towaré6w | woju i Finansow z dnia

13 wrzesnia 2017 r.
(Dz. U. z 2020r., poz.
342).

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 | Amortyzacja £ gouluie & zalqczmk.l °M | Nie prowadzi sie Saldo konta
nr 3 — rozporzadzenia przenosi sie w
Ministra Rozwoju i Fi- koficu roku
nansow z dnia 13 wrze- obrotowego
$nia 2017 r. (Dz. U. z na konto 860
2020r., poz. 342).

401 Zuzyc.le .. Zgoduie 2 za{a(czmk} om Wg podziatek klasyfika- | Saldo konta
mater_l a o nr_3 _fozp orzqd; ema cji budzetowej, zgodnie |przenosi sie
energii Mlm’stra ROZ.WO_]u 1 Fi- z obowiazujacym pla- w koficu

Dansow z tria, L5 wide- nem finansowym. Na roku obro-
biia 2613 . {Dz. U = koncie 401 yymuje sic | towego na
2020r., poz. 342). miedzy innymi nastgpu- | konto 860

jace §:

- 421 Zakup materiatow

1 wyposazenia

- 422 Zakup srodkow

Zywnosci

- 423 Zakup lekéw, wy-

robéw medycznych i

produktéw biobojczych

- 424 Zakup pomocy

naukowych, dydaktycz-

nych i ksigzek

- 426 Zakup energii.

402 | Ustugi obce Zg;)dme z zaiqcziznlk.lem Wg podzialek klasyfika- | Saldo konta
ﬁ. . roszorzq z e?”; } cji budzetowej, zgodnie |przenosi si¢
st Rezwolil vl | obowigzujgcym pla- | w koncu
rrla.ns%vl? dn1]a:1)13 WIZE | hem finansowym. Na roku obro-
;%J; 0 L (3 43' U.z koncie 402 ujmuje si¢ | towego na
T, POZ. )- miedzy innymi nastepu- | konto 860

jace §:
- 427 Zakup ushug re-
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Symb.
konta
ksiegi
glown.

Nazwa konta
ksiegi gldwne;j

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powia-
zanie z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

montowych

- 428 Zakup ushug
zdrowotnych (w zakre-
sie realizacji programéw
zdrowotnych dla miesz-
kancow gmin)

- 430 Zakup ustug pozo-
statych (cze$¢ ustug nie
zaliczanych

do innych kosztéw ro-
dzajowych)

- 433 Zakup usthug przez
jst od innych jst

- 436 Optaty z tytulu
zakupu ustug telekomu-
nikacyjnych

- 438 Zakup ushug
obejmujacych thumacze-
nia

- 439 Zakup ushug
obejmujacych wykona-
nie ekspertyz, analiz i
opinii

- 440 Optaty za admini-
strowanie i czynsze za
budynki, lokale i po-
mieszczenia garazowe.

403

Podatki
i optaty

Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Wg podziatek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie
z obowigzujacym pla-
nem finansowym. Na
koncie 403 yymuje si¢
miedzy innymi nastgpu-
jace §:

- 443 Rozne optaty i
sktadki (oplaty za paten-
ty, wynalazki)

- 448 Podatek od nieru-
chomosci

- 449 Pozostale podatki
na rzecz budzetu pan-
stwa

Saldo konta
przenosi si¢
w koncu
roku obro-

towego na
konto 860
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Symb.

konta
ksiegi

gléwn.

Nazwa konta
ksiegi gtownej

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powig-
zanie z kontami ksiggi
gléwne;j

Uwagi

KONTA BILANSOWE

- 450 Pozostate podatki
na rzecz budzetow jst

- 451 Optaty na rzecz
budzetu panstwa

- 452 Optaty na rzecz
budzetéw jst

- 453 Podatek od towa-
row i ushug — VAT.

404

Wynagrodzenia

Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansoéw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Wg podziatek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie
z obowigzujacym pla-
nem finansowym. Na
koncie 404 ujmuje sie
miedzy innymi nast¢pu-
jace §:

- 304 Nagrody o charak-
terze szczegdlnym nie-
zaliczone do wynagro-
dzen. (Jesli od tych na-
gréd odprowadzane sg
sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i podatek PIT,
to bedg one zaliczane do
kosztu Wynagrodzen. W
innym przypadku do
pozostatych kosztow na
koncie 409)

- 401 Wynagrodzenia
osobowe pracownikow

- 402 Wynagrodzenia
osobowe cztonkow kor-
pusu stuzby cywilnej

- 404 Dodatkowe wyna-
grodzenia roczne

- 409 Honoraria

- 410 Wynagrodzenia
agencyjno-prowizyjne

- 417 Wynagrodzenia
bezosobowe.

Saldo konta
przenosi sie
w koncu
roku obro-

towego na
konto 860

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne

Zgodnie z zalgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-

Wg podziatek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie

Saldo konta
przenosi si¢
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Symb.
konta
ksiegi
glown.

Nazwa konta
ksiegi gldwne;j

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powig-
zanie z kontami ksiggi
gldwnej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

$Swiadczenia

nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

z obowigzujgcym pla-
nem finansowym. Na
koncie 405 ujmuje si¢
miedzy innymi nastepu-
jace §:

- 302 Wydatki osobowe
niezaliczone do wyna-
grodzen

- 411 Sktadki na ubez-
pieczenia spoteczne

- 412 Sktadki na Fun-
dusz Pracy

- 414 Wptaty na PFRON
- 428 Zakup ushug
zdrowotnych (w zakre-
sie $wiadczen dla pra-
cownikdw, np.: badania
okresowe)

- 444 Odpisy na ZFSS

- 455 Szkolenia czton-
kéw korpusu stuzby
cywilnej

- 470 Szkolenia pracow-
niké6w niebedacych
czlonkami korpusu stuz-
by cywilnej

-471 Wptaty na PPK
finansowane przez pod-
miot zatrudniajacy.

w koficu
roku obro-

towego na
konto 860

409

Pozostate
koszty rodzajo-
we

Zgodnie z zalgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nans6éw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Wg podziatek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie
z obowigzujacym pla-
nem finansowym. Na
koncie 409 ujmuje si¢
miedzy innymi nastepu-
jace §:

- 302 Wydatki osobowe
niezaliczone do wyna-
grodzen (np.odprawy
posmiertne)

- 419 Nagrody konkur-
sowe

Saldo konta
przenosi si¢
w koncu
roku obro-
towego na
konto 860
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Symb.
konta
ksiegi
gtéwn.

Nazwa konta
ksiegi gtownej

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powig-
zanie z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

- 420 Fundusz operacyj-
ny

- 430 Zakup ustug pozo-
statych (ustugi: reklamy,
naukowo-badawcze i
kultury)

- 441 Podréze stuzbowe
krajowe

- 442 Podréze stuzbowe
zagraniczne

- 443 Rozne opfaty i
sktadki (ubezpieczenia
rzeczowe i samochodo-
we, sktadki na rzecz
stowarzyszen)

- 461 Koszty podstepo-
wania sgdowego i pro-
kuratorskiego

- 464 Wydatki egzeku-
cyjne poniesione w po-
stgpowaniu egzekucyj-
nym wszczetym i pro-
wadzonym na poczet
naleznosci objetych
wnioskiem obcego pan-
stwa, niesciggniete od
zobowigzanego

- 469 Skiadki do organi-
zacji migedzynarodo-
wych, w ktorych uczest-
nictwo zwigzane jest z
czlonkostwem w UE

- 472 Amortyzacja
(zwrot kosztéw amorty-
zacji ponoszonych
przez inne jednostki).

410

Inne
Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Wg podziatek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie
z obowigzujgcym pla-
nem finansowym. Na
koncie 410 ujmuje sie
miedzy innymi nastgpu-

Saldo konta
przenosi si¢
w koncu
roku obro-

towego na
konto 860
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Symb.
konta
ksiegi
gloéwn.

Nazwa konta
ksiegi gldwne;j

Przyjete zasady klasy-
fikacji zdarzen

Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocni-
czych oraz ich powig-
zanie z kontami ksiggi
gléwnej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

jace §:

- 303 Rozne wydatki na
rzecz osob fizycznych

- 304 Nagrody o charak-
terze szczeg6lnym (nie
dotyczy pracownikéw
jednostki)

- 305 Zasadzone renty

- 311 Swiadczenia spo-
leczne

- 321 Stypendia i zasitki
dla studentow

- 324 Stypendia dla
uczniow

- 325 Stypendia rézne

- 326 Inne formy pomo-
cy dla ucznidéw

- 413 Sktadki na ubez-
pieczenie zdrowotne

- 429 Zakup swiadczen
zdrowotnych dla 0s6b
nieobjetych obowigz-
kiem ubezpieczenia
zdrowotnego

- 430 Zakup ustug pozo-
statych (m.in. ustugi
os$wiaty).

411

Pozostale
obcigzenia

Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Wg podzialtek klasyfika-
cji budzetowej, zgodnie
z obowigzujacym pla-
nem finansowym. Na
koncie 411 yjmuje si¢
mi¢dzy innymi nastgpu-
jace §:

- 285 Wptaty gmin na
rzecz izb rolniczych

- 290 Wptaty powiatow i
gmin na rzecz innych
jednostek samorzadu
terytorialnego oraz
zwigzkow powiatow

1 zwigzkoéw gmin na

Saldo konta
przenosi si¢
w koncu
roku obro-
towego na
konto 860
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Zasady prowadzenia

Symb. kont ksi i-
. i ag pomocni
llzqntzii kI\I.aZ\fvallfonta' PrZ}g Ete -z.asgdy kirlasy czych oraz ich powig- Uwagi
g{i}\ifi Siegl gIowne] traqt zcatze zanie z kontami ksiggi
' glownej
KONTA BILANSOWE

dofinansowanie zadan
biezacych

- 291 Zwrot dotacji oraz
platnosci, w tym wyko-
rzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wy-
korzystanych z narusze-
niem procedur, o kto-
rych mowa w art. 184
ust. o finans. publicz.,
pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wyso-
kosci

- 293 Wptlaty jednostek
samorzadu terytorialne-
go do budzetu panstwa
- 294 Zwrot do budzetu
panstwa nienaleznie
pobranej subwencji za
lata ubiegte

- 296 Przelewy redy-
strybucyjne

- 297 Roézne przelewy

- 416 Pokrycie ujemne-
go wyniku finansowego
jednostek zaliczanych
do sektora finansow
publicznych

- 459 Kary i odszkodo-
wania placone na rzecz
0s0b fizycznych

- 460 Kary, odszkodo-
wania na rzecz osob
prawnych i innych
jednostek organizacyj-
nych

- 490 Pokrycie zobowig-
zan zaktadow opieki
zdrowotnej

- 498 Zwroty dotyczace
rozliczen z Unig Euro-

pejska.
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P Zasady prowadzenia
k)cl)nta Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- kon’;lksw}g P (})1mocn.1- .
ksiegi | ksiggi glownej fikacji zdarzen czych otaz 1ch powia- Uwagi
b, zanie z kontany ksiegi
gldwnej
KONTA BILANSOWE
490 |Rozli . Zgodnie z zalgcznikiem .
ozliczenie . Konto stuzy tylko do
kosztow nr 3 —rozporzadzenia ewidencjonowania kosz-
Ministra Rozwoju i Fi- . )
X “WoJ tow rozliczanych w cza-
IS}IE:;S;BVI? (rinzla:t)ft\;vr Zze- sie oraz utworzonych
2020r., poz. 342). fezerw:
Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia Zgodnie z zalgcznikiem
miedzyokresowe T 3 — e R
kst Ministra Rozwoju 1
Finans6éw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. (Dz.
U. z 2020r., poz. 342).
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
700 oD r(ziei?’z \ Zg;)d_me z Zalchzmk.l em Ewidencj¢ szczegdtows | Saldo konta
Produtow 1 nr' > — rozporzadzenma do konta 700 prowadzi | przenosi si¢
koszt ich wy- Ministra Rozwoju i Fi- sie wedhug: w ok
tworzenia nans6w z dnia 13 wrze- dziatek l.d fikacii KU obro-
$nia 2017 r. (Dz. U,z | POCASx asylizag)l  roku obro
2020 342 dochodéw zgodnie z towego na
r., poz. 342). rozporzadzeniem Mini- | konto 860
stra Finansow z 02 mar-
ca 2010r., w sprawie
szczegotowej klasyfika-
cji dochodow, wydat-
kéw, przychodéw 1 roz-
chodow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych
(Dz. U. z 2014r., poz.
1053 ze zm).
- rejestrow sprzedazy
zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz o
podatku akcyzowym.
720 Przycilody Zgodnie z zatagcznikiem | Ewidencje szczegdtowa | Saldo konta
flsglli):iléw nr 3 — rozporzadzenia do konta 720 prowadzi |na koniec
bl stossych Ministra Rozwoju i Fi- | si¢ wedtug: roku obro-
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Zasady prowadzenia

e . kont ksiag pomocni-

Konta Ngzxya lfonta. Przgjete %asady klrasy- czych oraz ich powig- Uwagi
ksiegi | ksiegi glownej fikacji zdarzen . St

g, zanie z kczntany ksiegi

gléwnej
KONTA BILANSOWE
rrla.nsc')w s 13 wms |, podziatek klasyfikacji bowege
$nia 2017 r. (Dz. U. z dochodéw zgodnie z przenost si¢
2020r., poz. 342). W # . . |nakonto 860
; . |rozporzadzeniem Mini-
zgkresw prodatawyeh stra Finans6w z dnia 02
uep odatkowych docho- marca 2010r., w sprawie
dorw budZetompals zpad- szczegbdtowej klasyfika-
nie 2 Rozporzgdzeniem. | o 4. hoasw, wydats
Ml.mstra F1’na1.150v'v z kéw, przychodow i roz-
dniz 25 azdz1e@1ka chodow oraz srodkéw
2010 w Sprawie zasad pochodzacych ze Zrodet
rachunkowosci oraz pla- zagranicznych
néw kont dla organéw (Dz. U. 2 2014r., poz
podatkowych jednostek 10 5-;) zé ) CET
samorzadu terytorialne- )
go (Dz. U.z2010r. Nr
208, poz. 1375).

730 Sprzec’laz Agminig e zaia[czmk_lem Ewidencje szczegolowa | Salda konta
‘Fowaroxfs{ ; nr.3 . rozporza}d.z ema do konta 730 prowadzi |na koniec
1 wartos$¢ ich Ministra ROZ.WOJU 1 Fi- sie wedhug: roku obro-
el Nansow z sifil. 13 wacze- podziatek klasyfikacji | towego

;I(])lza 02017 r g?é i dochodéw zgodnie z przenosi si¢
oo 102, 3405, rozporzgdzeniem Mini- | na konto 860
stra Finanséw z 02 mar-
ca 2010 r., w sprawie
szczegotowej klasyfika-
cji dochoddw,
wydatkéw, przychodow
1 rozchodéw oraz $rod-
kéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2014xr., poz.
1053 ze zm).
- rejestrow sprzedazy
zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od
towaréw i ustug oraz o
podatku akcyzowym.

740 DO ta;g Zg;)dme z zalqcilzmk.lem Ewidencja szczegdtowa | Salda konta
L STO . 0 —rozporzadzema o yadz0na jest wg na koniec
na inwestycje Ministra Rozwoju i Fi- jednostek przekazuja- | roku obro-

nansoéw z dnia 13 wrze- . :
cych i otrzymujacych towego

$nia 2017 r. (Dz. U. z
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Zasady prowadzenia

Symb. . .
k}(])nta Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- eanit ksigg pomocnt- .
ksiegi | ksiggi gtéwnej fikacji zdarzen czye hemras ieh powla- Uwag
8 egL g | )
glown. zanie z kontanp ksiggi
gtownej
KONTA BILANSOWE
2020r., poz. 342). dotacje oraz poszcze- przenosi si¢
golnych tytutéw rozli- | na konto 860
czen.
750 | Przychody Zgodnie z zalgcznikiem | Ewidencje szczegdtowa | Saldo konta
nr 3 — rozporzadzenia do konta 750 prowadzi |na koniec
finansowe Ministra Rozwoju i Fi- | si¢ wedhug: roku obro-
nanséw z dnia 13 wrze- |- podzialek klasyfikacji |towego
$nia 2017 r. (Dz. U. z dochodéw zgodnie z przenosi si¢
2020r., poz. 342). rozporzadzeniem Mini- | na konto 860
stra Finans6w z 02 mar-
ca 2010r., w sprawie
szczegolowej klasyfika-
¢ji dochodow,
wydatkéw, przychodow
i rozchod6w oraz $rod-
kéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych
((Dz. U. z 2014r., poz.
1053 ze zm).
- rejestrow sprzedazy
zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz o
podatku akcyzowym
- potrzeb sprawozdaw-
czosci,
- potrzeb deklaracji po-
datkowych.
751 Koszty Zgodnie z za%a(czmk}em Ewidencja szczegétowa | Saldo konta
finansowe nr 3 — rozporzadzenia . .
. 5 gt prowadzona wg tytutow | na koniec
Dimstre Rozproil K- kosztéw operacji finan- | roku obro-
nansow z dnia 13 wrze- T p d J] ..
§nia2017r. (Dz. U,z | OWyehmiedzy innymi: | fowego
2020r., poz. 342). W |- odsetki od zaciagni- | PN SE
zakresie podatkowychi | tych kredytow i pozy- Ha Koo
niepodatkowych docho- | czek,
déw budzetowych zgod- | _ dsetki za zwoke od
nie z rozporzadzeniem zobowigzan
Ministra Finanséw z ) o
dnia 25 pazdziernika - odpisow aktualizujg-
cych
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Zasady prowadzenia

Symb. : .

o | Norws kot | Py sy sy | SIS pomoatt |
ks’1qg1 ksiegi gléwnej fikacji zdarzen sanie  kontam ksiegi

Elowt, gtownej

KONTA BILANSOWE
2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz pla-
néw kont dla organdéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialne-
go (Dz. U.z 2010 r. Nr
208, poz. 1375).

760 Pozastle Zgodnie z zatacznikiem |Ewidencje szczegbtows | Saldo konta
P rzycho.d Y nr 3 — rozporzadzenia do konta 760 prowadzi |na koniec
operacyjne Ministra Rozwoju i Fi- | si¢ wedtug: roku obro-

nansOw z dnia 13 wrze- |- podziatek klasyfikacji |towego
$nia 2017 r. (Dz. U. z zgodnie zrozporzadze- |przenosi sie
2020r., poz. 342). niem Ministra Finan- | na konto 860

s6w z 02 marca 2010r.,

W sprawie szczegotowe;j

klasyfikacji dochodéw,

wydatkéw, przychodow

1 rozchodéw oraz $rod-

kéw pochodzacych ze

zrddet zagranicznych

((Dz.U. z 2014r., poz.

1053 ze zm).

- rejestrow sprzedazy

zgodnie z przepisami

ustawy o podatku od

towaréw i ushug oraz o

podatku akcyzowym ,

- potrzeb sprawozdaw-

czoscl,

- potrzeb deklaracji po-

datkowych.

761 |Pozostale 2gduie 7 zalqcznlk}em Ewidencj¢ szczegétows | Saldo konta
koszty nr 3 —rozporzadzenia do konta 761 prowadzi |na koniec
operacyjne Ministra Rozwoju i Fi- . dhuo: P Iu ob

nanséw z dnia 13 wrze- | ¢ oo e ToeH 0bro-
towego

snia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

- potrzeb sprawozdaw-

czosci,

- potrzeb deklaracji po-
datkowych

- podziatek klasyfikacji
zgodnie z rozporzadze-
niem Ministra Finan-

przenosi si¢
na konto 860
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Zasady prowadzenia

Symb. : .

k}énta Nazwa konta | Przyjete zasady klasy- kon;ksmfg P (})lmocn.l— ;

ksiegi | ksiggi gtdéwnej fikacji zdarzen czych oraz 1ch powia- Usagl

glown. zanie z kontany ksiegi

gldwnej
KONTA BILANSOWE

s6w z dnia 02 marca
2010 r., w sprawie
szczegdtowej klasyfika-
cji dochodow,
wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rod-
kéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych
((Dz. U. z 2014r., poz.
1053 ze zm).

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 |Fundusz Zgodme 2 Zalgeani- Ewidencje szczegoto-
jednostki KR 1T 3 — Bz wa do konta 800 pro-

dzenia Ministra Roz- < s )
A \ wadzi si¢ wedtug:

e Fmans,m‘zv z tytutow zwigkszen i

dnia 13 wrzesnia 2017 Zmnigjszeh funduszu,

r. (Dz. U. z2020r.,

poz. 342).

810 Dotgqe Z_godnle 3 gl Ewidencje szczegdto- |Na koniec roku
budzetf)\ye, klem. nr 3._. TOZPOTZ8~ | (wa do konta 810 pro- | konto 810 nie
ptatnosci z bu- | dzenia Ministra Roz- wadzl sie wedlug: seykazuje salda
dzetu $rodkéw | woju i Finansow z - podziatek Klasy ﬁka-

europejskich
oraz srodki z
budzetu na inwe-
stycje

dnia 13 wrze$nia 2017
r. (Dz. U. z2020r.,
poz. 342).

cji dochodow i wy-
datkow zgodnie z
rozporzadzeniem Mi-
nistra Finans6w z dnia
02 marca 2010 r., w
sprawie szczegbétowej
klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przycho-
dow i rozchodow oraz
srodkéw pochodza-
cych ze zrodet zagra-
nicznych

(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm).

- jednostek, ktérym
przekazano dotacje.
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Zasady prowadzenia

Symb. . kont ksigg pomocni-
glwm, el g d d zanie z kontami ksiegi
gldwnej
KONTA BILANSOWE
840 Rezerwy Zgodnie z zatgczni- Ewidencje szczegoto-
i rozliczenia kiem nr 3 —rozporzg- |wa do konta 840 pro-
miedzyokresowe |dzenia Ministra Roz- | wadzi si¢ wedtug:
przychodéw woju i Finansow z - rezerw na przyszie
dnia 13 wrzesnia 2017 | zobowigzania oraz
r. (Dz. U. z2020r., przyczyn ich zwigk-
poz. 342). szen 1 zmniejszen,
- rozliczen miedzyok-
resowych przycho-
dow z poszcz. tytu-
tow oraz przyczyn
ich zwigkszen i
zmniejszen.
gs1 | Zakiadowy Zgodnie rdgonl |y, prowadzi si¢ Saldo Ma wyra-
fundusz kiem nr 3 — rozporza- 5 stan zakla-
$wiadczen dzenia Ministra Roz- ﬁa S
. A , owego fundu-
socjalnych woju 1 Finanséw z s7u $wiadezedt
dnia 13 wrze$nia 2017 socjalnych
r. (Dz. U. z2020r.,
poz. 342).
855 |Fundusz mienia |Zgodnie z zatgczni- Ewidencj¢ szczegdto-

zlikwidowanych |kiem nr 3 —rozporza- |wa do konta 855 pro-

jednostek dzenia Ministra Roz- | wadzi sie wedtug zli-
woju i Finansow z kwidowanych przed-
dnia 13 wrze$nia 2017 | siebiorstw lub innych
r. (Dz. U. z2020r., jednostek organizacyj-
poz. 342). nych.

860 Wik Zgodme z zalgezni- Ewidencje szczegdto- | Saldo przeno-
finansowy kiem nr 3 — rozporza- . .
e wa nie jest prowadzo- |szone jest w
dzenia Ministra Roz-
g . na. roku nastepnym

woju 1 Finanséw z od data przyjc-
dnia 13 wrzesnia 2017 L
r. (Dz. U. 2 2020r,, o ffnansowe .
poz. 342). &

na konto 800
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Symb. Zasady prowadzenia kont
konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasyfi- | ksigg pomocniczych oraz .
ksiegi | ksiggi gtéwnej kacji zdarzen ich powigzanie z kontami Uwagl
e €8l giownej ) powig
glown. ksiegi gléwnej
KONTA POZABILANSOWE

090 Warto$¢ grun- | Zgodnie z zalagcznikiem |Na stronie Wn konta uj- | Konto moze
tow uzytko-  |nr 3 —rozporzgdzenia muje si¢ wartosci gruntéw | wykazaé saldo
wana wieczy- | Ministra Rozwoju i Fi- |uzytkowanych wieczyscie | Wn oznacza-
Scie nansow z dnia 13 wrze- |w zwigzku z nabyciem jace warto$¢é

$nia 2017 r. (Dz. U. z prawa wieczystego uzyt- | gruntéw uzyt-
2020r., poz. 342). kowania gruntéw oraz kowanych
korekty zwiekszajace lub | wieczyscie.
zmniejszajace wezesniej
przyjete wartosci gruntow
w przypadku zmiany pod-
stawy oplaty. Na stronie
Ma ujmuje sie zmniejsze-
nia wartosci gruntow
uzytkowanych wieczyscie
na skutek zbycia lub wy-
gasniecia ww prawa.

091 Obce $rodki | Zgodnie z zalgcznikiem |Na stronie Wn konta uj- |Konto moze
trwale uzywa- |nr 3 — rozporzadzenia muje si¢ ustalong wartos¢ | wykaza¢ saldo
ne na podsta- |Ministra RozwojuiFi- |ww $rodkéw trwatych i|Wn oznacza-
wie umow nans6w z dnia 13 wrze- |korekty zwigkszajace lub |jace wartos¢
najmu, dzier- |$nia 2017 r. (Dz. U. z zmniejszajace wczesniej | Srodkow trwa-
zawy lub in- | 2020r., poz. 342). przyjete  wartosci. Na|lych uzywa-
nych umoéw. stronie Ma ujmuj¢ si¢|nych na pod-

zmniejszenia wartosci | stawie umow
$rodkow trwatych na sku- | najmu, dzier-
tek wygasniecia lub roz-|zawy lub in-
wigzania umoéw na pod-|nych uméw.
stawie, ktorych uzytko-

wano $rodki trwate.

299 Zobowigzania Po stronie Ma tego konta
warunkowe ewidencjonowane sg

wszelkiego rodzaju
zobowigzania  warunko-
we. Wygasnigcie zobo-
wigzan warunkowych
powinno by¢ ksiegowane
po stronie Wn. Konto
zobowigzan warunko-
wych moze wykazywad
tylko saldo Ma, ktére
oznacza stan zobowigzan
warunkowych.
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Symb. Zasady prowadzenia kont

konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasyfi- | ksigg pomocniczych oraz -

ksiegi |ksiegi glowne;j kacji zdarzen ich powigzanie z kontami

gtown. ksiegi gtownej

KONTA POZABILANSOWE

970 Platnosci ze Zgodnie z zalgcznikiem
$rodkow nr 3 — rozporzadzenia
europejskich | Ministra Rozwoju i Fi-

nanséw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

976 Wza}j emne Zgodnie z zala{cznik.iem Ewidencja wynikajgca ze
rozliczenia nr 3 — rozporzadzenia wzajemnych rozliczen
miedzy Ministra Rozwoju 1 Fi- miedzy jednostkami w
jednostkami | nanséw z dnia 13 wrze- .

. . celu sporzadzenia tgczne-
Snia 20171 (Dz. U. 2 go sprawozdania finan-
2020r., poz. 342). SOWego.

980 Plan Zgodnie z zalagcznikiem |Ewidencja szczeg6towa Korek.ta po
ﬁnansox’zvy nr 3 — rozporzadzenia wg szczegolowosci planu zmianie plam
wydgtkow Ministra Rozwoju i Fi- | finansowego wydatkéw Ugkwly hflb
budzetowych nanséw z dnia 13 wrze- |budzetowych. zarza[dz-emem.

$nia 2017 r. (Dz. U. z iiﬁ‘ﬁejvy
2020r., poz. 342). Yeeenic salda

981 gila;r?so Zgodnie z zalagcznikiem |Ewidencja szczeg6lowa w | Na koniec

. Wy nr 3 — rozporzadzenia szczegbtowosci planu roku nie wy-
NCWYEaSa)a | Ministra RozwojuiFi- |finansowego wydatkéw |kazuje salda
el , nansow z dnia 13 wrze- |niewygasajgcych (uchwa-

Wydatkéw | 1220171 (D2 U.z | larady)
2020r., poz. 342).

982 Plan , Zgodnie z zalagcznikiem | Ewidencja szczegbétowa
\’>vydat,kow nr 3 — rozporzadzenia wg szczegdlowosci planu
srodkoyv . Ministra Rozwoju i Fi- | finansowego wydatkéw
suropeskich nansow z dnia 13 wrze- | $rodkéw europejskich.

$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

983 Z.a angaZOW,a < |ZEeduieE Zalqcznik.iem Ewidencja szczegdtowa
nie wydatkéw |nr 3 — rozporzadzenia wg decyzi, zawartych
srodkéw eu- | Ministra Rozwoju i Fi- uméwW i berle Sistentd
ropejskich nanséw z dnia 13 wrze- ] ’
roku biezace- |$nia2017r. (Dz. U. z
g0 2020r., poz. 342).

984 Z.a angazowa- Zgodnie z zalacznikiem |Ewidencja szczegélowa
nie wydatkow

nr 3 — rozporzadzenia

wg decyzji, zawartych
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Symb. Zasady prowadzenia kont
konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasyfi- | ksiag pomocniczych oraz ,
ksicei | ksiegi o1 . Kacii zd , ch . ‘e 7 kontami Uwagi
gl | ksiegi gtownej acji zdarzen ich powiazanie z kontami
glown. ksiegi gtéwnej
KONTA POZABILANSOWE
Srodkow Ministra Rozwoju i Fi- | umoéw i beneficjentow.
europejskich |nanséw z dnia 13 wrze-
przysztych lat |$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).
998 Z.a anglez(x"a- Zgodnie z zal. nr 3 — Ewidencje¢ szczeg. prowa- | Na koniec
Eledw}‘; a O;;V rozporzadzeniem Mini- |dzi si¢ wg. podziatek kla- |roku konto
UAZCLOWYCR | stra Rozwoju i Finanséw | syfikacji wydatkow zgod- | 998 nie wyka-
roku biezace- ; s ; . :
z dnia 13 wrzeénia 2017 |nie planem wydatkow. zuje salda.
g0 r. (Dz. U. z 2020r., poz.
342).
999 Z.a ang'zzclv,a- Zgodnie z zatacznikiem |Ewidencj¢ szczegdtowa
Eledw}‘; a 01‘1V nr 3 — rozporzadzenia do konta 999 prowadzi si¢
udze 10 w}};cl " Ministra Rozwoju i Fi- | wedlug podziatek klasyfi-
Przyszlyeh fat | nanséw z dnia 13 wrze- kacji wydatkéw z podzia-
$nia 2017 r. (Dz. U. z tem na : zaangazowanie
2020r., poz. 342). wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz nie-
wygasajacych wydatkéw,

ktére majag by¢ realizowa-
ne w latach nastepnych

- zaangazowanie dotyczg-
ce pozostalych wydatkéw
budzetowych przysztych
lat.
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3.Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dla prowadzenia

ewidencji podatkow i oplat realizowanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki

jako organu podatkowego.

Symb.
konta
ksiegi
gléwn.

Nazwa konta
ksiggi glowne;j

Przyjete zasady klasyfi-
kacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont

ksigg pomocniczych oraz

ich powigzanie z kontami
ksiegi gtownej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

130

Rachunek
biezacy
jednostki

Zgodnie z rozporzadze-
niem Ministra Finanséw
z dnia z dnia 25 paz-
dziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachun-
kowosci oraz planéw
kont dla organéw podat-
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010r. Nr
208, poz. 1375).
Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Konto to stanowi konto
analityczne do konta 130
z wykazu kont ustalone-
go dla jednostki budzeto-
wej

141

Srodki
pieniezne
w drodze

Zgodnie z rozporzadze-
niem Ministra Finanséw
z dnia z dnia 25 paz-
dziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachun-
kowosci oraz planow
kont dla organéw podat-
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U. z2010r. Nr
208, poz. 1375).
Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 —rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nanséw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

Konto to stanowi konto

analityczne do konta 141
z wykazu kont ustalone-
go dla jedn. budzetowe;.

221

Naleznosci

z tytuhu

Zgodnie z rozporzadze-
niem Ministra Finanséw

Ewidencj¢ szczegdtows
do konta 221 prowadzi sie

Konto to sta-
nowi konto
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Symb.
konta
ksiegi
glown.

Nazwa konta
ksiegi gtowne;j

Przyjete zasady klasyfi-
kacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont

ksigg pomocniczych oraz

ich powigzanie z kontami
ksiegi gtdbwnej

Uwagi

KONTA BILANSOWE

dochodow
budzetowych

z dnia z dnia 25 paz-
dziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachun-
kowosci oraz planow
kont dla organéw podat-
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010 r. Nr
208, poz. 1375).
Zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nanséw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).

wedlug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej zgodnie
z rozporzadzeniem Mini-
stra Finansow z dnia 02
marca 2010r., w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji
dochoddw,

wydatkéw, przychodow i
rozchodow oraz §rodkow
pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych

(Dz. U. z2014r., poz.
1053 ze zm) oraz z po-
dziatem na dluznikow dla
ponizszych podmiotow:
1) podatnikéw z tytutu
naleznych 1 wptacanych
przez nich podatkow i
optat,

2) 0s6b trzecich, (o
ktérych mowa w § 2 ust.
2 pkt 1 rozporzadzenia w
sprawie zasad rachunko-
wosci oraz planu kont dla
prowadzenia ewidencji
podatkéw i optat dla or-
gandéw podatkowych jed-
nostek samorzadu teryto-
rialnego, z tytutu odpo-
wiedzialnosci solidarnej z
podatnikami z tytutu po-
datkow i oplat,

3) inkasentéw z tytutu
pobieranych przez nich
podatkéw i oplat,

4) jednostek budzetowych
z tytutu potracenia,

5) bankow z tytutu nie
przekazanych wpltat,

6) zobowigzania pieni¢z-
nego wsi.

analityczne do
konta 221 z
wykazu kont
ustalonego dla
jedn. budzet.

226

Dhugotermi-
nowe

Zgodnie z rozporzadze-
niem Ministra Finanséw

Analityka jak do konta
221.

Konto to sta-
nowi konto
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Symb. Zasady prowadzenia kont
konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasyfi- | ksiagg pomocniczych oraz \orag
ksiggi | ksiegi gtéwnej kacji zdarzen ich powigzanie z kontami
gtéwn. ksiggi glownej
KONTA BILANSOWE
naleznosci z dnia z dnia 25 paz- analityczne do
budzetowe dziernika 2010 r. w konta 226 z
sprawie zasad rachun- wykazu kont
kowosci oraz planow ustalonego dla
kont dla organ6w podat- jedn.budzet.
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010r. Nr
208, poz. 1375).
Zgodnie z zalacznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nanséw z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).
720 Prayonody Zgodmg Z 1ozpor za,dz’e- Analityka zgodna z usta- | Konto to sta-
z tytulu niem Ministra Finanséw : i
. . ! , leniami do konta 720 po- |nowi konto
dochodéw z dnia z dnia 25 paz- d { w okt.2. dot. ZPK lit d
budzetowych |dziernika 2010 r. w canym W P2, GOt anattyezne ¢o
. ’ jednostki budzetowej. konta 720 z
sprawie zasad rachun-
.8 , wykazu kont
kowosci oraz planéw
, ustalonego dla
kont dla organéw podat- ; .
. jedn. budzet.
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010r. Nr
208, poz. 1375).
Zgodnie z zalgcznikiem
nr 3 — rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Fi-
nansow z dnia 13 wrze-
$nia 2017 r. (Dz. U. z
2020r., poz. 342).
750  |Przychody Z_godnig z rozpo'rzqdz’e- Ewidencje szczegélowq Koiite to st
niem Ministra Finanséw | do konta 750 prowadzi nov konia
finansowe |z dniazdnia25paz-  |sie wedtug: :
.. . .. analityczne do
dziernika 2010 r. w - podziatek klasyfikacji
. , : konta 750 z
sprawie zasad rachun-  |dochod6éw zgodnie z roz-
wykazu kont

kowosci oraz plandéw
kont dla organéw podat-
kowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego
(Dz.U.z2010r. Nr

porzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca
2010r., w sprawie szcze-
golowej klasyfikacji do-
chodow,

ustalonego dla
jedn. budzet.
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Symb. Zasady prowadzenia kont
konta | Nazwa konta | Przyjete zasady klasyfi- | ksigg pomocniczych oraz .
b3 i g . .. , . . . . Uwagi
ksiegi |ksiegi gtownej kacji zdarzen ich powigzanie z kontami
glown. ksiegi glownej
KONTA BILANSOWE
208, poz. 1375). wydatkow, przychodow i
Zgodnie z zalgcznikiem |rozchodéw oraz srodkow
nr 3 —rozporzadzenia  |pochodzacych ze zrodet
Ministra Rozwoju i Fi- |zagranicznych
nanséw z dnia 13 wrze- |(Dz. U. z2014r., poz.
$nia 2017 r. (Dz. U. z 1053 ze zm).
2020r., poz. 342). - dla potrzeb sprawoz-
dawczosci.
KONTA POZABILANSOWE
990 Rozrachupkl Zgodnie z rozporzadze- | Analityka do tego konta KSlng‘.Naﬁ.
Z osobami h . . : ; dokonuje sie,
. niem Ministra Finanséw |na poszczegdlnych podat- |, .
trzecimi . . 2 o, . | nie stosujac
z dnia z dnia 25 paz- nikéw bedacych osobami
g e zasady dwu-
dziernika 2010 r. w trzecimi — jezeli orzeczo-
. . . ros stronnego
sprawie zasad rachun- | no o odpowiedzialnosci .
kowosci oraz planow solidarnej dwdch lub wie- Zapisul.
kont dla organéw podat- |cej 0s6b trzecich, dla kaz-
kowych jednostek samo- | dej z tych osob otwiera sie
rzadu terytorialnego osobne konto szczegdto-
(Dz.U.z2010 r. Nr we.
208, poz. 1375).
991 Rpjlzachutnh . |Zgodnie z rozporzadze- | Analityka konta na po- Rozrachunki z
Znkasentami | piem Ministra Finansow szczegblnych inkasentow. |inkasentami z
z dnia z dnia 25 paz- tytutu pobie-
dziernika 2010 r. w ranych przez
sprawie zasad rachun- nich podat-
kowosci oraz planéw kéw podlega-
kont dla organéw podat- jacych przypi-
kowych jednostek samo- saniu na kon-
rzadu terytorialnego tach podatni-
(Dz.U.z2010 r. Nr kéw — ewi-

208, poz. 1375).

dencjonuje si¢
kwoty nalezne
do pobrania i
pobrane przez
inkasentow.
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4.Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej dla prowadzenia

ewidencji dochodéw i wydatkow ze Srodkow pochodzenia zagranicznego.

Ponizszy plan kont jest sporzadzony w oparciu o zasade autonomicznosci srodkdw pomocy
bezzwrotnej oraz stanowi integralng czes¢ zaktadowego planu kont juz istniejgcego w jedno-
stce. Zasady funkcjonowania poszczegélnych kont zostaty szczegdtowo opisane w wykazie
kont dla jednostki budzetowej (wykaz nr 2 powyzej).

Dla prowadzenia ewidencji dochodéw i wydatkéw ze srodkéw pochodzenia zagranicznego
wprowadza si¢ odrgbne zarzadzenia dla kazdego projektu unijnego.

A. Wykaz kont
Zespol 0 - ,Majatek trwaly”
011- Srodki trwate — zakupy majatku w postaci §rodkow trwatych ze srodkéw pochodza-
cych ze zrodet zagranicznych
013 — Pozostate srodki trwate - zakupy w postaci pozostatych srodkoéw trwatych ze srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych srodkéw
020 — Warto$ci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie — inwestycje — prowadzone ze srodkéw pochodzacych z
zrédet zagranicznych.
Zesp6l 1 - ,,Srodki Pienigine i rachunki bankowe”
130 - Wydzielony rachunek bankowy $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie-
podlegajacych zwrotowi
141- Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rozrachunki zwigzane z wydatkami ze
srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — naleznosci ze §rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych
240 - Pozostate rozrachunki — pozostate rozrachunki zwigzane z wydatkami ze srodkéw po-
chodzacych ze zrddet zagranicznych

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci oraz odsetki.
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Zespol 4 - ,,Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie”

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialdw i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

wydzielone analitykg z numerem dla kazdego programu $rodkéw zwigzanego w wydatko-
waniem Srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych.
Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

730 — Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu

740 — Dotacje i srodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

wydzielone analitykg z numerem dla kazdego programu zwigzanego z wydatkowaniem
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Zespol 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy — syntetyka.

Konta pozabilansowe :

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
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Dla kazdego programu zwigzanego z wydatkowaniem srodkéw pochodzacych ze zrodet za-
granicznych stosuje si¢ zasady:

1. Prowadzenie wydzielonego rachunku bankowego, (jezeli umowa tego wymaga) dla kaz-
dego programu - analityka,

2. Stosowanie kodu z kolejnym numerem dla wyr6znienia kont analitycznych stuzacych do
ksiggowania operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkowaniem §rodkéw pochodzacych
ze 7zrédel zagranicznych,

3. Sporzadzanie miesigcznego zestawienia obrotow i sald dla poszczegdlnych kont anali-
tycznych stuzacych do ksiggowania operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkowaniem
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

4. Sporzadza si¢ oddzielne zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.
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ZAY.ACZNIK NR 3B

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach

danych

Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej prowadzo-

ne s3 z wykorzystaniem programu komputerowego: SIGID zakupionego w firmie Zaktad Sys-

temow Informatycznych SIGID Sp. z 0.0. wykonanego przez Zaktad Systemow Informatycz-

nych SIGID Sp. z o.0. ul. H. Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

System finansowo-ksiegowy zostal zakupiony 27.12.1994r., daty wprowadzenia poszczegdl-

nych moduléw zawiera opis ponizej.

Instrukcja programu zawarta jest w podreczniku uzytkownika w formie ksigzki, ktora jest

dostgpna na stanowisku merytorycznym w wersji elektroniczne;j.

Program SIGID skifada si¢ z 25 moduldéw, pracujgcych pod kontrolg systemu operacyjnego

Windows.

Program SIGID posiada nast¢pujace moduty: data instalacji modutu

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Ewidencja i drukowanie faktur — w wersji nie nizszej niz 5.04 b 1995.10.30
Ewidencja i drukowanie polecen przelewu — w wersji nie nizszej niz 5.02 a

1995.07.27
Ewidencja i rozliczanie innych optat — w wersji nie nizej niz 4.05 f 2005.01.05
Ewidencja i rozliczanie podatku VAT — w wersji nie nizszej niz 5.05a 2011.02.23
Ewidencja srodkéw trwatych i przedmiotéw w ewidencji — w wersji nie nizej niz
504 a 1995.04.07
Kadry i place pracownikéw Urzedu i Oswiaty — w wersji nie nizszej niz 4.22 a

1995.03.01
Ksiggowos¢ budzetowa jednostki i/lub zarzgdu — w wersji nie nizszej niz 5.09a

1994.12.27
Ewidencja oplat dzierzawnych — w wersji nie nizej 5.04 ¢ 1997.04.03
Ewidencja oplat za wieczyste uzytkowanie — w wersji nie nizej niz 5.05 £

1995.04.21

10) Program obstugi mandatéw kredytowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 f

2001.09.07

11) Podatek od $rodkéw transportowych — w wersji nie nizej niz 5.06 h 1995.01.02

12) Podatek od rolny/lesny/od nieruchomosci dla 0séb fizycznych — w wersji nie nizej niz

5.091 1995.01.02
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13) Podatek od nieruchomosci dla 0séb fizycznych — w wersji nie nizej niz 5.08 1
1995.01.02
14) Podatek od nieruchomosci 0s6b prawnych — w wersji nie nizej niz 4.6 j
1995.01.02
15) Podatek rolny/ lesny od 0s6b prawnych — w wersji nie nizej niz 4.06 i 1995.01.02
16) Dyskietka do banku - eksportuje dane do systemu bankowego — w wersji nie nizszej
niz4.01 ¢ 1995.07.27
17) Ewidencja i rozliczenie sprzedazy kredytowej — w wersji nie nizszej niz 4.07 b
2011.02.23
18) Ewidencja i rozliczenie zezwolen na sprzedaz alkoholu — w wersji nie nizej niz 4.07 b
2012.07.03
19) Ewidencja i rozliczanie oplat za gospodarowanie odpadami — w wersji nie nizszej niz
4171 2013.03.15
20) Program do obstugi ptatnosci masowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 a
2014.02.04
21) Program obshugi i przesytania plikéw JPK- w wersji nie nizszej niz 4.05 b
2017.01.25
22) Sprawozdanie podatkowe MFSP — w wersji nie nizszej niz 4.04 b 2018.02.09
23) Zwrot podatku akcyzowego za paliwo do produkcji rolnej — w wersji nie nizej niz
4.06 ¢ 2018.06.12
24) Obstuga wyboréw do Izb Rolniczych - w wersji nie nizej niz 5.01 a 2019.04.25
25) Ewidencja decyzji zajecia pasa drogowego — w wersji nie nizszej niz 5.05 h

2013.01.02
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Wrykaz czgsci plikéw systemu SIGID
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ZAYL.ACZNIK 3C

Opisu systemu przetwarzania danych- systemu informatycznego

W jednostce samorzadu terytorialnego stosuje sie:

a) podsystem finansowo - ksiggowy S_QUICK.EXE, w sktad ktérego wchodzg nastepujace
moduly:

- ewidencja Srodkow trwatych i przedmiotow w ewidencji w wersji nie nizszej niz 5.04 a

- ewidencja 1 rozliczanie podatku VAT w wersji nie nizszej niz 5.05a

- ewidencja i drukowanie faktur w wersji nie nizszej niz 5.04 b

- ksiggowos¢ budzetowa jednostki i/lub zarzadu w wersji nie nizszej niz 5.09 a

- ewidencja i drukowanie polecen przelewOw w wersji nie nizszej niz 5.02 a

sl sql EWIDENCJA SRODKOW TRWAEYCH | PRZEDMIOTOW W EWIDENCI

sgd gl EWIDENCIA | ROZLICZANIE PODATKU VAT

s sql EWIDENCJA | DRUKOWANIE FAKTUR

sgd  sql KSIEGOWOQSC BUDZETOWA JEDNOSTK! I/LUB ZARZADU |
sgi  sql EWIDENCIA | DRUKOWANIE POLECEN PRZELEWOW

® Opge
€ Zamknij - SIGID

b) podsystem finansowo - ksiggowy X_QUICK.EXE, w skfad ktérego wchodza nastepujacy
modut:
- kadry i ptace pracownikow urzedu i o§wiaty w wersji nie nizszej niz 4.22 a

- dyskietka dla banku w wersji nie nizszej niz 4.01 ¢

= |

DYSKIETKA DLA BANKU

il KADRY | PLACE PRACOWNIKOW URZEDU | OSWIATY
W Opge
€ Zamknij - SIGID

c) podsystem organ S_QUICK.EXE, w skiad ktérego wchodza nastepujace moduty:
- ksiggowos¢ budzetowa jednostki i/lub zarzadu w wersji nie nizszej niz 5.09 a
- podatek od Srodkow transportowych w wersji nie nizszej niz 5.06 h

- ewidencja oplat dzierzawnych w wersji nie nizszej niz 5.04 ¢
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- ewidencja oplat za uzytkowanie wieczyste w wersji nie nizszej niz 5.05

- podatek od rolny/lesny/od nieruchomosci dla 0séb fizycznych w wersji nie nizszej niz 5.09 i

figd  sql KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNQSTKI I/LUB ZARZADU

§ifi  sql PODATEK QD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

Sigd  sql PODATEK ROLNY/LESNY/MIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH
sigf  sql EWIDENCIA OPLAT DZIERZAWNYCH

sigl  sql EWIDENCIA OPLAT ZA WIECZYSTE UZYTKOWANIE

%  Opge
€ Zamknij - SIGID

d) podsystem organ X QUICK.EXE, w sktad ktérego wchodzg nastgpujace moduty:
- program obstugi mandatéw kredytowych w wersji nie nizszej niz 4.04 £
- podatek od nieruchomosci dla os6b prawnych w wersji nie nizszej niz 4.06 j

- podatek rolny/le$ny dla oséb prawnych w wersji nie nizszej niz 4.06 j

PROGRAM OBSEUGI MANDATOW KREDYTOWYCH
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB PRAWNYCH
PODATEK ROLNY/LESNY DLA OSOB PRAWNYCH

El El Bl |

ﬁ

Opcje

X

Zamknij - 51GID

e) podsystem finansowo-ksiegowy S QUICK.EXE, w sktad ktérego wchodzg nastepujacy
modut:
- podatek od nieruchomosci dla 0séb fizycznych w wersji nie nizszej niz 5.08 i

- podatek od rolny/lesny/od nieruchomosci dla 0sob fizycznych w wersji nie nizszej niz 5.09 i

fifd  sql PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH
fifii  sql PODATEK ROLNY/LESNY/NIERUCHOMOSCI DLA OS0B FIZYCZNYCH

X  Opge
€3  Zamknij - SIGID

f) podsystem finansowo - ksiggowy X QUICK.EXE, w sktad ktérego wchodza nast¢pujace

moduty:
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- ewidencja i rozliczanie zezwolen na sprzedaz alkoholu w wersji nie nizszej niz 4.07 b

il EWIDENCIA | ROZLICZANIE ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ ALKOHOLU
¥  Opge
€% Zamknij - SIGID

- ewidencja i rozliczanie sprzedazy kredytowej w wersji nie nizszej niz 4.07 b
i EWIDENCJA | ROZLICZAMIE SPRZEDAZY KREDYTOWEJ

% Opeje
€3 Zamknij - SIGID

- ewidencja i rozliczanie innych optat w wersji nie nizszej niz 4.05 £

TG EWIDENCIA I ROZLICZANIE INNYCH OPLAT

|
i
¥ Opcje I

' €3 Zamkni - SIGID

- ewidencja i rozliczenie gospodarowania odpadami w wersji nie nizszej niz 4.17 1
il EWIDENCJA | ROZLICZANIE GOSPODAROWANIA ODPADAMI

b 4 Opcje
€3 Zamknij - SIGID

- program obstugi platnosci masowych w wersji nie nizszej niz 4.01a
il PROGRAM OBSEUGI PEATMOSCI MASOWYCH

¥ Opge
€3 Zamknij - SIGID

- program obslugi i przesytania plikow JPK w wersji nie nizszej niz 4.05 b
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il PROGRAM OBSEUGI PRZESYEANIA PLIKOW JPK
b 4 Opcje
€3 Zamknij - SIGID

- program sprawozdanie podatkowe MFSP w wersji nie nizszej niz 4.04 b
i MFSP

b 4 Opcje
|
i €3 Zamknij - SIGID

- program zwrotu podatku akcyzowego za paliwo do produkcji rolnej — w wersji nie nizej niz
4.06 ¢

il ZAPR
X Opge
€ Zamknij - SIGID

- program obstugi wyboréw do Izb Rolniczych w wersji nie nizej niz 5.01 a

@il sql S_IZBY |
@i sgl KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI I/LUB ZARZADU
i sql PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

sl sql PODATEK ROLNY/LESNY/NIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH
i  sgl EWIDENCJA OPLAT DZIERZAWNYCH

i sql EWIDENCJA OPLAT ZA WIECZYSTE UZYTKOWANIE

X Opgje
€ Zamknij - SIGID

- program do ewidencji decyzji zajecia pasa drogowego 5.05 h
il sqi EWIDENCJA OPLAT DZIERZAWNYCH
X Opcge

Podsystem finansowo — ksiggowy i organ posiadajg odrebne bazy danych i dziatajg niezalez-

nie od siebie.
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Zasady ochrony danych, a w szczeg6lnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu prze-
twarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, ktora znajduje si¢ na stanowi-
skach merytorycznych.

Opisy algorytmoéw, parametrow, funkcji i ich wzajemnych powigzan, a takze zasady ochrony
danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika, ktéra znajduje sie na stanowiskach mery-
torycznych.

Metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania danych okresla, obowigzujgca w

Urzedzie instrukcja bezpieczenstwa informatycznego.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 31 stycznia 2022r.

4.

System ochrony danych i zbiorow dla danych gromadzonych w systemach
informatycznych rachunkowosci
Urzedu Miasta i Gminy Wronki

Zalgcznik nr 4
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1. Ochrona zbiorow ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen,
w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to zamki zamontowane w drzwiach oraz
biurkach i szafach, w ktérych przechowywane sg dokumenty.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie sza-
fy/sejfy.
Dla prawidlowej ochrony ksiagg rachunkowych stosuje sie:
1. wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw - na urzgdzeniach sieciowych
typu NAS oraz w chmurze na koniec kazdego dnia pracy
2. odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych sta-
nowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostegpu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowiazkéw danego pracownika),
3. profilaktyke antywirusows - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,
4. zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, za pomocg UTM’a oraz ochrona DDOS
5. odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

6. systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.

2. Przechowywanie zbiorow

W spos6b trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania fi-
nansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac

od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u danego ptatnika skladek na ubezpieczenia

spoteczne (zgodnie przepisami o emeryturach i rentach z ZUS).
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Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen dochodzonych
W postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lub 10 lat od poczatku roku na-
stepujacego po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postepowanie zostaty osta-
tecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci, Polityka rachunkowosci i plany kont — dokumenty kategorii A

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji -1 rok po terminie uptywu r¢kojmi lub rozlicze-
niu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
i dokumenty - przez okres 5 lat,

- pozostate dokumenty nie wymienione powyzej przechowuje si¢ wedtug Instrukcji Kancela-
ryjne;j.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki

i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.

4. Ochrona danych w formie elektronicznej

Wszystkie komputery tworzace i posiadajgce dostgp do ksigg rachunkowych jednostki samo-
rzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej sa chronione w szczegolny sposdb. Ochrona ta
jest kilkustopniowa:

- ochrona dostepu do programéw SIGID poprzez stworzenie indywidualnego i niepowtarzal-

nego identyfikatora wraz z hastem oraz listg uprawnien dla kazdego uzytkownika systemu;
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- ochrona dostepu do zasobdw poszczegdlnych stanowisk komputerowych poprzez stworzenie

indywidualnego i niepowtarzalnego identyfikatora wraz z hastem.

Ponadto codziennie w dni robocze wykonywana jest na serwerze oraz w chmurze catosciowa

archiwizacja danych wraz z ich weryfikacja.

Instrukcja bezpieczenstwa informatycznego

1) Administratorem systemu informatycznego w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki jest Infor-
matyk Urzedu.

2) System informatyczny jest zainstalowany na serwerze znajdujgcym sie na 1 pietrze Urzedu
Miasta i Gminy w pokoju nr 9a.

3) Dostegp do pomieszczenia po godzinach pracy Urzedu oraz w czasie nieobecnosci pracow-
nika zabezpieczony jest zamkiem w drzwiach oraz przez system alarmowy potaczony z firma
ochrony mienia.

4) Dostep do zasobow serwera chroniony jest unikatowym loginem oraz haslem administrato-
ra, ktore zna tylko Informatyk Urzedu Miasta i Gminy.

5) Login i hasto na wypadek koniecznosci zastosowania przez osobe inng niz Informatyka jest
przechowywane w zamknigtej kopercie i zdeponowane w kasie pancernej znajdujacej sic w
pokoju Nr 4 na parterze Urzedu.

6) Dostep do danych gromadzonych na serwerze majg tylko Ci uzytkownicy, ktérzy musza
mie¢ dostep do baz danych oprogramowania zainstalowanego na serwerze i jest to uzasadnio-
ne wykonywaniem przez nich swojej pracy.

7) Dostep do zasobéw informatycznych na poszczegdlnych stacjach roboczych jest chroniony
za pomocg indywidualnych loginéw i haset, ktére zna tylko pracownik.

Ksiggi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej prowadzo-
ne sg z wykorzystaniem programu komputerowego: SIGID zakupionego w firmie Zaktad Sys-
temow Informatycznych SIGID Sp. z o.0. wykonanego przez Zaklad Systeméw Informatycz-
nych SIGID Sp. z 0.0. ul. H. Januszewskiej 1, 60-195 Poznan.

Instrukcja programu zawarta jest w podreczniku uzytkownika w formie ksigzki, ktéra jest

dostgpna na stanowisku merytorycznym w wersji elektronicznej.

83



Program SIGID sktada si¢ z 25 modutéw, pracujgcych pod kontrolg systemu operacyjnego

Windows.
Program SIGID posiada nastepujgce moduty: data instalacji modutu
1) Ewidencja i drukowanie faktur — w wersji nie nizszej niz 5.04 b 1995.10.30

2) Ewidencja i drukowanie polecen przelewu — w wersji nie nizszej niz 5.02 a
1995.07.27

3) Ewidencja i rozliczanie innych optat — w wersji nie nizej niz 4.05 2005.01.05

4) Ewidencja i rozliczanie podatku VAT — w wersji nie nizszej niz 5.05a 2011.02.23

5) Ewidencja srodkow trwatych i przedmiotéw w ewidencji — w wersji nie nizej niz

504 a 1995.04.07
6) Kadry i ptace pracownikéw Urzedu i Oswiaty — w wersji nie nizszej niz 4.22 a
1995.03.01
7) Ksiegowos¢ budzetowa jednostki i/lub zarzadu — w wersji nie nizszej niz 5.09a
1994.12.27
8) Ewidencja oplat dzierzawnych — w wersji nie nizej 5.04 ¢ 1997.04.03
9) Ewidencja optat za wieczyste uzytkowanie — w wersji nie nizej niz 5.05 f
1995.04.21
10) Program obstugi mandatow kredytowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 f
2001.09.07

11) Podatek od srodkéw transportowych — w wersji nie nizej niz 5.06 h 1995.01.02

12) Podatek od rolny/lesny/od nieruchomosci dla 0séb fizycznych — w wersji nie nizej niz

5.091 1995.01.02
13) Podatek od nieruchomosci dla 0s6b fizycznych — w wersji nie nizej niz 5.08 i
1995.01.02

14) Podatek od nieruchomosci 0s6b prawnych — w wersji nie nizej niz 4.6 j
1995.01.02
15) Podatek rolny/ lesny od oséb prawnych — w wersji nie nizej niz 4.06 i 1995.01.02

16) Dyskietka do banku - eksportuje dane do systemu bankowego — w wersji nie nizszej

niz 4.01 ¢ 1995.07.27
17) Ewidencja i rozliczenie sprzedazy kredytowej — w wersji nie nizszej niz 4.07 b
2011.02.23
18) Ewidencja i rozliczenie zezwolen na sprzedaz alkoholu — w wersji nie nizej niz 4.07 b
2012.07.03
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19) Ewidencja i rozliczanie optat za gospodarowanie odpadami — w wersji nie nizszej niz
4.171 2013.03.15
20) Program do obstugi ptatnos$ci masowych — w wersji nie nizszej niz 4.04 a
2014.02.04
21) Program obslugi i przesylania plikdw JPK- w wersji nie nizszej niz 4.05 b
2017.01.25
22) Sprawozdanie podatkowe MFSP — w wersji nie nizszej niz 4.04 b 2018.02.09
23) Zwrot podatku akcyzowego za paliwo do produkcji rolnej — w wersji nie nizej niz
4.06 ¢ 2018.06.12
24) Obstuga wyboréw do Izb Rolniczych - w wersji nie nizej niz 5.01 a 2019.04.25
25) Ewidencja decyzji zajgcia pasa drogowego — w wersji nie nizszej niz 5.05 h
2013.01.02

Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobo-
wych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach reguluje Zal. Nr 2 do Zarzadzenia Nr
42/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia 24 listopada 2016r.
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