
Załącznik numer 1 do
zarządzenia Nr 35/Or/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Wronki

z dnia 9 maja 2022r.

Procedura działania Punktu Potwierdzającego Profile Zaufane ePUAP
w Urzędzie Miasta i gminy Wronki

Użyte pojęcia i skróty:

1. administrator centralny ePUAP — administrator zarządzający kontami systemu ePUAP
W Ministerstwie Cyfiyzacji;

2. administrator lokalny ePUAP — administrator zarządzający kontem ePUAP podmiotu
posiadającego uprawnienia punktu potwierdzającego profile zaufane ePUAP;

3. identyfikator profilu zaufanego ePUAP — unikatowy ciąg znaków alfanumerycznych
jednoznacznie identyfikujących profil zaufany ePUAP;

4. identyfikator użytkownika — unikalny ciąg znaków alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujących użytkownika;

5. instrukcja — Instrukcja administratora podmiotu potwierdzającego profil zaufany;

6. konto użytkownika — konto u'zyfl<ownika ePUAP wraz z zasobami przyporządkowanymi
użytkownikowi;

7. minister — ministra właściwego do spraw infonnatyzacji;

8. osoba Wnioskująca — osobę fizyczną, posiadaj ącą konto użytkownika, występującą
z wnioskiem o potwierdzenie, przedłużenie ważności lub unieważnienie profilu zaufanego
ePUAP;

9. potwierdzenie profllu zaufanego ePUAP — proces weryfikacji Zgodności danych zawartych
we wniosku osoby Wnioskującej ze stanem faktycznym, połączony z przyznaniem
uprawnienia podpisu cyfrowego profil zaufany ePUAP;

10. dane użytkownika — dane opisujące osobę fizyczną posiadającą konto na ePUAP;

11. profil zaufany ePUAP — zestaw informacji identyfikujących i opisujących podmiot lub
osobę będącą użytkownikiem konta na ePUAP, będących składową zaufanego podpisu
cyfrowego, który został W Wiarygodny sposób potwierdzony przez organ podmiotu
określonego W art. 2 ustawy Z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów
realizujących zadania publiczne.

12. punkt potwierdzający _ konsul, naczelnik urzędu skarbowego, wojewoda lub Zakład
Ubezpieczeń Społecznych, albo inny podmiot określony W an. 20c ust. 3 ustawy, który



uzyskał zgodę ministra właściwego ds. informatyzacji, dokonujący przyznawania podpisu
cyfrowego profil zaufany ePUAP — pełni rolę zaufanej strony trzeciej;

13. rozporządzenie — Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w
sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (DZ. U. Z 2020 r. poz. 1194);

14. usfawa — Ustawę Z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów
realizujących zadania publiczne (Dz. U. Z 2020 r. poz. 346, Z późn. zm.).

Użyte skróty oznaczają:

ePUAP — elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej;

PZ — profil zaufany ePUAP;

PP — punkt potwierdzający,

Podstawa prawna:

1) ustawa dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących
zadania publiczne ( Dz. U. Z 2021 r. poz. 2070 Z późn. zm.);

2) rozporządzenie Ministra Cyfryzacji Z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego
i podpisu zaufanego (DZ. U. Z 2020 r. poz. 1194);

3) rozporządzenie Ministra Cyfryzacji Z dnia 5 października 2016 r. w sprawie zakresu i
warunków korzystania Z elektronicznej platformy usług administracji publicznej ( DZ. U. z
2019r. poz. 1969);

4) rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 marca 2020 r. W sprawie szczegółowych
warunków organizacyjnych i technicznych, które powinien spełniać system teleinformatyczny
służący do uwierzytelniania użytkowników (DzU. Z 2020 r. poz. 399)

5) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji W sprawie organizacji
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

 


