Zalaeznik numer 1 do

zarzgdzenia Nr 35/01/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 9 maja 2022r.

Procedura dzialania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP
w Urzedzie Miasta i gminy Wronki

Uzyte pojecia i skroty:

1. administrator centralny ePUAP — administrator zarzadzajacy kontami systemu ¢ePUAP
w Ministerstwie Cyfryzacji;

2. administrator lokalny ePUAP — administrator zarzgdzajacy kontem ePUAP podmiotu
posiadajgcego uprawnienia punktu potwierdzajacego profile zaufane ePUAP;

3. identyfikator profilu zaufanego ePUAP — unikatowy cigg znakéw alfanumerycznych
Jjednoznacznie identyfikujacych profil zaufany ePUAP;

4. identyfikator uzytkownika — unikalny ciag znak6w alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujgcych uzytkownika;

5. instrukeja — Instrukcja administratora podmiotu potwierdzajacego profil zaufany;

6. konto uzytkownika — konto uzytkownika ePUAP wraz z zasobami przyporzadkowanymi
uzytkownikowi;

7. minister — ministra wlasciwego do spraw informatyzacji;

8. osoba wnioskujaca — osobe fizyczna, posiadajgca konto uzytkownika, wystepujaca

z wnioskiem o potwierdzenie, przedtuzenie waznosci lub uniewaznienie profilu zaufanego
ePUAP;

9. potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP — proces weryfikacji zgodnosci danych zawartych
we wniosku osoby wnioskujacej ze stanem faktycznym, potaczony z przyznaniem
uprawnienia podpisu cyfrowego profil zaufany ePUAP;

10. dane uzytkownika — dane opisujace osobg fizyczna posiadajaca konto na ePUAP;

11. profil zaufany ePUAP — zestaw informacji identyfikujacych i opisujacych podmiot lub
osobg bedacg uzytkownikiem konta na ePUAP, bedacych sktadowa zaufanego podpisu
cyfrowego, ktéry zostal w wiarygodny sposdb potwierdzony przez organ podmiotu

okreslonego w art. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnogci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

12. punkt potwierdzajacy — konsul, naczelnik urzedu skarbowego, wojewoda lub Zaklad
Ubezpieczen Spotecznych, albo inny podmiot okreslony w art. 20c ust. 3 ustawy, ktory

)



uzyskat zgod¢ ministra wiasciwego ds. informatyzacji, dokonujgcy przyznawania podpisu
cyfrowego profil zaufany ePUAP — pelni role zaufanej strony trzeciej;

13. rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w
sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1194);

14. usfawa — Ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z p6zn. zm.).

Uzyte skréty oznaczaja:

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej;
PZ — profil zaufany ePUAP;

PP — punkt potwierdzajacy.

Podstawa prawna:

1) ustawa dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne ( Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z p6zn. zm.);

2) rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego
i podpisu zaufanego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1194);

3) rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu i

warunkéw korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ( Dz. U. z
2019r. poz. 1969);

4) rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 marca 2020 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw organizacyjnych i technicznych, ktére powinien spetnia¢ system teleinformatyczny
stuzacy do uwierzytelniania uzytkownikéw (Dz.U. z 2020 1. poz. 399)

5) rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instruke;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).




