ZARZADZENIE Nr 6/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 28 stycznia 2022 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powotluje sie Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zaméwienia z wolnej reki, ktdrego przedmiotem
jest ,,Odbidr i zagospodarowanie niesegregowanych (zmieszanych) odpadéw komunalnych,
bioodpadéw od wiascicieli nieruchomosci oraz odpadéw z Punktu Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych (z wylaczeniem gruzu, zuzytych urzadzen elektrycznych
i elektronicznych oraz odpadéw wielkogabarytowych) oraz likwidacja dzikich skiadowisk”
w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Robert Doma

2) Zastepca Przewodniczacego Komisji - Marta Orzel

3) Sekretarz Komisji - Ewelina Szubert
4) Cztonek Komisji - Izabela Morawiec
5) Czionek Komisji - Pawel Cypel

§ 2. Komisje przetargowa obowigzuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zaméwien publicznych i przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia Regulaminu Pracy Komisji przetargowej, o ktorym mowa w § 3 niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdéw Komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 6/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 28 stycznia 2022 roku

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisja przetargowa (dalej ,.Komisja™) powotana do przygotowania i przeprowadzania
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,0dbiér i zagospodarowanie
niesegregowanych (zmieszanych) odpadéw komunalnych, bioodpadéw od wiascicieli
nieruchomosci oraz odpadéw z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych
(z wylgczeniem gruzu, zuzytych urzadzen elektrycznych i elektronicznych oraz odpadéw
wielkogabarytowych) oraz likwidacja dzikich skladowisk”, dziala w trybie
1 na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych - tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm. (dalej ,,Pzp”) oraz niniejszego
regulaminu.

§2
Do zadan Komisji przetargowej nalezy:
1)  analiza wniosku o wszczecie postepowania i zalaczonej do niego dokumentacii,
2)  prowadzenie postepowania zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa w tym
w szczegolnosci ustawa Pzp,
3)  dokonywanie innych czynnosci niezbednych w toku postepowania, a w szczegolnoscei:
a)  opracowanie i przedstawienic Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
propozycji wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem, projektu
zaproszenia do negocjacji, projektu protokolu z negocjacji, ogloszenia
wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
b)  czynne uczestniczenie w negocjacjach z Wykonawca,
c)  opracowanie projektéw innych dokumentéw wymaganych ustawa Pzp,
d)  weryfikacja podmiotowych $rodkéw dowodowych, o$wiadezen i innych
dokumentéw zlozonych przez Wykonawce pod wzgledem merytorycznym
i formalnym, zgodnie z dokumentami zaméwienia,
e) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych srodkéw ochrony prawnej oraz
przygotowywanie projektu stanowiska Zamawiajacego.
f) przedlozenie pisemnego wniosku o uniewaznienie postepowania wraz z
uzasadnieniem, jezeli zajdg przewidziane w przepisach ustawy Pzp okolicznodci
uzasadniajgce uniewaznienie postepowania.

§3
1. Pracami Komisji jako jej Przewodniczacy, kieruje Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1)  organizowanie prac komisji, w tym: wyznaczanie termindw negocjacji,
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan i prowadzenie negocjacji
Komisji,
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

odebranie oswiadczen od czlonkéw Komisji Przetargowej, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielanie zamoéwienia
publicznego prowadzonego przez Sekretarza Komisji,

informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o przebiegu prac Komisji,
w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji,

zlozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp,
wspdtpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamdwienia,

wykonywanie innych obowigzkéw 1 czynnosci wynikajacych z ustawy Pzp
1 wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych,

reprezentowanie Komisji wobec 0séb trzecich w ramach posiadanego umocowania.

Obowigzki Przewodniczacego Komisji pod jego nieobecnosé¢ wykonuje Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosei:
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2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu
z przebiegu postepowania wraz z zalgcznikami,

sporzgdzanie protokolow z negocjacji warunkow umowy,

udzial w opracowaniu tresci wnioskéw, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi
1 wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,

zamieszczanie  obowigzkowych  informacji  dotyczacych  postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
lub Biuletynie Zam6wien Publicznych oraz na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania https://platformazakupowa.pl/wronki,

czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania
przez cztonkéw Komisji,

przygotowywanie dokumentacji z postgpowania w celu jej udostepnienia
wykonawcom oraz bieghym,

przygotowanie dokumentacji z postepowania w celu dokonania jej archiwizacji,
zlozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp,
przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcéw odnosnie tresci dokumentéw
1 niezwloczne przekazywanie informacji o ich wptynieciu Przewodniczacemu
Komisji,

przekazywanie wyjasnienia lub informacje o zmianach w dokumentacji
postepowania wykonawcy,

przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolad oraz przygotowanie projektow
odpowiedzi na odwotania,

wykonywanie innych zadaf i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych, wynikajacych z ustawy Pzp i wydanych na jej podstawie aktéw
wykonawczych.

Do obowigzkéw Czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1)
2)

3)

wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji,
uczestnictwo ~w  pracach Komisji oraz niezwloczne informowanie
Przewodniczacego o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udzial w pracach
Komisji,

ztozenie o$wiadczenl w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp,



4)  wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie prowadzenia postepowania
udzielania zamowien publicznych wynikajacych z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

6. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami obowiazujacego prawa oraz swojg
wiedzg i do§wiadczeniem.

7.  Czlonek Komisji Przetargowe] ma obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.

§4

1. Kierownik Zamawiajacego, Cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamodwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoOwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
po ich stronie wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
badz w przypadku prawomocnego - 1 nie zatartego - skazania za przestepstwo popelnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, tj. w okolicznosciach o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

2. Wszystkie osoby o ktérych mowa w ust. 1, na potwierdzenie braku zaistnienia
okolicznosci dotyczacych wylaczenia z postgpowania badz wytaczenia z dokonania
czynnodci w postepowaniu, skladaja stosowne o$wiadczenia na zasadach okreslonych
w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp. O$wiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania
o0 udzielenie zamowienia.

§5
1.  Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej 3 oséb.
2. Decyzje zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow. W razie rownej ilosci glosow decyduje
glos Przewodniczacego Komisji.

§6
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta
1 Gminy Wronki, z whasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powolaé biegtych.

§7
Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, po przestaniu do publikacji ogloszenia o udzieleniu zamdwienia, a w razie
podjgcia przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki decyzji o uniewaznieniu postepowania
— z chwila uptywu terminu do wniesienia odwolania, jezeli odwolanie nie zostalo ztozone,

a w razie zlozenia srodkéw ochrony prawnej przez wykonawce z chwilg ich ostatecznego
rozstrzygniecia.
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