ZARZADZENIE Nr 3/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t,j. Dz. U. 22021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ si¢ Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ,,0dbiér, transport
1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Wronki przez okres 18 miesiecy”
w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Robert Dorna,

2) Zastgpca Przewodniczgcego Komisji - Marta Orzel,

3) Sekretarz Komisji - Izabela Morawiec,
4) Cztonek Komisji - Ewelina Szubert,
5) Czlonek Komisji - Pawel Cypel.

§ 2. Komisj¢ przetargowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowieni publicznych i przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia Regulaminu Pracy Komisji przetargowej, o ktérym mowa w § 3 niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkéw Komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik do zarzadzenia Nr 3/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 10 stycznia 2022 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa (dalej ,,Komisja”) powolana do przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,0dbior, transport i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych z terenu Gminy Wronki przez okres 18 miesigcy”, dziala w trybie
i na zasadach okres$lonych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien

publicznych - t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6ézn. zm. (dalej ,,Pzp”) oraz niniejszego
regulaminu.

§2
Do zadan Komisji przetargowej nalezy:
1)  analiza wniosku o wszczecie postepowania i zatgczonej do niego dokumentacji,
2) prowadzenie postgpowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa w tym
w szczegblnosci ustawg Pzp,
3) dokonywanie innych czynnos$ci niezbednych w toku postgpowania, a w szczegolnosci:
a) opracowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
propozycji wyboru trybu postepowania, projektu specyfikacji warunkéw
zamoOwienia, ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, propozycji wykluczenia Wykonawcdw, propozycji
odrzucenia ofert, propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, propozycji
uniewaznienia postepowania,
b)  opracowanie projektéw innych dokumentéw wymaganych ustawg Pzp,
c) sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym i formalnym, zgodnie
z dokumentami zamo6wienia ,
d) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych s$rodkéw ochrony prawnej oraz
przygotowywanie projektu stanowiska Zamawiajgcego.

§3

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw Komisji.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla postgpowania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofert kazdy
z cztonk6w Komisji przedstawia na pismie Przewodniczgcemu Komisji.

3. Jezeli zajdg przewidziane w przepisach ustawy Pzp okolicznosci uzasadniajace
uniewaznienie postepowania, Komisja nie przystepuje do indywidualnej oceny ofert.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Komisja przedklada Burmistrzowi Miasta
1 Gminy Wronki pisemny wniosek o uniewaznienie postepowania wraz z uzasadnieniem.



§4

Pracami Komisji jako jej Przewodniczacy, kieruje Zastgpca Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki.

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

Organizowanie prac komisji, w tym: wyznaczanie terminéw posiedzen,

zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan i prowadzenie posiedzen

Komisji.

Odebranie o$wiadczenl od cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktérych mowa

w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp.

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielanie zaméwienia

publicznego prowadzonego przez Sekretarza Komisji.

Informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o przebiegu prac Komisji,

w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

Zlozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

Odszyfrowanie ofert w trakcie sesji otwarcia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania https://platformazakupowa.pl/wronki

Weryfikacja wraz z cztonkami Komisji poprawnosci ofert poprzez ustalanie czy:

a) oferty zostaly ztozone zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji warunkdéw zamdwienia,

b)  Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c)  oferta nie podlega odrzuceniu.

Przedkladanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki projektu pism w sprawie

odrzucenia ofert.

Wspolpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zaméwienia.

Wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy Pzp

1 wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

Reprezentowanie Komisji wobec o0séb trzecich w ramach posiadanego

umocowania.

Obowiazki Przewodniczacego Komisji pod jego nieobecnoéé wykonuje Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

)

2)
3)

4)

)

6)

Dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie
protokotu z przebiegu postgpowania wraz z zatacznikami.

Sporzadzanie protokotéw z posiedzefi Komisji.

Udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, informacji, o$wiadezen, odpowiedzi
1 wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

Zamieszczanie  obowigzkowych  informacji  dotyczacych postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,
lub Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/wronki

Najpoézniej przed otwarciem ofert, udostepnienic na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania https:/platformazakupowa.pl/wronki informacji
0 kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnienie na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania https://platformazakupowa.pl/wronki informacji
wynikajacej z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.



7)
8)
9
10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)

Nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia
postepowania, przekazanie Prezesowi Urzedu informacje o zlozonych ofertach,
o ktérych mowa w art. 81 ustawy Pzp.

Powiadamianie drogg elektroniczng cztonkéw Komisji o terminach posiedzen.
Czuwanie nad prawidtowym wypelianiem dokumentacji przetargowe] przez
cztonkéw Komisji.

Przygotowywanie dokumentacji z postgpowania w celu jej udostepnienia
wykonawcom oraz biegltym.

Przygotowanie dokumentacji z postgpowania w celu dokonania jej archiwizacji.
Ztozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.
Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcdéw odnosnie tresci specyfikacji
warunkéw zamdwienia lub innych dokumentéw i niezwloczne przekazywanie
informacji o ich wplynieciu Przewodniczacemu Komisji.

Opracowanie przy udziale pozostatych Cztonkow Komisji wyjasnien dotyczacych
tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia i udostgpnienie ich na stronie na stronie
internetowe] prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/wronki
Przekazywanie wyjasnienia lub informacje o zmianach w dokumentacji
postgpowania wszystkim wykonawcom.

Przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowanie projektéw
odpowiedzi na odwotlania.

Wykonywanie innych zadan i1 czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych, wynikajacych z ustawy Pzp i wydanych na jej podstawie aktéw
wykonawczych.

Do obowigzkéw Czitonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1))
2)

3)
4)
S)

6)
7)

8)

9

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczgcego Komisji.
Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji oraz niezwloczne informowanie
Przewodniczacego o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udzial w pracach
Komisji.

Zlozenie o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.
Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia.
Badanie i ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu przez
poszczegblnych wykonawcow oraz ewentualne zlozenie wniosku do Burmistrza
Miasta 1 Gminy Wronki o odrzucenie oferty Wykonawcy, ktory podlega
wykluczeniu, Wnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy Wronki o odrzucenie
oferty

w przypadkach przewidzianych w przepisach ustawy Pzp,

Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy Pzp wystgpienie do Burmistrza Miasta
1 Gminy Wronki o uniewaznienie postepowania,

Whnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny
ofert.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie prowadzenia postgpowania
udzielania zamdwien publicznych wynikajgcych z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.



Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami obowiazujacego prawa oraz swoja
wiedzg i do$wiadczeniem.

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegélnosci informacji zwigzanych z:

1)  iloscig ztozonych ofert - do uptywu terminu otwarcia ofert,

2)  przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci zlozonych ofert.

Czlonek Komisji Przetargowej ma obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.

§5
Kierownik Zamawiajgcego, Cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajagce zamowienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnodci, jezeli
po ich stronie wystgpuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, badz
w przypadku prawomocnego - i nie zatartego - skazania za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, tj. w okolicznosciach o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
Wszystkie osoby o ktérych mowa w ust. 1, na potwierdzenie braku zaistnienia
okolicznodei dotyczacych wylgczenia z postepowania badZ wylaczenia z dokonania
czynnosci w postgpowaniu, sktadajg stosowne o$wiadczenia na zasadach okreslonych
w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp. O$wiadczenia dolacza si¢ do protokotu postepowania
0 udzielenie zamdwienia.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sig, z wylaczeniem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

§6

Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej 3 oséb.
Decyzje zapadaja zwykta wigkszoscig gloséw. W razie réwnej ilogei glosow decyduje
glos Przewodniczgcego Komisji.

§7

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta
i Gminy Wronki, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé biegtych.

§8

Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego, po przestaniu do publikacji ogloszenia o udzieleniu zamOwienia, a W razie
podj¢cia przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki decyzji o uniewaznieniu postepowania
— z chwila uptywu terminu do wniesienia odwotania, jezeli odwolania nie zostaly zlozone,
a w razie ztozenia $rodkéw ochrony prawnej przez wykonawcéw z chwilg ich ostatecznego

rozstrzygnigcia.

——BURMIST
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