ZARZADZENIE NR 45/2021

BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 28 grudnia 2021 r.

w sprawie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w 2021 roku - Kregielnia.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021r.
poz. 217 ze zm.) i stosownie do postanowien § 8 zatacznika do Instrukeji inwentaryzacyjnej ustalonej
Zarzadzeniem Nr 108/Fn/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia 23 listopada 2009r., ustalam

co nastepuje:

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 28 grudnia 2021r. do dnia 31 stycznia 2022r. powotuje

nastepujgce osoby:
Lp. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. Katarzyna Biatasik Kierownik Referatu Przewodniczacy
Organizacyjnego
2. Stefan Kaszkowiak Inspektor Z-ca przewodniczqéego
3 Klaudia Kudlinska Referent Sekretarz
4. Joanna Lupa Inspektor Czlonek

2. Do zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury powotuje nastepujace osoby:

Pole spisowe Spis | Terminy Skiad
Lp. na od —do zespolu spisowego
dzien
1. | Srodki trwale, Srodki trwale, 30.12 [30.12~ |Przewodniczacy: Matgorzata
ruchomosci i w zakresie 30.12. Andrzejczak-Skrzypezak
wyposazenie Srodkéw Czlonek: Iwona Kazmierczak
(011-8) Trwatych, ktére Cztonek: Brygida Garczarek
podlegajg spisowi Czlonek: Iwona Spychata
Pozostate Srodki |z natury, Czlonek: Zbigniew Urban
Trwate w tym: ruchomosci i
ewidencja wyposazenie
ilosciowo- Pozostate Srodki
wartosciowa Trwate-
(013-4) oraz wyposazenie:
ewidencja Kregielnia
ilociowa

ot ™



3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i giéwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegbtowego instruktazu cztonkow komisji i zespotéw spisowych,
a takze 0so6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci i kontrolerow spisowych, o
sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:

a) oznaczenia wywieszkami

b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentac;ji ksiegowej do dnia spisow,

¢) skontrolowania wpiséw w ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skfadnikéw
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

6. Wstrzymuje si¢ udzielanie urlopéw wszystkim pracownikom materialnie odpowiedzialnym,
cztonkom komisji inwentaryzacyjnej i cztonkom zespotéw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem inwentaryzacji.

7. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwiocznie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wronki sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone do
gtownego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

11. Szczegétowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiggowy w czasie instruktazu.

12. Nadz6r nad prawidlowoscig, kompletnosécia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza
si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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