ZARZADZENIE Nr 46/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 29 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 ztotych netto

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 z pézn. zm.) w zw. z art. 44 ust. 1 - 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.)
oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki,
o tresci okreslonej w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Zawarcie umowy, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130.000,00 zt netto, moze sie odbywaé
wytgcznie na zasadach okreslonych w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom dokonujgcym zamodwien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki Nr 1/2021 z dnia 4 stycznia
2021 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
129.999,99 zt netto oraz zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Wronki Nr 6/2021 z dnia
9 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
129.999,99 7t netto.

8§ 4. 1. Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych
a niezakonficzonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowego Regulaminu.

2. Do umdéw w sprawach zamdwien publicznych zawartych przed dniem wejscia
W Zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowego Regulaminu.

3. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych zawartych po dniu wejécia w Zycie
niniejszego Regulaminu, w nastepstwie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
wszczetych przed dniem wejdcia w Zycie niniejszego Regulaminu, stosuje sie przepisy
dotychczasowego Regulaminu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku. e 7
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 46/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
z dnia 29 grudnia 2021 roku

Regulamin udzielania zamowien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zi netto

w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

s1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady dokonywania zakupu, dostaw, ustug
i robdt budowlanych na potrzeby Gminy Wronki o wartoéci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 zt netto.

2. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto, zgodnie

z art.

2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), nie podlegajg przepisom
tej ustawy, jednakze do tych zamodwien nalezy stosowaé zasady okreslone
W niniejszym Regulaminie.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wronki;

pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieC pracownika,
ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury, celem udzielenia
zamowienia;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Wronki;

Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta i Gminy Wronki;
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte
W postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktdrego celem jest
udzielenie zamowienia;

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamdwienia,
. dokument okreslajgcy jednoznacznie i szczegdtowo specyfikacje
techniczng przedmiotu zamodwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace
mu brzegowe warunki handlowe;

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug
stuzacy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert
i archiwizacji w zakresie zamoéwien publicznych, znajdujgcych sie pod
adresem https://platformazakupowa.pl/wronki

Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie — nalezy przez to rozumieé
oferte wybrang z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw
publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny,



b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktaddw,

c) przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow,

d) w sposdéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan,

9) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw
i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorca;

10) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc
przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

11)ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

12) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i  wykonanie robdt budowlanych  okreslonych
w odrebnych przepisach lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

13) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

14)zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktdrych przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych,
dostaw lub ustug;

15) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt
netto;

16)Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129
z pézn. zm.).

II
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady ogoine
. Zamdwien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktdre zostaty ujete w planie finansowym.
. Zamowien nalezy dokonywaé w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przejrzysty i proporcjonalny.



3. Ninigjszy regulamin nie ma zastosowania do zaméwien okreslonych w art. 9 - 14
ustawy Pzp.

4. Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej zatwierdza Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba, po uprzedniej weryfikacji przez kierownika
referatu, w zakresie wynikajgcym z Regulaminu.

5. Postepowanie w sprawie wytonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia lub pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia wraz z pracownikiem
zajmujgcym  sie w Urzedzie zamdwieniami publicznymi, w  zaleznosci
od szacunkowej wartosci zamowienia.

6. ZamoOwienia wspoHfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow  finansowych udzielane sg3 na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

7. Zamawiajgcy moze przeprowadzié negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte w zakresie jej tresci, a po ich zakonczeniu zobowigzany
jest sporzadzi¢ notatke stuzbowg z dokonanych ustalen.

8. Negocjacje treSci ofert nie moga prowadzi¢c do zmiany treSci zapytania
ofertowego, dotyczg wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktdre podlegaja
ocenie w ramach kryteridw oceny ofert.

§3
Ustalenie wartosci zamowienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za opis przedmiotu zamdwienia, szacuje z nalezytg starannoscia
warto$¢ zamdwienia, w celu ustalenia w szczegdlnosci czy:
1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym jednostki,

3) nie zachodzi nieuprawniony podziat zamdwienia na odrebne zamodwienia,
jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba zZe jest
to uzasadnione obiektywnymi przyczynami - majac na uwadze
w szczegolnosci zamdwienia rodzajowo tozsame (zamdwienia tego samego
rodzaju cechujg sie: podobieristwemn przedmiotowym | funkcjonalnym,
toZsamoscia czasowa zamowienia | mozZliwoscia wykonania zamdwienia
przez jednego wykonawce) i planowanie do udzielenia w danym roku
kalendarzowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug (wartos¢ w ztotych netto).
3. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo
na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest



wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce
sig lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista fgczna wartos¢ kolejnych zamdwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna wartos¢ zamowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub, ktdrych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony,
wartoscig zamdwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia,
b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem
rowniez wartoéci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.
6. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktorych tgczna cena nie moze
byc¢ okreslona, jest:
1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zamowien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;
2) wartos¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zaméwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.
7. Jezeli zamodwienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sg optaty, prowizje,
odsetki i inne podobne $wiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, wartoscig zaméwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) projektowania, wartoscig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje
i inne podobne $wiadczenia.
8. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczeséniej niz 3 miesiace
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sq roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czeéciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowarn.



9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

10. Analize cen rynkowych mozna dokona¢ m.in. za posrednictwem platformy
zakupowej, poczty elektronicznej, telefonicznie, jednoznacznie informujgc podmioty,
do ktérych kierowana jest prosba o wstepng wycene ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej, ze podana przez nie informacja stuzy wytgcznie szacowaniu wartosci
zamowienia i nie ma charakteru oferty.

11.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartoéci zamdwienia

moga by¢ na przyktad:

1) protokdt z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamodwienia
przeprowadzonego na Platformie zakupowej,

2) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz
z uzyskanymi ofertami wykonawcdw,

3) kopie ofert, umdw, faktur obejmujacych analogiczny przedmiot zamédwienia,
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartoéci zamawianych dostaw lub ustug,

4) notatki stuzbowe z rozeznania cen rynkowych (w tym telefonicznego
albo w odniesieniu do wydatkéw lub cen we wczesniejszym zamowieniu tego
samego rodzaju),

5) wydruki ze stron internetowych zawierajagcych ceny ustug, towarow
(opatrzone datg dokonania wydruku), cenniki, katalogi itp.

12. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia i zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

g4

Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej 10.000,00 zi netto

1.

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej 10.000,00 zt netto prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.
Zamodwienia zobowigzany jest udzieli¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 2
ust. 1i 2.

Przy zamdwieniach o wartoéci nieprzekraczajgcej 10.000,00 z+ netto nie ma
obowigzku stosowania wzorow stanowigcych Zatgczniki nr 1-15 do Regulaminu.
Jezeli jednak z uwagi na specyfike danego zamdwienia zlecenie lub umowa
sporzgdzane sg w formie pisemnej, zamdwienie podlega rejestracji w rejestrze
zaméwien publicznych, ktérego wzér okredlony jest w zatgczniku nr 10 do
Regulaminu. Rejestr prowadzony jest w sposob okresSlony w §5 ust. 8
Regulaminu.



§5

Zamowienia publiczne, ktorych wartoé¢ jest rowna lub przekracza kwote

10.000,00 zi netto, a nie przekracza kwoty 70.000,00 zt netto

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje, ponoszac odpowiedzialnosé
w tym zakresie. Zamodwienia zobowigzany jest udzieli¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 2 ust. 1 2.
Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamdwienia prowadzi sie
w formie zapytan ofertowych za posrednictwem platformy zakupowe;.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty, a w szczegdlnosci:

a) jakosc,

b) funkcjonalnosg,

€) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) koszty eksploatacii,

g) serwis,

h) termin wykonania zamdéwienia,

i) doswiadczenie Wykonawcy.

4. W przypadku zastosowania kryteriow pozacenowych nalezy sie kierowac

nastepujgcymi zasadami:
a) w przypadku kazdego z zastosowanych kryteridw nalezy okresli¢
procentowg wage w stosunku do innych kryteriéw oceny ofert,
b) taczna waga procentowa kryteriow pozacenowych nie moze przekraczac

40%,
c) zastosowane kryteria pozacenowe nie mogg by¢ dowolne i uznaniowe,
nie mogg ogranicza¢ konkurencji i wprowadza¢ nieuzasadnionych

preferencji dla okreslonych Wykonawcéw, a ponadto musza by
sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy nalezycie
poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, magt
interpretowac je w jednakowy sposab.
Zapytania ofertowe za posrednictwem platformy zakupowej powinny byé
kierowane do co najmniej 2 Wykonawcow, ktdrym wyznacza sie termin
co najmniej 3 dni roboczych na skfadanie ofert, liczac od dnia nastepnego
po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu na platformie zakupowe;j.
W przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta odpowiadajgca tresci ogtoszenia
o zamdwieniu albo gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczyC na realizacje zamowienia, lub znacznie odbiega
od szacunkowej wartosci zamoéwienia, postepowanie zostaje uniewaznione.
Przy zamdwieniach okreslonych w niniejszym paragrafie stosuje sie pisemne
ustalenie wartosci zamowienia, pisemne zlecenie lub umowe, wedtug wzoréw
stanowigcych Zatgczniki nr 1-2, 5-9 do Regulaminu.



10.

Rejestr zaméwien publicznych — zlecen/uméw prowadzony jest w referatach
i na stanowiskach samodzielnych w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzor
rejestru stanowi Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Uniewaznienie postepowania z przyczyn wskazanych w ust. 6 staje sie podstawa
do zastosowania trybu opisanego w § 7 Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z Wykonawcg oraz w przypadku zawarcia aneksu
do umowy, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje przekazuje
niezwtocznie w formie elektronicznej skan umowy, aneksu do umowy do Referatu
Finansowego.

§6

Zamowienia publiczne, ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwote

6.

70.000,00 zi netto, a nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamodwienia o wartosci réwnej
lub przekraczajgcej kwote 70.000,00 zt netto prowadzone jest przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za jego realizacje oraz pracownika ds. zamoéwien
publicznych.

Po ustaleniu szacunkowej wartosci zamowienia, dokonanej zgodnie z § 3
niniejszego Regulaminu, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia dostarcza w formie papierowej i elektronicznej pracownikowi
ds. zamdwien publicznych wypetniony kompletny wniosek, ktorego wzor stanowi
Zatgcznik nr 14 do Regulaminu, wraz z niezbednymi dokumentami potrzebnymi
do ogtoszenia postepowania (m.in. zaakceptowanym pod wzgledem formalno —
prawnym projektem umowy). Za prawidtowos¢ danych zawartych we wniosku
oraz zatgczonych do niego dokumentéw odpowiada wnioskodawca.

. Pracownik ds. zaméwien publicznych, po zatwierdzeniu ogtoszenia o zamdwieniu

przez Burmistrza lub osobe upowazniong, na druku wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu, zamieszcza zapytanie ofertowe na platformie
zakupowej.
Wyznacza sie¢ termin co najmniej 5 dni na sktadanie ofert, liczac od dnia
nastepnego po zamieszczeniu ogtoszenia o zamdwieniu na platformie zakupowej.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, a w szczegdlnosci:

a) jakosé,

b) funkcjonalnosc,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) koszty eksploataci,

g) serwis,

h) termin wykonania zamdwienia,

i) doswiadczenie Wykonawcy.
W  przypadku zastosowania kryteriow pozacenowych nalezy sie kierowaé
nastepujgcymi zasadami:



®

10.

11.

12.

13.
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a) w przypadku kazdego z zastosowanych kryteridw nalezy okresli¢
procentowg wage w stosunku do innych kryteriow oceny ofert,
b) taczna waga procentowa kryteridw pozacenowych nie moze przekraczaé

40%,
c) zastosowane kryteria pozacenowe nie mogg by¢ dowolne i uznaniowe,
nie mogg ogranicza¢ konkurencji i wprowadza¢ nieuzasadnionych

preferencji dla okreslonych Wykonawcéw, a ponadto musza byé
sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy nalezycie
poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposab.
Wykonawcy sktadajg oferty za posrednictwem platformy zakupowej.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.
W przypadku, gdy nie wplyneta Zzadna oferta odpowiadajaca tresci ogtoszenia
o zaméwieniu albo gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, lub znacznie odbiega
od szacunkowej wartosci zamowienia, postepowanie zostaje uniewaznione.
Zamobwienia na wykonanie dostaw, ustug lub robdt budowlanych dokonuje sie w
formie pisemnej umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wzory umdw stanowig Zatgczniki nr 5-9 do Regulaminu.
Po przeprowadzeniu postepowania na platformie zakupowej tworzony jest raport
(protokét), ktéry po zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobe upowazniong jest
zatgczany do teczki prowadzonego postepowania.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania Zamawiajgcy zamieszcza na platformie zakupowej oraz na stronie
BIP. Wz6r zawiadomienia stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Rejestr zamowien jest prowadzony przez pracownika ds. zaméwien publicznych
w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzdr rejestru stanowi Zatacznik nr 11
do Regulaminu.
Po podpisaniu umowy z Wykonawcg pracownik ds. zamdwierr publicznych
przekazuje w formie elektronicznej skan umowy:
a) pracownikowi merytorycznie odpowiedzialnemu za realizacje zamdwienia,
ktory nadzoruje wykonanie umowy i rozlicza jg finansowo,
b) do Referatu Finansowego.

15. W przypadku zawarcia aneksu do umowy z Wykonawcg, pracownik merytorycznie

16.

17.

odpowiedzialny za jego realizacje przekazuje go, po jego sporzadzeniu
i podpisaniu przez Strony umowy, niezwtocznie do:
1) pracownika ds. zamdwien publicznych w formie pisemnej i elektronicznej,
2) Referatu Finansowego - w formie elektronicznej.
Rejestr umow prowadzony jest przez pracownika ds. zaméwien publicznych
w formie pliku o rozszerzeniu *.xls. Wzor rejestru stanowi Zatgcznik nr 12
do Regulaminu.
Uniewaznienie postepowania z przyczyn wskazanych w ust. 9 staje sie podstawg
do zastosowania trybu opisanego w § 7 Regulaminu.



§7

1. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zasad opisanych w §5 i §6 niniejszego
Regulaminu i dokonania zamodwienia bez stosowania procedury wyboru
Wykonawcy na podstawie poréwnania ofert. Powodem wyrazenia zgody moze
by¢ na przyktad:

a) krotki termin realizacji zamdwienia,

b) specjalistyczny charakter zaméwienia,

¢) likwidacja przyczyn i skutkéw awarii,

d) likwidacja skutkow kleski zywiotowej,

e) likwidacja zagrozenia zycia lub zdrowia,

f) epidemia,

g) wczesniejsze uniewaznienie postepowania z powodu nieztozenia zadnej
oferty odpowiadajgcej tresci ogtoszenia o zamdwieniu albo zaoferowania
przez najkorzystniejszg oferte ceny przekraczajacej kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczyé na realizacje zamdwienia, lub znacznie
odbiegajacej od szacunkowe]j wartosci zamdwienia,

h) mozliwos¢ udzielenia zamowienia tylko jednemu Wykonawcy:

- Z przyczyn o obiektywnym charakterze, badz

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw (np. ochrona praw autorskich i pokrewnych), badz
- w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnoéci twdrczej
lub artystycznej,

i) jezeli udzielane jest zamowienie tozsame lub podobne do zamdwienia
udzielanego w ciggu ostatnich dwoch lat, woéwczas mozliwe jest udzielenie
zamowienia dotychczasowemu wykonawcy, w przypadku gdy spetnione sg
tacznie nastepujgce warunki: poprzednie zamdwienie byto wykonane
nalezycie, a cena biezgcego zamdwienia nie przekracza ceny zamdwienia
pierwotnego powiekszonego o wskaznik wzrostu cen.

2. Zgode na odstgpienie od stosowania Regulaminu wyraza Burmistrz lub osoba
przez niego upowazniona w formie pisemnej, po ztozeniu przez pracownika
merytorycznie  odpowiedzialnego za  realizacje = zamodwienia  wniosku
uzasadniajgcego odstgpienie. Wzdér wniosku stanowi Zatgcznik nr 15
do Regulaminu.

3. Niezwilocznie po uzyskaniu zgody na odstgpienie od stosowania
Regulaminu pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia jest zobowigzany do zgloszenia zamdwienia
do centralnego rejestru zamowien prowadzonych w trybie § 7
Regulaminu i uzyskania numeru z tego rejestru.

4. W przypadku zamdwien na wykonanie dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
o ktdrych mowa w §7 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu:

1) o wartoSci rownej Ilub przekraczajgcej kwote 10.000,00 =z netto

a nieprzekraczajgcej kwoty 70.000,00 zt netto stosuje sie forme zlecenia

lub umowy, zgodnie z wzorami stanowigcymi Zatgczniki nr2, 5-9
do Regulaminu,
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2) o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 70.000,00 zt netto
a nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto stosuje sie forme umowy,
zgodnie z wzorami stanowigcymi Zataczniki nr 5-9 do Regulaminu.

. Centralny rejestr zamdwien sporzadzanych w trybie § 7 Regulaminu prowadzony

jest przez pracownika ds. zamdéwien publicznych w formie pliku o rozszerzeniu

*.xls. Wz6r rejestru stanowi Zatacznik nr 13 do Regulaminu.

. Sprawozdania z przeprowadzonych w danym roku budzetowym zamdwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 70.000,00 zt netto oraz

zamowie, w stosunku do ktdrych nie stosowano zasad opisanych

W niniejszym Regulaminie, nalezy przekazywa¢ w formie elektronicznej

pracownikowi ds. zaméwien publicznych w terminie do 31 stycznia roku

nastepnego. Wzdr sprawozdania stanowi Zatgcznik nr 16 do Regulaminu.

_BURMISTHZ

C M iroaftﬁ&-ﬁ’t’"’c;é;"
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto
(wzor)
Wronki 8nild .o anmnnmesnass
ZNaK SPIEGWY: veeesreaananes

Ustalenie wartosci zamowienia
1. Nazwa przedmiotu zamowienia nadana przez Zamawiajacego:

2. Przedmiot zamodwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu

finansowego: Dziat ..., Rozdziat ...... L - P— w kwocie ........... zt brutto.

3. Tryb postepowania:

Przedmiotowe postepowanie jest zgodne z §..... Zarzadzenia Nr ........... Burmistrza Miasta
i Gminy Wronki 2z dnia ... roku w sprawie  wprowadzenia

w Urzedzie Miasta i Gminy Wronki Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto.

4. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia wedtug tacznej kalkulacji wynosi:
................ zt netto.

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostala na podstawie:
............................................. (np. rozeznania cen rynkowych telefonicznie, katalogow,
cennikow, folderow, stron internetowych, kosztorysu inwestorskiego, wstepnej wyceny)

Sporzadzit(a): ..eeceeeeeeeeeien

Zatwierdzam

Zataczniki:

1) dowdd ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia, np. wydruk ze strony internetowej, notatka
stuzbowa, kopie cennikow, folderow, katalogow itp.

2) Wniosek z dnia .........oovemnmrneeeeeeennnns S — W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktdrego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 70.000,00 z netto,
lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto. (Zatacznik nr 14 do Regulaminu ) — dotyczy postepowar
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 70.000,00 2 netto.
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartoéci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)
Wronki, dnia ........ccceeeveeenn.
ZNAK SPIBWY: seziisessiisses
""""" (Nazwa | acres Wykonawey)
ZLECENIE

1. Zlecam wykonanie/dostarczenie
.............................................. zgodnie ze ztozong w formie ........................ (pisemnej,
elektronicznej, ustnej, telefonicznej, itp.) ofertg Z dnia ..cvoveeeveveeseresvessssesseens
2. Wartos¢ zamowienia:

A sesani R R Zt netto (SOWNIe: ...vvvvvven i cres v Y

5 | 2t BATED [SIOWRIBE w uuesssismmsimisms ).
3. Termin realizacji zlecenia od dnia ......c.covvvvirineeennne. do dnia
4. GWaraNCja (NA OKrES)..uuuuiuiiiieriiureereiueesirsssesssssessssneesssssressssssessesnnes

5. Patnos¢ nastgpi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT i bezusterkowego odbioru przedmiotu zaméwienia.

6. Fakturg nalezy wystawi¢ na gmine Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510 Wronki,
NIP 763-10-02-006.

/. Za datg zaptaty uwazal sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

8. Pracownik prowadzacy sprawe — (imie i/ nazwisko, tel. kontaktowy, adres e-mail,)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

10. Zlecenia udzielono na podstawie §... ust. ... pkt... Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto.

Kierownik Referatu (jeZeli dotyczy) — pOCPIS ..ccveessersseessesees
Skarbnik Gminy — podpis ...... SRR

ZAMAWIAJACY:
(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wronki, dnia ......ccccoceennneen.

LTI SPTAWY ssusssivsssnssasvmsaosss

B W =

e

ol v

11.

Ogloszenie 0 zamoéwieniu
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto

Nazwa nadana zamowieniu przez ZamawiajgCego: .....ccoervevieeeieeiereereienenes
Okreslenie przedmiotu oraz zakresu zamOwienia: .........ccooveeeeeeeeeecieeiceeeeeecanas
Kryteria oceny ofert i ich procentowa WartoSC: .......ccovvvveiicreeeceeeeeeeeeee e
Imie i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

ZAMOWIBNIER osomnsssasmusmsmmsmsmmsssimmmsssmsssmsiiassss
Termin sktadania ofert przez platforme zakupowa:

a) dzen: _ _ r.,

b) godzina: _ _: _ _.
Termin zwigzania ofertg wynosi: ...... dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
Termin wykonania zamowienia: .........cccecveeenen.
Warunki udziatu w postepowaniu: .................
Opis sposobu przygotowania oferty: .......c.ccccceeevivieeenns

. Informacja o dokumentach i o$wiadczeniach, jakie majg zatgczyé Wykonawcy.

1) R
7) RRT

Informacje dodatkowe: .........cccceeceeeceeenenee

ZATWIERDZAM:

..............................................

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wronki, dnia .....c.ooooeveeeierineeann,
ZNEK SPIAWY  vesesrsercasirsasnssenenns

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu
postepowania*

Gmina Wronki informuje, Zze postepowanie przeprowadzone na podstawie
§ 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych (Zarzadzenie Nro ...
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia ............... r.) o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130.000,00 zt netto na:
(przedmiot zamowienia)
zostato rozstrzygniete/zostato uniewaznione*

W przedmiotowym postepowaniu ztozonych zostato ......... ofert:
Numer | Firma (nazwa) lub nazwisko Cena Tnne kiyteria
oferty oraz adres wykonawcy w zi brutto

Wybrana zostata oferta zloZzona przez: ..., (nazwa
i adres Wykonawcy) za kwot€ W WYSOKOSCI ....cccveeeeriiiirniniiiiiisisnseeensanns zt brutto
(stownie: ................. 3.

Uzasadnienie wyboru oferty:

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
*niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

UMOWA DOSTAWY Nr ........
Zawarta W 0N scssssnnsiemssrianss we Wronkach pomiedzy gming Wronki zwang

dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki -
....................... , przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — ........ccociiiiiiiicinniinnnen

zwanym/g dalej Wykonawca, reprezentOWang PrZEZ P. veeveveererersssrerereersenssssseresrannnnes

po przeprowadzeniu postepowania (Nr .......cccccceeeeee ), zgodnie z §...... Regulaminu
zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto
(Zarzadzenie Nr ........... Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia ........),

obowigzujgcym u Zamawiajacego, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zakup (wraz
Z UOBEAWG ). oo cowrnssvmaminsivsssmism s B s ST s , W okresie: od dnia
............................ do dnia ............cceceiiienneennn... Zgodnie ze zlozong ofertg
ZdNia oo , ktdra stanowi integralng cze$¢ umowy.

2. Towar, o ktdrym mowa w ust. 1 bedzie nowy, w I gatunku.

3. Przedmiot umowy wydany zostanie Zamawiajacemu w oryginalnym opakowaniu
producenta.

4. Do towaru Wykonawca dotaczy karte gwarancyjng oraz instrukcje obstugi
W jezyku polskim, wraz z innymi dokumentami, ktére posiada (np.: certyfikaty

itp. ).
§2
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 wynosi:
B sovrvssssorsarries sk zt netto (stownie: ... e
00/100 zt.),
o) 2+ Brutto: (BIOWNIe: .couumsssmsmusomensmisrin isesisss i
00/100 zt.).

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres
............. miesiecy, liczgc od dnia podpisania protokotu odbioru przedmiotu
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1. Miejscam dostawy JESE ...cousivississmsmmsisinninsssines , gmina Wronki.

2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyC towar, o ktdrym mowa w §1 ust. 1
wiasnym transportem i na wiasny koszt oraz roztadowac go we wskazanym przez
Zamawiajgcego miejscu.

3. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawca jest pracownik Zamawiajgcego:
............................................................... tel. 67/25 45 -............., e-mail:

§4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktdrym mowa w §2 ust. 1 platne bedzie na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po protokélarnym
odbiorze w terminie do 14 dni liczac od daty doreczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy.
2. Fakture nalezy wystawi¢ na gmine Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510 Wronki, NIP
763-10-02-006.
3. Za date zaptaty uwazaC sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
§5
W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad w ciggu
7 dni liczac od daty otrzymania pisemnego (listem lub faksem, badZz e-mailem)
powiadomienia przez Zamawiajgcego. Okres gwarancji zostanie przedtuzony o czas
naprawy.

§6

1. Strony postanawiajg, ze obowigzujacg je formg odszkodowania sg kary umowne:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za zwiloke w dostarczeniu
przedmiotu zaméwienia w wysokosci ... % liczonej od wynagrodzenia umownego
brutto, okreslonego w §2 ust. 1 lit. b - za kazdy dzier zwloki w jego dostawie,

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto,
0 ktdrym mowa w § 2 ust. 1 lit. b niniejszej umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze upowaznia Zamawiajgcego do potrgcania z naleznego
jemu wynagrodzenia kar umownych naliczanych przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy w razie wystapienia zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej
7 dni moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania prac (ustugi) nie
rezygnujgc z kary umownej i odszkodowania jak réwniez zleci¢ jej wykonanie na
koszt i ryzyko Wykonawcy lub od umowy odstapic.

4. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze wad przedmiotu umowy, Zamawiajgcy moze
zadac kar umownych oraz odmowi¢ przyjecia dostawy — do wyznaczonego terminu
na ich usuniecie.

5. Zamawiajgcy moze po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego na usuniecie
wad odstgpi¢ od umowy. Odstapienie nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia
przez Zamawiajgcego kary umownej i odszkodowania.

6. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢c w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci i musi zawiera¢ uzasadnienie. Odstgpienie od umowy mozliwe jest
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w terminie 14 dni od dnia w ktérym Zamawiajgcy uzyskat informacje o zaistnieniu
okolicznosci stanowigcej podstawe do odstgpienia od umowy.

7. W sytuacji gdy kara umowna przewidziana w ust. 1 nie pokryje wysokosci szkody,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo Zagdania odszkodowania na zasadach ogdlnych,
do wysokosci poniesionej szkody.

8. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 70% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w §2 ust. 1 lit. b.

9. W przypadku nieuregulowania zaptaty kar umownych w okresie gwarancji,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, okreslonym w wezwaniu do zaptaty,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ naliczenia odsetek w wysokosci ustawowej
w transakcjach handlowych, za czas opdznienia w speinieniu $wiadczenia
pienieznego oraz zryczattowanego sSwiadczenia, o ktérym mowa w art.10 ust.1
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdZnieniom
w transakcjach handlowych.

§7

Wszelkie zmiany tre$ci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci, w postaci aneksu do umowy.

§8

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie szkody osdb trzecich
i szkody w mieniu zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate
w trakcie wykonywania prac (Swiadczenia ustug), jak rowniez w okresie
gwarancyjnym.

2. Wykonawca na wiasny koszt powinien zawrze¢ odpowiednie umowy ubezpieczenia
z tytutu szkdd, ktdre moga zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi,
oraz od odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji prac objetych umowg i w okresie
gwarancyjnym.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

2. Wszelkie spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy, bedg rozstrzygane przez

sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Zatgczniki:

1.Ofertazdnia ...ccooveevnvennns
2 e

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalgcznik Nr 6
do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto
(wzor)
UMOWA Nr.......oeevvvvenns
O SWIADCZENIE USLUG

Zawarta W dniu .....ccccceenieennnesnieininnn, we Wronkach pomiedzy gming Wronki
zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki -
....................... , przy kontrasygnacie Skarbnika GMiny — ..........cccoceviivviinnnesiesnnns

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym/g dalej Wykonawca, reprezentowanym/q Przez: ..........ccccceevvvvvveveeevennnn.

po przeprowadzeniu postepowania (Nr .................... ), zgodnie z §...... Regulaminu
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto
(Zarzadzenie Nr .......... Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia ........... ),

obowigzujgcym u Zamawiajgcego, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamodwienie
910 [=Ta = =T o - zgodnie
ze ztozong ofertg z dnid  .....ccccerviiieieneniieses stanowigcg integralng czesc
umowy.
2. Koordynacje Swiadczonej ustugi w imieniu Zamawiajgcego  wykonuje
.......................................... fel; wnemsmmarsmins
§2
Termin rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy ustala sie na dzien ........ccveveeeenee.. , a
ich zakofczenie Na dZIEN ......cccveevvivereerisseeerinserecnnnns r.
§3
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 wynosi:
A) o zl netto (stownie: ....ccccvvierniniiniiinienns 00/100 zt.),
o) ISP zt brutto (stownie: .......covvciiiiiiiiiii 00/100 zt.),

2. Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ na gmine Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510
Wronki, NIP 763-10-02-006.

§4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktdrym mowa w §3 ust. 1, ptatne bedzie na
podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/go przez Wykonawce zgodnej
z protokotem odbioru.
2. Zamawiajacy zaptaci naleznos¢ wynikajaca z prawidtowo wystawionej faktury
w terminie do 14 dni liczac od daty jej doreczenia wraz z podpisanym protokotem
19



odbioru. Za date zaptaty uwazaC sie bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na jego rachunek bankowy
podany w fakturze.

§5
. W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kar umownych w wysokosci ..... %

wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1 lit. b — za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 lit. b ninigjszej umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze upowaznia Zamawiajgcego do potracania
z naleznego jemu wynagrodzenia kar umownych naliczanych przez
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy w razie wystgpienia zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy
powyzej 7 dni moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania prac
(ustugi) nie rezygnujac z kary umownej i odszkodowania jak réwniez zleci¢ jej
wykonanie na koszt i ryzyko Wykonawcy lub od umowy odstapié. Odstapienie od
umowy mozliwe jest w terminie 14 dni od dnia w ktérym Zamawiajacy uzyskat
informacje o zaistnieniu okolicznosci stanowigcej podstawe do odstgpienia od
umowy.

. Zamawiajacy moze po uptywie terminu wyznaczonego na usuniecie wad odstapié
od umowy. Odstapienie nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego kar umownych i odszkodowania, na zasadach ogdlnych.
Odstgpienie od umowy mozliwe jest w terminie 14 dni od dnia w ktdrym
Zamawiajgcy uzyskat informacje o zaistnieniu okolicznosci stanowigcej podstawe
do odstgpienia od umowy.

. W przypadku, gdy kara umowna przewidziana w ust. 1-2 nie pokryje wysokosci
szkody, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania odszkodowania do wysokosci
poniesionej szkody — na zasadach ogdlnych.

. Maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢é 70% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1 lit.b.

. W przypadku nieuregulowania zapfaty kar umownych w okresie gwarancji,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, okresSlonym w wezwaniu do
zaptaty, Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ naliczenia  odsetek
w wysokosci ustawowej w transakcjach handlowych, za czas opdznienia
w spelnieniu Swiadczenia pienieZznego oraz zryczattowanego $wiadczenia,
o ktorym mowa w art.10 ust.l ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
0 przeciwdziataniu nadmiernym opé6znieniom w transakcjach handlowych.
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§6
1. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres
............. miesiecy, liczac od dnia podpisania protokotu bezusterkowego odbioru
przedmiotu umowy.

2. W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad

w ciggu 7 dni liczac od daty otrzymania pisemnego (listem lub faksem, badz
e-mailem) powiadomienia przez Zamawiajgcego. Okres gwarancji zostanie
przedtuzony o czas naprawy.

§7

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng za wszelkie szkody osob trzecich
i szkody w mieniu zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate
w trakcie wykonywania prac (Swiadczenia ustug), jak rowniez w okresie
gwarancyjnym.

Wykonawca na wiasny koszt powinien zawrze¢ odpowiednie umowy ubezpieczenia
z tytutu szkéd, ktdre moga zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi,
oraz od odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji prac objetych umowa
i w okresie gwarancyjnym.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Wszelkie spory moggce wynika¢ z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Postanowienia dodatkowe:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

§ 10

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zatgcznik:
1) oferta z dnia ...ccccovvevrnirenee e,

2)

---------------------------------------------------------------

Zamawiajqcy: Wykonawca:
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Zalacznik Nr 7

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

UMOWA, NI ..o somammssosssvisss
O WYKONANIE ROBOT BUDOWLANYCH

Zawarta W dnill ceosesssmssssnnsnensmunnisens we Wronkach pomiedzy gming Wronki zwang
dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy Wronki -
....................... , przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — .........cccccceeeee

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym/a dalej Wykonawcg, reprezentowanym/g Przez: ........cccocevveeeceeeeieeceecnnnns

po przeprowadzeniu postepowania (Nr ... ), zgodnie z §...... Regulaminu
zamoOwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto
(Zarzadzenie Nr ......... Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia ... 3

obowigzujgcym u Zamawiajgcego, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania:
2. Koordynacje robdt w imieniu Zamawiajgcego SPrawuje .....cccceeveveeereesinseens tel
................................ P 1 1 = |
3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszystkie okreslone w umowie roboty
LR g T R [ [T A0 ANid sousniins svmmapninans s

g§2
Wynagrodzenie za przedmiot umowy wynosi:
1 ZE netbo (SIOWnie: ..o ssrimssanss 00/100 z.),
) R zt brutto (stownie: ......cccccmrreeriicniecens 00/100 zt.).

§3

1. Zamawiajgcy wyznaczy date odbioru koricowego robdt w terminie do 7 dni od daty
zgtoszenia przez Wykonawce o zakonczeniu robot.

2. Strony nie bedg dokonywac czesciowych odbioréw robot.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o zakonczeniu robdt
zanikajgcych lub ulegajacych zakryciu w terminie 3 dni celem dokonania ich odbioru.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaC przedmiot umowy przy zastosowaniu

materiatébw | urzadzen odpowiadajacych co do jakosci wymogom  wyrobdw
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie oraz wymaganiom
Zamawiajgcego.
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§4

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za teren budowy od chwili przejecia placu
budowy, a w szczegdlnosci cywilng za wszelkie szkody w mieniu i 0sdb trzecich
zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, jak réwniez jest zobowigzany
do zapewnienia warunkdw bezpieczenstwa (warunkéw ppoz., BHP), zapewnienia
bezpieczenstwa osob postronnych przebywajacych na terenie wykonywanych robét,
wykonania i utrzymania na wtasny koszt wszystkich oston, ogrodzen na terenie robdt
i w jego otoczeniu.

. Wykonawca zobowigzany jest chroni¢ przed uszkodzeniem i kradziezg wykonane
przez siebie roboty do czasu ich odbioru koncowego. Za szkody powstate
na budowie, w ktérych nie ustalono sprawcy, odpowiada Wykonawca.

. Wszelkie straty lub uszkodzenia w robotach i materiatach lub otoczeniu, powstate
w okresie, w ktdrym Wykonawca jest za nie odpowiedzialny, powinien on naprawi¢
na whasny koszt w taki sposéb, aby roboty i materiaty odpowiadaly udzielonemu
zamowieniu.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ réwniez za szkody i straty w robotach
spowodowane przez siebie podczas usuwania wad w okresie gwarancii
i rekojmi.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia na wiasny koszt odpowiednich uméw
ubezpieczenia z tytutu szkod, ktére moga zaistnie¢c w zwigzku z okreslonymi
zdarzeniami losowymi, oraz od odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji robét
objetych umowg i w okresie gwarancyjnym. Ubezpieczeniu podlegajg
w szczegolnosci:

1) roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane
bezposrednio z wykonawstwem robdt,

2) odpowiedzialnos¢ cywilna za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw
dotyczace pracownikéw i 0sdb trzecich, a powstate w zwigzku z prowadzonymi
robotami, w tym takze ruchem pojazddéw mechanicznych.

. Wykonawca wykona projekt czasowej organizacji ruchu i zgodnie z nim oznakuje
teren objety robotami.

§5

. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na wykonany przedmiot umowy.

Okres gwarancji wynosi ..... miesiecy liczac od dnia podpisania protokotu odbioru

koncowego przedmiotu umowy.

W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad

i usterek w ciggu 7 dni liczac od daty otrzymania pisemnego (listem lub faksem, badz

e-mailem) powiadomienia przez Zamawiajgcego. Okres gwarancji zostanie

przedtuzony o czas naprawy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:

1) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 10% wartosci  wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 2 pkt. 2 umowy.
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10.

11.

2) za zwioke w wykonaniu przedmiotu umowy, z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy - w wysokosci .... % wartosci wynagrodzenia umownego brutto,
0 ktérym mowa w §2 pkt 2 za kazdy dzien zwtoki,

3) za zwioke w usuwaniu wad lub usterek stwierdzonych przy odbiorze lub
w okresie gwarancji badz rekojmi w wysokosci .... % wartosci wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w §2 pkt 2 za kazdy dzien zwtoki liczonej od
dnia wyznaczonego na usuniecie wad,

4) za naruszenie przepisow okreslonych w § 8 umowy tj.:

a) brak zaptaty Ilub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

b) nie przedtozenie do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo,
ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany,

c) nieprzedtozenie potwierdzonej za zgodnoSC z oryginatem kopii umowy
0 podwykonawstwo lub jej zmiany,

d) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty,

w wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §2 pkt 2

- za kazdy dzien zwioki.

Maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢é 70% kwoty

wynagrodzenia okreslonego w §2 pkt 2.

Wykonawca  osSwiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do  potrgcania

z naleznego jemu wynagrodzenia kar umownych naliczanych przez Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze wad lub usterek w wykonaniu przedmiotu

umowy, Zamawiajagcy moze odmowiC przyjecia robot wykonanych wadliwie

— do wyznaczonego terminu na ich usuniecie.

Zamawiajacy moze po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego na usuniecie

wad powierzyé poprawienie robdt innej firmie, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zamawiajgcy w razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej

7 dni moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania robot

nie rezygnujgc z kary umownej i odszkodowania jak réwniez zleci¢ jej wykonanie

na koszt i ryzyko Wykonawcy lub od umowy odstgpi¢. Odstgpienie od umowy
mozliwe jest w terminie 14 dni od dnia w ktérym Zamawiajgcy uzyskat informacje

o zaistnieniu okolicznosci stanowigcej podstawe do odstgpienia od umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego

przewyzszajgcego wysokosS¢ kar umownych do wysokosci poniesionej szkody,

na zasadach ogolnych.

Odstapienie od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy nie powoduje utraty

mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania i kary umownej

za odstgpienie od umowy. Odstgpienie od umowy mozliwe jest w terminie 14 dni
od dnia w ktdrym Zamawiajgcy uzyskat informacje o zaistnieniu okolicznoéci
stanowigcej podstawe do odstgpienia od umowy.

W przypadku nieuregulowania zaptaty kar umownych w okresie gwarangji,

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, okreslonym w wezwaniu do zaptaty,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ naliczenia odsetek w wysokosci ustawowej

w transakcjach handlowych, za czas opdznienia w spetnieniu $wiadczenia

pienieznego oraz zryczattowanego Swiadczenia, o ktdrym mowa w art.10 ust.1
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ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych.

§6

Fakture nalezy wystawi¢ na gmine Wronki ul. Ratuszowa 5; 64-510 Wronki,
NIP 763-10-02-006.

§7

Warunki ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy:
1) Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w §2, ptatne bedzie na podstawie

faktury VAT (rachunku) wystawionej/go przez Wykonawce
(po protokdlarnym odbiorze), w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury Zamawiajgcemu, na konto bankowe Wykonawcy.

2) Za date zaptaty uwazal sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgceqgo.

§8
Podwykonawcy

Wykonawca wykona przedmiot umowy bez udziatu / z udziatem Podwykonawcy.

1.

Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia zamierzajgcy
zawrze¢ umowe o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane
jest obowigzany, w trakcie realizacji zamdwienia, do przeditozenia
Zamawiajgcemu projektu tej umowy, przy czym podwykonawca lub dalszy
podwykonawca jest obowigzany dotaczy¢ zgode Wykonawcy na zawarcie umowy
o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem umowy.
Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od
dnia doreczenia Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
faktury lub rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.
Zamawiajgcy, w terminie 14 dni, zgtosi pisemne zastrzezenia lub sprzeciw
do projektu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty
budowlane:
1) niespetniajgcej wymagan okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu,
2) gdy przewiduje termin zaptaty wynagrodzenia dtuzszy niz okre$lony
w ust. 2.
Niezgtoszenie pisemnych zastrzezen lub sprzeciwu do przedtozonego projektu
umowy o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, w terminie
okredlonym w ust. 3, uwaza sie za akceptacje projektu umowy przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia na roboty
budowlane przedktada Zamawiajacemu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
kopig zawartej umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty
budowlane, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.
Zamawiajgcy, w terminie 14 dni, zglosi pisemne zastrzezenie lub sprzeciw
do umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane,
w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3.
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7. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia na roboty
budowlane przedktada Zamawiajgcemu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem
kopie zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wytgczeniem umow
0 podwykonawstwo o wartosci mniejszej niz 0,5% wartosci niniejszej umowy.
Wylaczenie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy umow
0 podwykonawstwo o wartosci wiekszej niz 50 000 zt.

8. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 7, jezeli termin zaptaty wynagrodzenia jest
diuzszy niz okresSlony w ust. 2, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce
i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystgpienia
0 zaptate kary umownej, o ktorej mowa w §5 ust. 3 pkt 4 lit. d.

9. Przepisy ust. 1-8 stosuje sie odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

10. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy za roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
dla ktorych zawarto zaakceptowang przez Zamawiajacego umowe
0 podwykonawstwo nastgpi pod warunkiem przedstawienia przez Wykonawce
dowodow potwierdzajacych zaptate wymagdalnego wynagrodzenia
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, tj.:

1) kserokopii faktury (rachunku), wystawionego przez podwykonawce [ub
dalszego podwykonawce,

2) kserokopii dowodu zaptaty faktury (rachunku) Ilub o$wiadczenia
podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy o otrzymaniu wynagrodzenia.

11.W przypadku niedostarczenia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 10,
w terminie ptatnosci faktury VAT, Zamawiajgcy uprawniony jest do:

1) wszczecia procedury bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia
przystugujgcego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,

2) wstrzymania zaptaty catosci wynagrodzenia Wykonawcy do czasu zakonczenia
procedury, o ktérej mowa w pkt 1 — w takim wypadku objeta fakturg
naleznoé¢ nie bedzie traktowana jako wymagalna i nie bedzie pociggaé
za sobg obcigzenia Zamawiajgcych ewentualnymi odsetkami za zwioke
w ptatnosci,

3) naliczenia Wykonawcy kar umownych okreslonych w § 5 ust. 3 pkt 4 lit. a.

12.W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego bezposredniej zaptaty
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, Zamawiajgcy potraca kwote
wyptacanego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

13. Wynagrodzenie przystugujgce podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
(w tym ich sumy) nie moze przekracza¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreélonego
w §2 pkt 2 niniejszej umowy. Wynagrodzenie nie obejmuje odsetek naleznych
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

14. Zapisy §8 ust. 1 — 13 niniejszej umowy obowigzujg jedynie w przypadku
wykonywania przedmiotu umowy z udzialem podwykonawcy, ktéry wskazany
zostat w ztozonej przez Wykonawce ofercie.

§9
Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg byé dokonywane wylgcznie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§10
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§11
Spory, jakie mogg wynikna¢ z realizacji umowy, strony poddajg rozstrzygnieciu Sadowi
wiasciwemu wg siedziby Zamawiajgcego.

§12
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Zatgczniki:
1) Ofertazdnia.........ccuuuu..u...

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik Nr 8

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 z} netto

Zestawienie cech charakterystycznych dla umowy - zlecenie wraz z rozliczeniem

Pozycja w centralnym rejestrze nr .......

UMOWA ZLECENIA Nr ...coveuusss

zawarta w dniu ............... 20... . roku we Wronkach pomiedzy:

Gming Wronki zwang dalej Zleceniodawcg reprezentowang przez Burmistrza Miasta
i Gminy Wronki — Mirostawa Wieczora, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy —

a
o 0 =) 07 = OO Nr
| 51 = L
ZarHesZRAlYIM/E W svimmannimmmmyaiessmm 2] a1 | zwanym/a

dalej Zleceniobiorca,

zgodnie 7 §...... Regulaminu zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto (Zarzadzenie Nr ........... Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia
............ ), obowigzujacym u Zamawiajgcego, zostata zawarta umowa O nastgpujgce]

§ 1. 1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje Sig do ..........ccceeveinnene
2. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania przedmiotu umowy osobie trzeciej,
bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. Zleceniobiorca dotgczy do umowy, podpisane przez
siebie oswiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejsze] umowy.

§ 2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wymienione w 1 ust. 1 czynnosci wykonywac
w terminie od dnia .......... do dnia ...............

§ 3.1. Za wykonywanie czynnosci o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 bedzie wyptacane
wynagrodzenie miesieczne wedlug stawki godzinowej wynoszacej ......... zt
brutto.

W okresie obowigzywania umowy, faczne wynagrodzenie nie moze przekroczy¢ kwoty
............................... zh.

2 Zleceniobiorca nie moZze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy kontynuowaé
wykonywania swoich czynnosci ponad limit kwotowy okreslony w ust. 1.

3. lloé¢ godzin przepracowanych w danym miesigeu musi by¢ wykazana
w rachunku. Wzér rachunku zawiera zatgcznik Nr 2 do umowy.

4. Rachunek z iloéci miesiecznie przepracowanych godzin musi zostac potwierdzone
przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za zlecone zadanie.
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5. Od powyzszego wynagrodzenia potracane beda zaliczki na podatek dochodowy
| przekazywane na rachunek Urzedu Skarbowego W ..o,
oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i ewentualne sktadki: emerytalno-rentowe,
wypadkowe i chorobowe. Zleceniobiorca bedzie zwolniony z obowiazku ozusowania,
jezeli ztozy Zleceniodawcy stosowne oéwiadczenie lub przedtozy jemu do kazdego
rachunku dokument, z ktérego bedzie wynikaé, ze nie jest on zobowigzany do opfacania
sktadek z niniejszej umowy.

6. Zleceniobiorca  ponosi  odpowiedzialnoéé finansowg za  wprowadzenie
W biad Zleceniodawcy, jezeli poda jemu nieprawdziwe informacje (o$wiadczenie)
0 swoich zarobkach w innych firmach badz uzyskiwanych dochodach w innych
jednostkach lub przedtozy Zleceniodawcy nierzetelny dokument i zobowigzany jest do
zwrdcenia Zleceniodawcy zaptaconych przez niego za Zleceniobiorce zalegtych sktadek
ZUS i odsetek karnych — w terminie wskazanym przez Zleceniodawce lub naleznoéci
te zostang potracone przez Zleceniodawce z nastepnego rachunku wystawionego przez
Zleceniobiorce.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania na biezgco Zleceniodawce
0 zmianach, jakie mogg mie¢ wplyw na obowigzek i wysoko$¢ zaptaty sktadek
i podatku.

8. W przypadku wykonywania powierzonych czynnosci wadliwie lub nienalezycie
Zleceniodawca ma prawo pomniejszenia wynagrodzenia lub rozwigzania umowy.

9. Za date zaptaty uwaza¢ sie bedzie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

8 4. Wyptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie na rachunek banku Zleceniobiorcy
wskazany w rachunku w ciggu 14 dni od dnia zlozenia Zleceniodawcy prawidtowo
sporzgdzonego rachunku i rozliczenia merytorycznego i godzinowego umowy zlecenia,
przez pracownika merytorycznego.

§ 5. Rachunek z wykazang iloécig godzin przepracowanych nalezy przedtozy¢ najpézniej
do 5-tego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym. Niewywigzanie sie
Z powyzszego obowigzku skutkowaé moze niewyptaceniem  miesiecznego
wynagrodzenia, w danym miesigcu.

8 6. Strony zastrzegajg sobie mozliwoéé rozwigzania niniejszej umowy
z zachowaniem 14 dniowego okresu wypowiedzenia.

§ 7.1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maija przepisy
Kodeksu cywilnego oraz powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

§ 8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron i 1 egz. dla Referatu Finansowo - Budzetowego.

Zataczniki:
1) wzdr oswiadczenia

2) wzdr rachunku

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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Zatgcznik nr 1 do umowy zlecenia

0SWIADCZENIE DO CELOW OPODATKOWANIA PODATKIEM DOCHODOWYM
ORAZ SPORZADZENIA ZGtOSZEN DO UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

PESELS svusins tonsinssivmssniiissuatissinn

Nazwisko | imiona: ......c.cccvviinivmineneniniaes

Nazwisko rodowe: .......ccoovecieerecienreneceenn Obywatelstwo: ....ooveierveeeeeee
Data i migjsce urodzenia: ......ccvoeieiveerneniesrsesneee s

Mam/nie mam* orzeczony stopien niezdolnosci do pracy

Nazwa Narodowego FUNdUSzu ZArOWIa: ....ceeeeeeverveeenisrevsieesneenseeesneenne

Adres zameldowania na pobyt staty: ..o

Adres zameldowania inny niz na pobyt staly: ...

Urzad SKarbowy: ....cceevviveiovresinessieiereneciens

FORIE [IENOSCE v vivenovivisn v et gt oSt e s B S O SOV SN S S
Jezeli przelew- padaé nazwe banku i numer konta

Oswiadczam, Ze:
1. Jestem/nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace/umowy zlecenia* u innego pracodawcy,
ubezpieczony w KRUS* i osiggam/ nie osiggam* wynagrodzenie wyzsze niz minimalne okreslone przez M.R.
P.i P.S.na20..1. = . corevrmermrensens zt. brutto miesiecznie.

(nazwa zaktadu pracy, adres, wymiar czasu pracy)
2. Pobieram emeryture/rente*(podac NUMEr): ..o
3. Prowadze/ nie prowadze * dziatalnoéé gospodarcza. Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza ale nie
zatrudniam pracownikdw * jak réwniez nie zlecam ustug na podstawie umdw-zlecen innym osobom *
4 .Mam/nie mam* udzielony urlop wychowawczy u innego pracodawcy
5. Jestem/nie jestem* zarejestrowany w Urzedzie Pracy jako bezrobotny ( podac adres UP): ...............
6. Jestem / nie jestem * uczniem/studentem* ktory nie ukonczyt 26 roku zycia *.

7. W zwiazku z powyzszym wnosze/ nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem
spotecznym:
a) emerytalnym - TAK/NIE*
b) rentowym - TAK/NIE*
c) chorobowym - TAK/NIE*
(jezeli jest dobrowolne ubezpieczenie emerytaine i rentowe ubezpieczony nie moze dobrowolnie przystapic
do ubezpieczenia chorobowego).
8. Nie mam przeciwwskazan do wykonywania umowy zlecenia.
Powyzsze dane wypetnitem(tam) zgodnie z prawda i jestem Swiadomy(2) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
233 Kodeksu karnego dotyczgcej zlozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym.

Zobowiazuje sig do niezwlocznego poinformowania zleceniodawcy o wszelkich zmianach
w tresci niniejszego oswiadczenia.
data i podpis skladajacego oswiadczenie ......ccceeenn r.

*) Niepotrzebne skreslic¢



Zatgcznik nr 2 do umowy zlecenia

ROZLICZENIE UMOWY ZLECENIA

Nazwisko: .....ccoocvrivriiriiiecees, 1311
Data urodzenia: .........ccooreeienrronserersnsensonns

PESELY om0 6508 e nmasmrmimsnsosserarensets

Miejsce zamieszKania: .........coeeerevrvvemiososoes,

MIEJSCOWOSE: ...vvvviiieeeeieeererera KOd: i,

Podlegty Urzad Skarbowy — adres:
OSWIADCZAM, ZE:

............................................................................

L W miesigeu ..oooooveeieeirererininn r. $Swiadczytem/tam ustugi przez ... godzin
........... ZEX e 9OAZIN = oceeneannnnns 24 Brutto

2. Jestem/nie jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze .................
W -

..............................................................................................................................

(nazwa zaktadu pracy i adres)
3. Z tytulu mojego statego zatrudnienia moje zarobki nie*/przekraczajg najnizsza(ej)
ptace(y), a takze:
umowa jest zawarta z wtasnym pracownikiem,
zleceniobiorca jest emerytem lub rencista,
umowa zlecenia jest jedynym zatrudnieniem,
umowa zlecenia z kilkoma zleceniodawcami,
przedmiotem umowy sg prawa autorskie i pokrewne, a podatek optaca zleceniodawca,
zleceniobiorca jest uczniem, studentem, ktory nie ukoriczyt 26 lat,
prowadze dziatalnos¢ gospodarcza,
prowadze  dziatalnos¢  gospodarcza, ale nie  zatrudniam pracownikéw,
jak réwniez nie zlecam ustug na podstawie uméw zleceri innym podmiotom.
Iloé¢ godzin realizacji zlecenia w MIeSIaCU ...ccuvevveanan, 20055501, T godzin
UWAGA ! — wiasciwe zakresélié znakiem X
Powyzsze dane wypetnitem(tam) zgodnie z prawda, jestem Swiadomy(a) odpowiedzialnoéci

karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego dotyczacej zozenia oéwiadczenia niezgodnego
ze stanem faktycznym.

OoOooOoooogoaog

Wronki, dnia

..................................................................................................

(Podpis ZLECENIOBIORCY)

RACHUNEK
7aa |1 - za wykonane czynnosci zgodnie z umowa Nr ..............
- Wynagrodzenie:...........ccouevoveeveriecsronnnn, brutto (stownie: ............o......... )

. Koszty uzyskania przychodu 20,00 Y% ...........o.oooemeoeoe

. Ubezpieczenie emerytalne 9,76 % zleceniobiorca 9,76% ptatnik
. Ubezpieczenie rentowe 1,50 % zleceniobiorca 4,50% ptatnik
. Ubezpieczenie chorobowe 2,45 % (naliczona od poz. 1)

- Podstawa opodatkowania (zaokraglona ,w goére” do petnych zlotych)
. Podatek 17 % (zaokraglona ,w gére" do petnych dziesiagtek gr.)

. Ubezpieczenie wypadkowe 0,93% (naliczone od poz.1)

. Ubezpieczenie zdrowotne: 9% (naliczone od poz.1 minus 3,4,5,) covveerieeerran,

10.  Naleznos¢ do wyptaty — netto (poz. 1 minus poz. 3,4,5,7,9)
stownie (zt.):

..............................

...............................

WOoOoNOUT-h WN -

PODPIS ZLECENIODAWCY PODPIS ZLECENIOBIORCY
Data i podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego:

Data i podpis ksiegujgcego
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Zalacznik Nr 9

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

Umowa o dzieto Nr (symbol referatu)/(kolejny numer)/(rok)

Zawarta W dnil .oeeeeeeceiereceeieeenenseceenennens we Wronkach

pomiedzy Gming Wronki, zwang dalej ZLECENIODAWCA, 2z siedzibg przy
ul. Ratuszowej 5, 64-510 Wronki, w imieniu ktdérej dziata Burmistrz Miasta i Gminy

WFONKI = e rrr s r e e e przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy -
a

TATTHEEZITIIING = roncsscrsmiuruusstsemin s s s e B A B RS
legityraujacym(g) sie dowodern OSODISEYITE NI sunsissssomssiussssnssnsiss s snisnsansananssainasinsniss
WYAANYM PIZEZ ..eeueuerererrrennnnniaesereeennnnans o ]

zwanym/3 dalej ZLECENIOBIORCA,

zgodnie z §...... Regulaminu zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto (Zarzadzenie Nr ........... Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia
............ ), obowigzujgcym u Zamawiajgcego, zostata zawarta umowa o nastepujgcej

g1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania:
T oot o nm s A S s S AR Y S A W e £ Sm e et AR S R AT RS

§2

1. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy, Zleceniodawca zobowigzuje sie wyptacic
Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto W KWOCIE  .eeeeceevceereceirecerre e e (stownie:
.................................... ) Wynagrodzenie brutto nie moze przekroczy¢ kwoty
....................... ZH(SHOWNIE: ..o cirsvmmrammvamsessnsnsssecZi0tyEh 00/100),

2. Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ na gmine Wronki, NIP 763-10-02-006.

3. Za date zaptaty uwazal sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniobiorcy.

4. Wynagrodzenie dla Zleceniobiorcy bedzie ptatne przelewem na jego rachunek
bankowy.



§3

1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, ptatne bedzie na
podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/go przez Zleceniobiorce zgodnej
z bezusterkowym protokotem odbioru.

2. Zleceniodawca zaptaci naleznos¢ wynikajacg z prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku w terminie do 14 dni liczac od daty jej doreczenia wraz z podpisanym
protokotem odbioru. Wyptata wynagrodzenia nastapi po wystawieniu faktury/rachunku
przez Zleceniobiorce i stwierdzeniu przez Zleceniodawce terminowego i prawidtowego
wykonania pracy, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

§4
1. Zleceniobiorca udziela Zleceniodawcy gwarancji na wykonany przedmiot umowy.
Okres gwarancji wynosi ..... miesiecy liczagc od dnia podpisania protokotu odbioru

koncowego przedmiotu umowy.

2 W okresie gwarancji Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad w

ciggu 7 dni liczac od daty otrzymania pisemnego (listem lub faksem, bgdz e-mailem)

powiadomienia przez Zleceniodawce. Okres gwarancji zostanie przedtuzony o czas
naprawy.

3. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowna:

1) za odstagpienie od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn, za ktdre ponosi
odpowiedzialno$¢  Zleceniobiorca w wysokosci 10% wartoéci  wynagrodzenia
umownego brutto, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

2) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy -
w  wysokosci ... % wartosci  wynagrodzenia umownego  brutto,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy, za kazdy dzien zwioki,

3) za zwioke w usuwaniu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji
badzZ rekojmi w wysokosci .... % wartosci wynagrodzenia umownego brutto, o ktdrym
mowa w § 2 ust. 1 umowy, za kazdy dzien zwioki liczonej od dnia wyznaczonego na
usuniecie wad.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, iz upowaznia Zleceniodawce do  potrgcania
z naleznego jemu wynagrodzenia kar umownych naliczanych przez Zleceniodawce.

5. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze wad lub usterek w wykonaniu przedmiotu
umowy, Zleceniodawca moze odmowié przyjecia robét wykonanych wadliwie — do
wyznaczonego terminu na ich usuniecie.

6. Zleceniodawca moze po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego na usuniecie
wad powierzy¢ poprawienie robdt innej firmie, na koszt i ryzyko Zleceniobiorcy.

7. Zleceniodawca w razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej
7 dni moze wyznaczy¢ Zleceniobiorcy dodatkowy termin wykonania dzieta, nie
rezygnujgc z kary umownej i odszkodowania jak réwniez zleci¢ jej wykonanie na
koszt i ryzyko Zleceniobiorcy lub od umowy odstapic.

8. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokosé kar umownych do wysokoéci poniesionej szkody, na
zasadach ogolnych.

9. Odstgpienie od umowy przez Zleceniodawce nie powoduje utraty mozliwosci
dochodzenia przez Zleceniodawce odszkodowania i kary umownej za odstgpienie.
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Odstgpienie od umowy mozliwe jest w terminie 14 dni od dnia w ktorym
Zleceniodawca uzyskat informacje o zaistnieniu okolicznosci stanowigcej podstawe
do odstgpienia od umowy.

10. W przypadku nieuregulowania zaptaty kar umownych w okresie gwarandji,
W wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie, okre$lonym w wezwaniu
do zaptaty, Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ naliczenia odsetek
w wysokosci ustawowej w transakcjach handlowych, za czas opdznienia
w spetlnieniu $wiadczenia pienieznego oraz zryczattowanego Swiadczenia,
o ktorym mowa w art.10 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

11. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé 70% kwoty
wynagrodzenia okreslonego w §2 ust. 1.

Umowa zostaje zawarta na czas od dnia ......cceeeceerrvenenes HOUBMIA ovivvaniramssvmmnns

§6
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania swych zadan innej osobie, a w razie
naruszenia tego postanowienia Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

§7

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
g8

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§9

Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

...............................................................................................
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Wynagrodzenie Zleceniobiorcy podlega podatkowi dochodowemu na podstawie
aktualnie obowigzujacych przepiséw, a w przypadkach okreslonych w przepisach prawa,
od wynagrodzenia mogg by¢ potracane sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.

ROZLICZENIE UMOWY O DZIELO

NapWiSkD sommnainansiens IMI€ tiriiiiiiiirriiie e
Dala Urodzenia suswsmssssssssmassmismsmmg

31 === | P ——— L ———
Miejsce zamieSzZKania @ .....cccceeceeieriiieiieiiiinienirsr e reese s
MigjSCOWOSE ....everereerranrnrennn. KOd ovvicier e ulica

.................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

OSWIADCZAM, ZE

1. Jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze

--------------------------------------------------------------------------

(nazwa zaktadu pracy i adres)

2. Z tytutu mojego statego zatrudnienia moje zarobki nie*/przekraczajg najnizsza(ej)
ptace(y), a takze

umowa jest zawarta z wkasnym pracownikiem,

zleceniobiorca jest emerytem lub rencistg,

umowa zlecenia jest jedynym zatrudnieniem,

umowa zlecenia z kilkoma zleceniodawcami,

przedmiotem umowy sg prawa autorskie i pokrewne,

podatek optaca zleceniodawca,

zleceniobiorca jest uczniem, studentem w wieku do 26 lat.

prowadze dziatalno$¢ gospodarczg,

prowadze dziatalnos¢ gospodarcza, ale nie zatrudniam  pracownikéw,
jak réwniez nie zlecam ustug na podstawie uméw zlecen innym podmiotom.

O00 000 00O

3. Powyzsze dane wypetnitem(tam) zgodnie z prawda, jestem swiadomy(a)
odpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art.233 § 1 Kodeksu karnego dotyczacej
o$wiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym.

WIONK, A .vmimmmmusmmaies = sessssanmsiiissssasninnatsia
( Podpis Zleceniobiorcy )

35



RACHUNEK

Z dnia ceeeeeevieineneenns za wykonane czynnosci zgodnie Z UMOWS NI ..ceveeceeeereeneesiscseeens
L. Wynagrodzenie o mmmnasasissisesses Bruttd [BIOWAIES oo )
2. Koszty uzyskania przychodu ............. T

3. Ubezp. emerytalne............. % zleceniobiorca % ptatnik  ..oovvviieiineennn.

4. Ubezp. rentowe  ......ccoee. % zleceniobiorca % ptatnik =~ ...,

5. Ubezp. chorobowe ............. % (naliczona 0od POZ.1) ..ccovvvicriririnrinsenennns

6. Podstawa opodatkowania ( zaokragglona ,w gdre” do peltnych ztotych) ........ccccceerrennes
7. Podatek ............ % ( zaokraglona ,w gore” do petnych dziesigtek gr.) ...ccccvreees

8. Ubezp. wypadkowe .......... Yo (Raliczoneod POZ.1]  wssscsmsision

9. Ubezp. zdrowotne ............. % (naliczone od poz.1 minus 3,4,5,) v

10. Naleznosc¢ do wyptaty — netto ( poz.1 minus poz.3,4,5,7,9)

........................................

3 (0111 o 1T (2 2 SRS

Potwierdzam wykonanie pracy zgodnie z umowa

..............................................

Podpis Zleceniodawcy Podpis Zleceniobiorcy

Zaptacono gotéwka / przelewem

Data i podpis kSiegujgcego ....coovverrrrennieninnenns



(wzor)

Zalgcznik Nr 10
do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty

130.000,00

zt netto

Wzor rejestru zamowien publicznych — zlecen i umow,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 70.000,00 zt netto
oraz zamowien w stosunku do ktérych nie stosowano zasad opisanych
w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 z! netto

Wartosc zlecenia,
Numer Przedmiot Bata umo
5 g Zawarcia Podmiot Okres g
Lp. zlecenia, zlecenia, 8 A CUSL
% - zlecenia, realizujacy realizacji
oWy wy umowy w zi netto | w zi brutto
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer zlecenia w formacie: symbol referatu.271.numer zlecenia/umowy.rok
Przykiad: Or.271.1.2022

37




(wzor)

Zalacznik Nr 11

do Regulaminu udzielania

zamdwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty

130.000,00 zt netto

Wzér rejestru zamowien publicznych,
ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwote 70.000,00 zi netto

lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 z} netto

Wartosc
L Numer Przedmiot Data Podmiot Okres
e postepowania* | postepowania| ogloszenia| realizujacy| realizacji| wzt wzt
netto brutto
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer postepowania w formacie: NIiPP.271.2. numer postepowania.rok
Przykiad: NIiPP.271.2.1.2022
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Zakacznik Nr 12

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Wz06r rejestru umow,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 70.000,00 z} netto
lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

Wartos¢ umowy
Numer Przedmiot | Data zawarcia| Podmiot =
Lp. A i Okres realizacj
umowy: umowy umowy realizujacy Wzl natta’ LAl britto
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer umowy w formacie: NIiPP.272.1.numer umowy.rok
Przykiad: NIiPP.272.1.1.2022
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(wzor)

Zalgcznik Nr 13

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

Wzor centralnego rejestru zamowien publicznych
prowadzonych w trybie §7 Regulaminu

Nume_r Przedmiot . Wit Osoba
zlecenia 3 Podmiot Okres :
kp. Jumo slecenial realizuj realizacji | w z! netto | w zi brutto mesyioncre
o A umowy jacy 9 odpowiedzialna
1 2 3 4 5 6 7 8

* numer zlecenia/umowy w formacie: symbol referatu.271.numer zlecenia/umowy.rok
Przykiad: Or.271.1.2022
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(wzor)

WNIOSEK

Znak sprawy:

Zalacznik Nr 14

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty
130.000,00 zt netto

Whiosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosc¢ jest rowna lub przekracza kwote 70.000,00 zi netto
lecz nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

Data wptywu: Podpis przyjmujacego:

Szare pola wypefnia pracownik ds. zamowier publicznych

1. Nazwa przedmiotu
zamowienia

1.2. Opis przedmiotu
zamowienia:

1.3. Opis poszczegdlnych czesci
przedmiotu zamoéwienia gesi
dotyczy)

1.4. W zataczeniu:

a) w zakresie robot budowlanych: dokumentacja projektowa TAK[ ] NIE[ ]
i STWIOR
b) w zakresie zaprojektowania i wykonania robét budowlanych:
program funkcjonalno - uzytkowy TAK[ ] NIE[ ]
2. Rodzaj zamowienia:

Roboty budowlane [ ] Dostawy [ ] Ustugi[ ]

JeZeli rodzaj zamowienia obejmuje rownoczesnie rozne rodzaje zamdwieri, nalezy zaznaczyc rodzaj
zamowienia, ktorego wartosciowy udziat w ogolnej wartosci zamowienia jest najwiekszy

3. Wartosc¢ udzielanego zamoéwienia ustalona z nalezyta starannoscia, w tym:

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia w cze$ciach -
JjeZeli TAK wypefnic ppkt 3.2

TAK[ ] NIE[ ]
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3.1. Wartos¢ zamowienia:

w ztotych netto

VAT w %

VAT w ziotych

w ztotych brutto

3.2 Wartos¢ zamowien czesciowych:

w zt netto VAT w %

VAT w zt w zt brutto

Czesc 1

Czesc 11

Czes¢ I

4. Data ustalenia wartosci zamowienia:
(dzien / m-c / rok)

5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia:

6. Osoba(y) ustalajace wartos¢ zamowienia:

7. Osoba(y) przygotowujaca opis przedmiotu
zamoOwienia:

8. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia w z} brutto

Ogétem w zt brutto:

Dziat..., Rozdziat..., § .....

Dziat
(w przypadku zamowiert czesciowych nalezy podac kwote dia kazdej :
e w zt brutto Rozdziat
§
Czesc I
Czes$¢ 11
Czes¢ 1II
9. Zamowienie bedzie optacane:
9.1. |Ze $rodkéw wiasnych (w zt brutto):
9.2. |Zinnego zrddta finansowania (w zt brutto):
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10. Termin wykonania zamowienia:

11. Minimalny termin gwarancji:

12. Uwagi:

13. Dokumenty zataczone do wniosku, ktére przestane zostaly takze na adres e-mail
pracownika ds. zamowien publicznych:

Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku oraz zatgczone do niego dokumenty sa prawidtowe i kompletne.

data podpis wnifoskodawcy / kierownika referatu
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Zalacznik Nr 15
do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto
(wzor)
Wronki, dnia ....cceeeveeeeeeeee.
Znak SPrawy: .................
Numer w centralnym rejestrze zamowieri
prowadzonym w trybie § 7 Regulaminu: .....................

Whniosek o odstgpienie
od zasad opisanych w Regulaminie udzielania zamdwien publicznych,
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 z! netto

1. Przedmiot ZamOWIeNias ... ..oooeeeeeeeeeeee e e e e e eeeeaaeean

2. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu

finansowego: Dziat ..., Rozdziat ......, §......... w kwocie ....... zt brutto.
3. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia wynosi: ............. 7t netto.

4. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustalona zostala na podstawie:
............................................. (np. rozeznania cen rynkowych telefonicznie, katalogow,
cennikow, folderdw, stron intemetowych, kosztorysu inwestorskiego, wstepnej wyceny)

5. Uzasadnienie WHIOSKU: ... eean

Sporzadzit(@): ...oeoeeeeeeeeeeeereennes

Wyrazam zgode

(Burmistrz/ osoba upowazniona)
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Zatgcznik Nr 16
do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt netto

(wzor)

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 70.000,00 zt netto oraz zamoéwien
w stosunku do ktdrych nie stosowano zasad opisanych w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej
kwoty 130.000,00 z} netto w roku .......

Osoba sporzadzajaca sprawozdanie

Stanowisko

Wartosc w zt netto udzielonych
zamowien (ustugi, dostawy, roboty
budowlane)

Oswiadczam, ze dane zawarte w sprawozdaniu sg prawidtowe i kompletne.

data czytelny podpis
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