ZARZADZENIE NR 29/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI
z dnia 20 lipca 2021 r.

w sprawie ,,Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw

finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach”

Na podstawie art. 4, art. 10 i art. 13 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z2021r. poz. 217 ze zm.) postanawia si¢, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach, w formie — ,,Instrukcji sporzadzania,
obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i
Gminy we Wronkach” (dalej zwang Instrukcjg), ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie Kierownika Referatu Organizacyjnego do zapoznania wszystkich
pracownikéw urzedu z ,,Instrukcjg sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach” oraz pobrania i wigczenia
do akt osobowych pracownikéw oswiadczen o przyjeciu przez nich do wiadomosci i
stosowania zasad przyjetych w instrukcji, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Instrukcji oraz
zebrania podpiséw 0s6b dokonujgcych kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowe;j i
dekretacji dowoddéw ksiggowych, zgodnie z zatacznikami nr 5 - 7 do Instrukeji.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 17/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia 28 czerwca
2019 r. w sprawie ,Instrukcji sporzagdzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow

finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wronkach”

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2021r.






