ZARZADZENIE NR 10/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WRONKI

z dnia 25 lutego 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji wysylania upomnien
i sporzadzania tytuléw wykonawczych za zaleglosci z tytulu podatkéw i oplat lokalnych,
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz naleznosci pieni¢znych majacych
charakter cywilnoprawny i publicznoprawny.

Na podstawie art. 33 ust 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305), art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.), art. 13 § 1
pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 25/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Wronki z dnia
04 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji wysylania upomnien i sporzadzania
tytutow wykonawczych za zaleglosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych, oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny i publicznoprawny, otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Wronki
Nr 10/2021 z dnia 25 lutego 2021 r.

INSTRUKCJA WYSYLANIA UPOMNIEN,I SPORZADZANIA TYTULOW
WYKONAWCZYCH ZA ZALEGLOSCI PODATKOWE

§ 1. Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencje ksiggowa naleznosci z tytulu podatkéw
sa zobowigzani do systematycznej kontroli czy zostaly one zaptacone w terminie okreslonym
w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa.

§ 2. Ksiggowy podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem wszczgcia egzekucji.

§ 3. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi upomnienia
sporzadza si¢, z zastrzezeniem § 6, w nastepujacych terminach:
1) na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny od oséb fizycznych:

a) do 15 maja po uptywie terminu ptatnosci I raty podatku, jezeli wysokos¢ zalegtosci
podatkowej powstatej w danym roku podatkowym wynosi powyzej 60,00 zt,

b) do 15 sierpnia po uptywie terminu platnosci II raty podatku, jezeli wysokos¢
zaleglosci podatkowej powstatej w danym roku podatkowym wynosi powyzej
50,00 z,

c) do 15 listopada po uptywie terminu platnosci III raty podatku, jezeli wysokosé
zaleglosci podatkowej powstalej w danym roku podatkowym wynosi powyzej
50,00 zt,

d) do 31 stycznia nastepnego roku po uplywie terminu platnosci IV raty podatku na
wszystkie zaleglosci podatkowe, na ktore nie zostalo sporzadzone upomnienie
zgodnie z § 3 pkt 1 lit. a — ¢ niniejszej Instrukecji,

2) na podatek od nieruchomodci, rolny i lesny od oséb prawnych:

a) do 15 maja za raty podatku, ktérych termin platnosci uptynat w I kwartale danego
roku,

b) do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci danej raty podatku z II, III i IV kwartatu
danego roku,

3) na podatek od §rodkéw transportowych:
a) do 15 maja po uptywie terminu ptatnosci I raty podatku,
b) do 31 pazdziernika po uptywie terminu platnosci II raty podatku.

§ 4. Ksiegowy podatkowy sporzadza rejestr wystawionych upomnien dotyczacych danego
roku podatkowego w terminie do 31 sierpnia za I pdtrocze i do 31 stycznia nastgpnego roku
podatkowego za II péirocze, a pisemng informacje o ilosci wystawionych upomnien
w terminach wskazanych powyzej przedktada Kierownikowi Referatu Podatkow i Optat
oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Po uplywie terminu okreslonego w upomnieniu i sprawdzeniu czy nalezno$¢ wskazana
w upomnieniu nie wptyneta na indywidualny lub ogdlny rachunek bankowy Gminy Wronki,



pracownik zajmujacy si¢ egzekucja wystawia tytul wykonawczy, z zastrzezeniem § 6,
w nastepujacych terminach:
1) na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny od o0séb fizycznych:
a) do 30 czerwca po uptywie terminu ptatnosci I raty podatku,
b) do 30 wrzesnia po uptywie terminu ptatnosci II raty podatku,
c) do 31 grudnia po uptywie terminu ptatnosci III raty podatku,
d) do 31 marca nastgpnego roku po uplywie terminu ptatnosci IV raty podatku
poprzedniego roku,
2) na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny od 0s6b prawnych:
a) do 30 czerwca za raty podatku, ktérych termin platnosci uptynal
w I kwartale danego roku,
b) do 30 dni od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia,
za raty podatku z II, IIT i IV kwartatu danego roku,
3) na podatek od srodkow transportowych:
a) do 30 czerwca po uptywie terminu ptatnosci I raty,
b) do 30 listopada po uptywie terminu ptatnosci II raty.

§ 6. Wstrzymuje si¢ sporzadzenie upomnienia/tytutu wykonawczego w terminach, o ktérych
mowa w § 31§ 5, w przypadku zlozenia przez podatnika wniosku o ulge w splacie
zobowigzan podatkowych, do czasu jego rozpatrzenia.

§ 7. Pracownik zajmujacy si¢ egzekucja, zobowigzany jest do ustalenia w terminie
do 31 sierpnia roku podatkowego, jakie podjeto czynnosci egzekucyjne w sprawie naleznosci
objetych tytulami wykonawczymi, ktére ulegaja przedawnieniu z koncem danego roku
podatkowego i jakie przyniosty one efekty (czy sa one skuteczne) oraz rozwazy¢, czy nalezy
zabezpieczy¢ nalezno$¢ gminy na nieruchomosci lub srodku transportowym diuznika.

§ 8. Pracownik zajmujacy si¢ egzekucjg jest zobowigzany do przesylania do organu
egzekucyjnego zawiadomienia o wszelkich okolicznosciach majacych  wplyw
na realizacj¢ naleznos$ci objetej przekazanym tytutem wykonawczym, w terminie do 14 dni
od dnia ich zaistnienia.

§ 9. Skuteczno$¢ prowadzonych postepowan egzekucyjnych oceniana bedzie wskaznikiem
efektywnosci egzekucji tj. relacji kwoty wyegzekwowanych naleznosci w okresie
od pierwszego dnia danego roku podatkowego do ostatniego dnia danego kwartatu, do kwoty
naleznosci objetych tytutami wykonawczymi skierowanymi do egzekucji w tym okresie.
Pisemng informacje o skutecznosci egzekucji, pracownik zajmujacy sie egzekucjg przedktada
Kierownikowi Referatu Podatkéw i Optat i Skarbnikowi Gminy w terminie do 10 dni
od uptyniecia danego kwartatu.

§ 10. Pracownik zajmujacy si¢ egzekucja naleznosci podatkowych przedktada Kierownikowi
Referatu Podatkéw i Optat i Skarbnikowi Gminy pisemng informacje o wydajnosci
prowadzonej egzekucji jako iloraz liczby wystawionych w danym kwartale tytutow
wykonawczych do liczby o0s6b zajmujacych sie egzekucja. Informacja ta powinna by¢
sporzadzona w terminie do 10 dni, po zakonczeniu kazdego kwartatu






